
 

Tamaño de 
carpetas y 
archivos 

CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO 



 

    
2 

Tamaño de carpetas y archivos 

 

 

 

 

 

GUÍA 
Tamaño de carpetas 

y archivos 
 

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN 
SUBDIRECCIÓN DE INFORMÁTICA 

DEPTO. DE DESARROLLO DE SISTEMAS 



 

    
3 

Tamaño de carpetas y archivos 

 

Paso 1 

Ir al explorador de Windows desde la barra de tareas o presiona la tecla con el 
logotipo de Windows más la tecla E al mismo tiempo. 
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Paso 2 

Buscar la unidad y/o carpeta dónde están ubicados los documentos. 
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Paso 3 

En la pestaña VISTA del explorador de Windows hacer clic en DETALLES. 
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Paso 4 

En la lista de documentos revisar en la columna TAMAÑO que el archivo no 
pese más de 2 MB ó 2000 KB. 
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Otra forma de saber el peso de un archivo es haciendo clic derecho sobre el 
nombre del archivo y después hacer clic en PROPIEDADES. 

 

 

 

Se abrirá una ventana, haz clic en la pestaña de DETALLES para ver el tamaño 
del archivo. 
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También se puede ver el tamaño de un archivo colocando el cursor sobre el 
nombre de la carpeta o archivo . 

 

 


