INTERNA

=T
-
n
>
I
—
o
O
>

Eres el Visitante Nuomero
00593




é¢Como utilizar la Normateca Interna?

Normateca Interna: La Normateca Interna del CONAFE, es el portal via Internet que publica todas las disposiciones
administrativas y sustantivas vigentes que rigen el funcionamiento y la operacién del Consejo.

1. Para hacer una busqueda de algin documento debemos dar click en el botdn de Normatividad, donde se nos va
presentar la siguiente pagina.
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Para hacer una bisqueda podemos seleccionar cualquiera de los siguientes campos:

a) Palabra clave: Si no nos acordamos del nombre completo del documento, ponemos alguna palabra que éste
contenga.

b) Estatus: Debemos poner el estatus que tiene el documento ya sea; vigente, abrogado, derogado o proyecto.

c) Direccidon: Debemos poner la direccion que lo emitid, por ejemplo; Direccién General o Direccién de Apoyo a la
Operacion.

d) Materia: A qué materia pertenece el documento, por ejemplo; Planeacion, Recursos Humanos.

e) Tipo de Documentos: Si es una politica, lineamiento, procedimiento, norma, etc.

f) Versidn: De un documento pueden existir diferentes versiones, debemos especificar cual es la que necesitamos si la
Primera, la Segunda, etc.

g) Descripcion: De qué trata el documento.

Nota:

o No es necesario llenar todos los espacios, si sélo nos acordamos que tipo de documento es y a que materia
pertenece, escogemos las correspondientes y las demas dejamos todo/as.

X Recuerde ver el estatus del documento que esta viendo.

o Dara click en buscar y se mostraran los documentos que cumplan las caracteristicas que Usted pidid.



2.

Ejemplo: Buscar el Decreto de Creacion del CONAFE.

Para visualizar el documento daremos click en el icono de Archivo.
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Versién: | |

|Direccic’m General

V| Descripcion: | |

Direccion:
PREGUNTAS FRECUENTES ' Materia: |Todas

w | BUSCAR @

e Tipo de
RESPONSABLES U Documento:h:)ecreto

yYYyYyYy:

’MT w ‘\.ﬂgente
" ADMINISTRADOR ‘

Decreto (D.O.F. 11-
11-1982).

! paginag de 2
REGISTRATE '
STATUS NORMA CAMBIOS &
PL46 11;'02}82|,/ / Planeacion Decreto

DOCUMENTO

+* Nos abrird una pagina donde podremos visualizar el archivo en formato PDF.



3. iIMPORTANTE! En caso de que esto no ocurra del lado lzquierdo hay dos iconos, donde Usted tendra que bajar los
respectivos programas de Adobe Reader 9 e Internet Explorer 8.
iADVERTENCIA! Cuando hayamos instalado los dos programas, debe tener mucho cuidado al utilizar el programa Adobe
Acrobat, cuando lo abra le mostrara un mensaje preguntado si desea que este sea el programa predeterminado para ver los
archivos PDF y sale marcada una opciéon de preguntar siempre, lo que tiene que hacer es quitar la marca dando clik en la
opcién y en cancelar, de lo contrario tendra que desinstalar e instalar de nuevo el programa Adobe Reader 9.
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El archivo se mostrara de la siguiente forma:

Abre Archivo - Windows Internet Explorer proporcionado por CONAFE
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& abre Archiva

Jueves 11 de febrero de 1982 DIARIO OFICIAL 1

CRETO MEDIANTE EL CUAL SE FIJA QUE EL CONSEJO DE FOMENTO EDUCATIVO CONAFE, TENDRA POR
TO ALLEGARSE RECURSOS COMPLEMENTARIOS PARA APLICARLOS AL MEJOR DESARROLLO DE LA
CACION EN EL PAIS, ASI COMO DE LA CULTURA MEXICANA, EN EL EXTERIOR. (D.Q.F. 11-11-1982).

Al margen By sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos - Presidencia de la Replblica.

JOSE LOPEZ PORTILLO, Presidente Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, en ejercicio de la facultad que
al Ejecutivo FederaNgonfiere la fraccion | del articulo 89 de la Constitucidn General de la Repiblica, v con fundamento
en los articulos 31, 3 3, 34, 38 v 45 de la ley Organica de la Administracion Plblica Federal, 13 de la ley para el
Control, por parte del GOWerno Federal, de los Organismos Descentralizados y Empresas de Participacion Estatal, v
30., 12 v 24 de la Ley FedeM, de Educacion, v

CONSIDERANDO
Decreto Presidencial de fecha 9 de seffgmbre de 1971, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 del mismo
de Fomento Educativo (COMNAFE) como un organismo descentralizado de
interés plblico, con personalidad juridica yWatrimonio propios, con el ohjeto de allegarse recursos complementarios,
econdmicos y técnicos, nacionales o extranjero™para aplicarlo al mejor desarrollo de la educacion en el pais;

Que el cada vez mayor desenvolvimiento del sifdgma educativo ha generado miltiples requerimientos en cuya
satisfaccion ha venido contribuyendo el Consejo Nacidhal de Fomento Educativo, motivo por el cual sus funciones se
han diversificado v extendido;

Que uno de los propositos contenidos en el Plan Global de Delgmollo 1980-1982, es la adecuacion del marco juridico
de las actividades de las entidades de la administracion piblica f&gral, para hacerlo congruente con el desarrollo gque
requiere el pais, he tenido a bien expedir el siguiente.

e Para guardar el documento debe dar click en el icono con forma de disco de 3 y media.




e Se abrira un cuadro donde preguntara déonde y con qué nombre lo quiere guardar.

Guardar una copia...
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I Manual de Proc para el Reqg v Control de material de Oficinas

T Manual de Procedimientos de los Almacenes

I Manual de Procedimientos para el Registra v Conkrol de Bienes Muebles en el CONAFE
T Manual del Comité de Energia

Mornbre; BLOE 331:333165733

j Guardar |
ﬂ Cancelar

Tipa: Archivios Adobe POF [ pdf]




4. En el botén de buzdn Usted puede dejar su comentario, sugerencia o pregunta.
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: estatus vigente v con clave PL13, no se puede visualizar el documento, agradeceré
f ; 1 _ gue se habilite,
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£ de administrador v no acepta mi clave v usuario. cqué tengo gue hacer?.
RESPONSABLES !

DE . Tipo

Comentario

[ G Descc,, i
; gerencia
ADMINISTRADOR ' S

CANCELAR @




5. En el botdn de preguntas frecuentes Usted encontrard aquéllas que se realizan con mayor frecuencia con su respectiva
respuesta.
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osfegsom | Normateca Interna | SEP
2000

€ suzon ﬂ ORDEN |PREGUNTA RESPUESTA

1 Ya me registré en el apartado |Agradecemos de antemano su registro en la
correspondiente, sin embargo, |Normateca Interna del Consejo, aclaramos gue en
quiero entrar al aparto de apartado de Administrador, corresponde sélo a la

administrador y no acepta mi  |persona que opera y/o administra la Normateca
clave y usuario. {qué tengo gue |Interna, para ello no es necesario su clave y usuario.
hacer?. Estaremos al pendiente de cualquier comentario que

pudiera enriquecer nuestro sistema. Gracias Eguipo
Normateca.




6. En el botdn de Registrate, Usted debe de ingresar su correo institucional y poner una contrasefa.
Después se le mostrara un apartado donde seleccionara las materias que Usted estda interesado en recibir notificaciones de

e
@

las actualizaciones que se hagan.

‘www.conafe.gob.mx Normateca Interna

4 NORMATIVIDAD Para recibir las dltimas actualizaciones de documentos normativos autorizados
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|IE Adquisiciones
|IE Informatica
|IE Planeacidn
=]

Recursos Financieros

Recursos Humanos

Recursos Materiales

Materias .
Transparencia

Educacion Comunitaria

Programas Compensatorios

Servicios Juridicos

Control Interno

Obras Publicas

A EEEREERER

Auditorias

Insurgentes Sur, No. 421, Conjunto Aristos, Edificio "B”, Tercer Piso, Colonia Hipddromo, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06100, México, D.F.
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7. En el botdn de Portal de Obligaciones de Transparencia (POT) nos abrird la pagina que corresponde al Portal de Obligaciones
de Transparencia correspondiente al CONAFE.
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+* Asi se mostrara el Portal de Obligaciones de Transparencia correspondiente al CONAFE
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INICIO

| Estructura
Organica

Il Facultades

1 Directorio

I Remunaracidn
Mensual

V) Unidad de
Enlace

V1  Metas y Objetivos

Wil Servicios

Wil Tramites, requisitos
y formatos

Presupuasto,
1% .ﬁ:igrnd'apy Ejercida

X Auditorfas

Programas de
. Subsidios

Portal de Obligaciones !
de Transparencia |
Administracion Pilblica Federal —
| | & Buscar.

CONSEJO NACIONAL DE b T » )
FOMENTO EDUCATIVO » " -
SECTOR PRESUPUESTAL: Fducacion  Consejo Nacional de Fomento Educativo

Publica
SIGLAS: COMAFE

Ultima fecha de actualizacién » 14/0%/2010

SIGLASCOMNAFE

CLAVE PRESUPUESTAL:11150

http i/ fvawawr.conafe.gob.mx

Somos un organismo publico descentralizado del gobierno federal, que
ofrece alternativas de acceso, permanencia y mejora de aprendizajes en
la educacion inicial y basica para alcanzar |la equidad educativa de
infantes y jévenes que viven en condiciones de pobreza y marginalidad, a
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8. En el botdon de Administrador es exclusivamente para quien opera y/o administra la Normateca Interna.
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9. En el botén de Responsables se muestra los nombres de las personas que estan a cargo de la operacion, registro y
modificacién de la informacidn contenida en la Normateca Interna del Consejo.
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RESPOMSABLES

Lic. Miguel Angel Lopez Reyes
Director de Plane

Lic. Dolores Adriana Hernindez Ramos

ectora de ( vizacidn y Estudios Administrativos

@ C.5haron Gretel Cano Hernandez
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l‘ <S¢ PAGINA EN ACTUALIZACION Eres el Visitante Nimero

Entrada en funcionamiento a partir del 20 de septtiembre de 2010 00373
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Agradecemos sus comentarios y sugerencias, servira para enriquecer y mejorar el
sistema de la Normateca Interna del Consejo Nacional de Fomento Educativo.

Ponemos a su disposicion el siguiente correo electrénico:

normatecainterna@conafe.gob.mx
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