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INTRODUCCION

La Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 3°, la Ley General de
Educacion, el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 y el Programa Sectorial de Educacion
2013-2018, establecen como principio fundamental la obligatoriedad del Estado para
proporcionar Educacion Basica a la poblacién y consagran a la misma como un derecho y una
obligacion para todos los mexicanos.

El Gobierno Federal ha establecido hacer de la educacion el gran proyecto nacional porque es
un factor fundamental para el desarrollo de la Nacion y constituye la via por excelencia para
potenciar las oportunidades de progreso de las personas, las familias y la sociedad entera.

En 1971 el Ejecutivo Federal crea al Consejo Nacional de Fomento Educativo (CONAFE) como
organismo publico descentralizado y en 1973 lo faculta para brindar servicios de educacion
comunitaria en el nivel basico en localidades menores de 500 habitantes. A partir de 1992, el
CONAFE desarrolla Programas Compensatorios en coordinacion con los Sistemas Educativos
Estatales a favor de la Equidad.

El CONAFE desarrolla sus actividades en funcion de tres vertientes: la Educacion Inicial que ha
desarrollado un conjunto de acciones destinadas a beneficiar a nifias y ninos de 0 a 3 afos 11
meses de edad, a fin de mejorar su nivel de desarrollo, la Educacion Basica Comunitaria que
se dedica a proporcionar y apoyar la educacion de preescolar, primaria y secundaria, para la
poblacion infantil de las localidades rurales en desventaja vy, los Programas Compensatorios
que se dedican a abatir el rezago de la Educacion Basica en las escuelas rurales e indigenas
del sistema regular. Estas vertientes comparten la mision y vision del CONAFE y una misma
concepcién educativa y de gestion.
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MARCO NORMATIVO

LEYES

Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Ley General de Educacion.

Ley Federal de  Presupuesto vy
Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Pdblica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Pdblica

REGLAMENTOS
Reglamento de la Ley

Reglamento de la Ley
Publica Gubernamental

OTRAS DISPOSICIONES

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

Programa Sectorial de Educacién 2013-
2018. Objetivos, Estrategias y Lineas de
Accion.

Presupuesto de Egresos de la Federacion
del ejercicio fiscal vigente

Programa Institucional del Consejo
Nacional de Fomento Educativo 2014-
2018.

FECHA DE PUBLICACION

D.O.F. 05-11-1917, ultima
reforma D.O.F. 15-VIII-2016

D.O.F. 13-VII-1993, altima
reforma D.O.F. 01-VI-2016

D.O.F. 30-1lI-2006, Gltima reforma
D.O.F. 30-XII-2015

D.O.F. 13-llI-2002, tltima reforma
D.O.F. 18-VII-2016
D.O.F. 04-V-2015

D.O.F. 09-V-2016

FECHA DE PUBLICACION

Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién

D.O.F. 28-VI-2006, tltima reforma
25-1V-2014

D.O.F. 11-VI-2003

FECHA DE PUBLICACION

D.O.F. 20-V-2013

D.O.F. 13-XI11-2013

D.0. 30-X1-2016

D.O.F. 08-V-2014
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DECRETO por el que se reorganiza el D.O.F. 18-I11-2016

Consejo Nacional de Fomento Educativo
CONAFE.

Estatuto Organico del Consejo Nacional D.O.F. 29-X1-2016

de Fomento Educativo.

Reglas de Operacion del Programa D.O.F. 30-X1I-2015

Nacional de Becas para el ejercicio fiscal
2016 Reglas de Operacién
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OBIJETIVOS
GENERAL

e Propiciar oportunidades, con perspectiva de género, para que niias, ninos y adolescentes
hasta los 16 afos, asi como familias de localidades de alta y muy alta marginacién y/o
rezago social accedan, permanezcan y egresen de los servicios de Educacion Inicial y
Basica Comunitaria.

ESPECIFICOS
e Fortalecer la atencion educativa a las familias de comunidades desfavorecidas para

enriquecer sus practicas de crianza en favor del desarrollo integral de nifias y nifios

menores de cuatro anos.

e Reducir el abandono escolar de nifas, nifios y adolescentes hasta los 16 anos en
localidades de alta y muy alta marginacion y/o rezago social.

e Aumentar la cobertura de Educacién Inicial y Educacion Basica en localidades rurales
de alta y muy alta marginacion y/o rezago social, en el caso de Educacién Basica
donde no exista una escuela del sistema regular.
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1. COBERTURA

A través de la Educacién Comunitaria, el CONAFE proporciona servicios de educacion inicial y
basica, en los niveles de preescolar, primaria y secundaria, en localidades preferentemente
rurales e indigenas, que registran alto o muy alto grado de marginacion y/o rezago social, con
cobertura en los 31 estados de la Republica Mexicana.

2. DOMICILIOS GEOGRAFICOS

El programa adoptara, en lo procedente, el modelo de estructura de datos del domicilio
geografico establecido en el Acuerdo por el que se aprueba la Norma Técnica sobre Domicilios
Geograficos, emitido por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 12 de noviembre de 2010. Lo anterior en estricta observancia al
Acuerdo antes referido y al oficio circular con nimeros 801.1.-279 y SSFP/400/124/2010
emitido por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcién Publica,
respectivamente.

Los componentes que integran el modelo de estructura de datos del Domicilio Geografico son:

COMPONENTES
ESPACIALES DE REFERENCIA GEOESTADISTICOS
Vialidad No. Exterior Area Geoestadistica Estatal o de la Ciudad
de México
Carretera No. Interior Area  Geoestadistica  Municipal o
Demarcacion Territorial de la Ciudad de
México
Camino Asentamiento Humano Localidad
Cédigo Postal
Descripcion de Ubicacion

3. INSTANCIA NORMATIVA

Las Direcciones de Educacion Inicial (DEI), de Educacion Comunitaria e Inclusion Social (DECIS),
de Delegaciones y Concertacion con el Sector Publico (DDyCSP) y de Comunicacién y Cultura
(DCyC) son las instancias administrativas responsables de interpretar los presentes
Lineamientos Operativos y resolver las dudas y aspectos no contemplados en las mismas
conforme a la normatividad aplicable.
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4. COORDINACION INSTITUCIONAL

El CONAFE establecera los mecanismos de coordinacién necesarios para garantizar que sus
programas y acciones no se contrapongan, afecten o presenten duplicidades con otros
programas o acciones del gobierno federal.

Con este mismo propésito, el CONAFE podra establecer acciones de coordinaciéon con las
autoridades federales, locales y municipales, las cuales tendran que darse en el marco de las
disposiciones de las presentes Lineamientos y de la normativa aplicable.

5. EJECUCION

5.1. AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS

La Direccion de Administracion y Finanzas (DAF) formulara trimestralmente el reporte de los
avances fisicos y financieros de las acciones que tienen bajo su responsabilidad y que se
ejecuten con recursos otorgados para la ejecucion del Programa, que debera remitir a la
Oficialia Mayor de la SEP y a la Subsecretaria de Egresos de la SHCP durante los 15 dias habiles
posteriores a la terminacién del trimestre que se reporta. Invariablemente, la instancia
ejecutora debera acompanar a dicho reporte la explicaciéon de las variaciones entre el
presupuesto autorizado, el modificado vy, el ejercido y entre las metas programadas y las
alcanzadas.

Dichos reportes, deberan identificar y registrar a la poblacion atendida diferenciada por sexo,
grupo de edad, region del pais, entidad federativa, municipio, poblacién indigena, personas con
discapacidad cuando corresponda, cuya informacién se enviara a la DAF por la Direccién de
Planeacion y Evaluacion (DPE).

Los reportes permitiran dar a conocer los avances de la operacion del Programa en el periodo
que se reporta, y la informacion contenida en los mismos sera utilizada para integrar los
informes institucionales correspondientes.

5.2. ACTA DE ENTREGA-RECEPCION (NO APLICA)

5.3 CIERRE DE EJERCICIO FISCAL
El CONAFE integrara el cierre de ejercicio programatico presupuestario anual, conforme a las
disposiciones o lineamientos especificos que al respecto establezca y difunda la autoridad
competente.

Los recursos devengados y no cobrados por las diferentes figuras educativas y los beneficiarios
de este Consejo, sin perjuicio de lo dispuesto de las disposiciones aplicables, seran devueltos a
la TESOFE por el CONAFE a mas tardar el 30 de junio del ano inmediato siguiente al cierre del
ejercicio fiscal en curso, con el propdsito de no lesionar a las figuras educativas con la
suspension en la entrega de un ingreso, que representa, para la mayoria, el Unico sustento
econdémico con el que cuenta. (Articulo 176 20. Parrafo del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria).
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6. EVALUACION

6.1. INTERNA
La DPE podra instrumentar un procedimiento de evaluacién interna con el fin de monitorear el
desempenfo del Programa construyendo, para tal efecto, indicadores relacionados con sus
objetivos especificos, de acuerdo con lo que establece la Metodologia de Marco Logico. Dichos
procedimientos se operaran considerando la disponibilidad de los recursos humanos vy
presupuestarios de las instancias que intervienen.

En el marco del Sistema de Evaluacién del Desempeno que se sustenta en el articulo 111 de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, asi como en el articulo 303 de su
Reglamento y en los Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas Federales de
la Administracion Pablica Federal, publicados en el DOF el 30 de marzo de 2007 y modificado
mediante diverso publicado en el referido érgano informativo el 9 de octubre de 2007 y como
parte de la evaluacién interna, es obligacién contar con una Matriz de Indicadores de Resultados
(MIR) para los programas presupuestarios. En este caso se construye la MIR para el programa
E066 Educacion Inicial y Basica Comunitaria, la cual es validada por la SEP y la SHCP. El
seguimiento de la MIR se realiza de manera trimestral a través de los sistemas informaticos de
ambas secretarias.

Ademas, se deberan incorporar indicadores especificos que permitan evaluar la incidencia de
los programas presupuestarios en la igualdad entre mujeres y hombres, la erradicacion de la
violencia de género y de cualquier forma de discriminacién de género. Dichos indicadores se
deberan construir en coordinacion entre la DEI, DECIS, DDyCSP y DCyC y la DPE en aras de
incorporar los elementos senalados en las estrategias transversales del Plan Nacional de
Desarrollo y del Programa Sectorial de Educacion.

6.2. EXTERNA

La Subsecretaria de Planeacion, Evaluacién y Coordinacién, en uso de las atribuciones que le
confiere el Reglamento Interior de la SEP, designa a la Direccion General de Evaluacion de
Politicas como la unidad administrativa ajena a la operaciéon de los Programas que, en
coordinacion con las UR, instrumentaran lo establecido para la evaluacion externa de
Programas Federales, de acuerdo con la Ley General de Desarrollo Social, el Decreto del PEF
para el ejercicio fiscal 2017, los Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas
Federales de la Administracion Publica Federal y el Programa Anual de Evaluacion. Dicha
evaluacion debera incorporar la perspectiva de género.

Asimismo, es responsabilidad del CONAFE cubrir el costo de las evaluaciones externas,
continuar y, en su caso, concluir con lo establecido en los Programas anuales de evaluacion de
anos anteriores. En tal sentido y una vez concluidas las evaluaciones del Programa, éste habra
de dar atencién y seguimiento a los aspectos susceptibles de mejora.

Por otro lado, al ser de interés institucional el CONAFE, a través de la DPE, podra llevar a cabo
evaluaciones externas que no estén contempladas en el Programa Anual de Evaluacién emitido
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por el CONEVAL, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria o bien en el marco de los créditos
externos que suscribe el CONAFE con organismos internacionales, a través de la asesoria
técnica que brindan.

7. TRANSPARENCIA

7.1. DIFUSION

Para garantizar la transparencia en el ejercicio de los recursos, se dara amplia difusion al
Programa a nivel nacional, y se promoveran acciones similares por parte de las autoridades
locales y municipales. La papeleria, documentacién oficial, asi como la publicidad y promocion
de este Programa, deberan incluir la siguiente leyenda: "Este programa es publico ajeno a
cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”. Quien haga uso indebido de los recursos de este Programa debera ser denunciado
y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente.

Ademas, se deberan difundir todas aquellas medidas para garantizar los derechos humanos y
la igualdad entre mujeres y hombres en la aplicacion del Programa.

Lo anterior, respetando la normatividad vigente en materia de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales.

7.2. CONTRALORIA SOCIAL
La Contraloria Social constituye una practica de transparencia y rendicion de cuentas que
contribuye a lograr los objetivos y estrategias en materia de politica social. Es el medio por el
cual los beneficiarios, de manera organizada, vigilan la correcta aplicacion de los recursos
publicos asignados a través de los programas de desarrollo social.

El CONAFE promueve la Contraloria Social en estos programas, a través de sus Delegaciones
Estatales y en coordinaciéon con los Organos Ejecutores Estatales(OEE)/Unidades
Administrativas, mediante las siguientes estrategias: difusion, capacitacion y seguimiento.
Acciones que se realizan con base en el Esquema de Operacion, Guia Operativa y el Programa
Anual de Trabajo de Contraloria Social (PATCS), elaborados por el CONAFE, de conformidad
con lo establecido en los Lineamientos para la Promocién y Operacién de la Contraloria Social
en los Programas Federales de Desarrollo Social, publicados en el Diario Oficial de la Federacién
el 11 de abril de 2008.

Cada estado debera integrar un Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS) de
acuerdo con sus universos de atencidon que incluya la descripcion de las actividades,
responsables, metas y calendarizacién de fechas para su cumplimiento. El area central del
CONAFE dara seguimiento a las actividades sefialadas en el PETCS.

La difusion de la informacién se realiza a través de la pagina electronica
http://www.gob.mx/conafe en la seccion de Contraloria Social, carteles, dipticos y/o guias que




Clave de identificacion:

. () LINEAMIENTOS OPERATIVOS DEL 3.8.2.3.
[ ,0"(]" ' > | PROGRAMA PRESTACION DE SERVICIOS -
DE EDUCACION INICIAL Y BASICA BAJO EL Version: Tercera

Consejo Nacional de Fomento Educativo

MODELO DE EDUCACION COMUNITARIA DICIEMBRE 2016 Pagina 10

son distribuidos en los servicios que presta, en las Delegaciones Estatales y en las oficinas
centrales del CONAFE.

Actividad Responsable
Organizar la constitucion de los Comités [La Representacion Federal a través de los
Contralorfa Social Locales integrando funciones | Coordinadores de Contralorfa Social de la
de Contralorfa Social a las APEC, APF y CPC, asi | Delegacion Estatal del CONAFE vy el personal
COmMOo capacitar a la estructura educativa. operativo asignado por el OEE/Unidad
Administrativa para Coordinar las acciones de
contraloria social
Proporcionar la capacitacion a los servidores | Los Coordinadores de Contraloria Social de la
publicos y a los integrantes de los Comités de | Delegacion Estatal del CONAFE vy del
Contralorfa Social. OEE/Unidad Administrativa, con apoyo de
personal de la cadena operativa designada.
Brindar capacitaciony asesoria a los integrantes | Los Coordinadores de Contraloria Social de la
de los Comités Contraloria Social para que |Delegacion Estatal del CONAFE vy del
éstos realicen adecuadamente sus actividades | OEE/Unidad Administrativa apoyados por el
de supervisién y vigilancia. personal de la cadena operativa designado.
Los Coordinadores de Contraloria Social seran
capacitados a nivel central.
Captar las Cédulas de Vigilancia e Informes | Coordinadores Estatales de Contralorfa Social
Anuales. de la Delegacion del CONAFE y del OEE/Unidad
Administrativa a través de las figuras de la
cadena operativa designadas para apoya en la
recaudacion de las cédulas de vigilancia e
Informes Anuales

Una vez recabados todos los formatos, los Coordinadores Estatales de Contraloria en la Delegacion
de CONAFE vy en el Organo Ejecutor Estatal/Unidad Administrativa deberdn capturarlos en el
Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) en los tiempos establecidos en la Guia Operativa
segun el &mbito de sus responsabilidades.

Para favorecer las actividades de coordinacién con los gobiernos estatales o municipales, se incluye
un apartado de Contraloria Social en los Convenios Especificos de Coordinaciéon que permite
establecer los mecanismos y acciones especificas para impulsar y apoyar los programas de
Contraloria Social en los estados, asi como la rendicién de cuentas.

A fin de avanzar en el proceso de transparencia y rendicién de cuentas, los Coordinadores Estatales
de Contraloria Social de las Delegaciones de CONAFE y en los OEE/Unidad Administrativa deberan
incrementar su meta de conformacion de Comités Locales en relacion a la meta establecida del
afo inmediato anterior, garantizando el seguimiento permanente a los comités establecidos ya que
estos una vez instalados no podran desintegrarse.

Con el objeto de facilitar el acceso a la informacién necesaria para el cumplimiento de las funciones
de las contralorias sociales, con relacién a este programa se designa como enlace permanente al
Subdirector de Apoyos para la Operacion, de la DDy CSP del CONAFE, quien podra ser localizada
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en los teléfonos (55) 5241 7400 extensidon 7733 o en su caso, al (55) 5241 7527 y correo
contraloriasocial@conafe.gob.mx.

Las contralorias sociales podran presentar quejas y denuncias sobre la aplicacién y ejecuciéon de
este programa conforme al mecanismo establecido en el apartado 9.2 de los presentes
Lineamientos.

Toda la informacion y documentacion derivadas de las acciones de Contraloria Social deben ser
conservados en las Delegaciones Estatales del CONAFE y en los Organos Ejecutores Estatales seg(n
corresponda, con la finalidad de integrar los expedientes completos de los comités (en version
electrénica con los documentos escaneados vy fisica) ya que esta informacion que es objeto de
auditoria por parte de la Secretaria de la Funcién Publica o de la Auditoria Superior de La Federacion.

8. ATENCION CIUDADANA

8.1 QUEJAS Y DENUNCIAS
Las quejas y denuncias de la ciudadania en general se captaran via personal, escrita, telefénica
0 por internet en:

 De forma personal: En las oficinas del Organo Interno de Control del CONAFE, ubicadas en
Avenida Insurgentes Sur Nimero 421, Edificio “B”, Piso 3, Colonia Hipédromo, Delegacion
Cuauhtémoc, Codigo Postal 06100, en la Ciudad de México. El horario de atencién es de
lunes a viernes de 9 ama 6 pm.

e Por escrito: el/la ciudadano/a podra enviar un escrito libre por servicio postal a la siguiente
direccion: Avenida Insurgentes Sur Numero 421, Edificio B, Piso 3, Colonia Hipédromo,
Delegacion Cuauhtémoc, Codigo Postal 06100, en la Ciudad de México, dirigido al Titular
del Organo Interno de Control o al Titular del Area de Responsabilidades y de Quejas en
el CONAFE.

Se recomienda que el escrito contenga los detalles de su asunto, orientandose en dar
respuesta a las siguientes preguntas: ;Qué?, ;Quién?, ;Donde?, ;Cuando? y ;Cémo?

e Al correo electrénico: responsabilidadesyquejas@conafe.edu.mx

e AlnUmero telefénico: (55) 5241 7400, extensiones: 7364, 7366y 7376 enun
horario de 9 am a 6pm, de lunes a viernes, en donde un servidor publico le
atendera y asesorara.
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9. DIRECTORIO DE DELEGACIONES ESTATALES DEL CONAFE

Horarios de Atencion de 08:00 a 17:00 horas de lunes a viernes. (El horario puede variar de

acuerdo a lo establecido en cada Delegacion y a los husos horarios de los Estados).

ENTIDAD DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Boulevard José Maria Chavez No.
; (01449)917 66 22, .
AGUASCALIENTES 1304, Frggc. Jardines de la 913 20 95,917 66 aguascalientes@conafe.gob.mx
Asuncién, C.P. 20270
A 11
Aguascalientes, Ags.
Calafia y Av. Pioneros No. 1100, 20. | (01 686) 557 22 80,
BAJA CALIFORNIA piso, Col. Centro Civico Comercial, 556 03 44,557 09 bcnorte@conafe.gob.mx
C.P. 21000, Mexicali, B.C. 01,556 13 21 DIR.
Calle Océano Atlantico No. 4796,
BAJA CALIFORNIA SUR Col. El Conchalito, C.P. 23090, La (01612)1242019, bcsur@conafe.gob.mx
1242018
Paz, B.C.S.
Calle 61 No. 37 entre 12y 14, Col. | (01 981) 816 16 29,
CAMPECHE Centro, C.P. 24000, Campeche, 814 48 54,814 48 campeche@conafe.gob.mx
Camp. 55 DIR.
Paseo de la Reforma No. 1500, Col.
COAHUILA Provivienda, C.P. 25020, Saltillo, (01 844) 414 9170, coahuila@conafe.gob.mx
Coah 41487 74
Calz. Pedro A. Galvan No. 85 Sur, (01312)313 0008,
COLIMA Col. Centro, C.P. 28000, Colima, 3126554,31294 colima@conafe.gob.mx
Col. 60
Blvd. Fidel Veldzquez No. 1471, Col. | (01 961) 616 66 32
CHIAPAS Fracc. 24 de Junio, C.P. 29047, DIR. 616-20-17 616 chiapas@conafe.gob.mx
Tuxtla Gutiérrez, Chis. 20 25,616 66 30
Av. Cuauhtémoc No. 2200, Col. (01614) 415-88-35
Cuauhtémoc, C.P. 31020, DIR. 415-91-23 415- .
CHIHUAHUA Chihuahua, Chih. 91-18,415-89-11, chihuahua@conafe.gob.mx
415-96-81
Ferrocarril No. 99 Edif. Plaza (01618)128 06 15,
DURANGO Guadiana 2o0. Nivel, C.P. 34070, 128 06 16,128 06 durango@conafe.gob.mx
Durango, Dgo. 11
Calle Nueva No. 18
Colonia Noria Alta (01473)7335591, .
GUANAJUATO CP 36050 73351 77 guanajuato@conafe.gob.mx
Guanajuato, Gto.
Francisco Ruiz Massieu No. 2, Fracc. | (01 747) 472 65 90,
GUERRERO Villa Moderna, C.P. 39070, 472 65 87, guerrero@conafe.gob.mx
Chilpancingo, Gro. 47129 56 DIR.
Libramiento Vial a Tampico km. 3.5,
HIDALGO Col. Santiago Jaltepec, C.P. 42182, (01771)717 ,17 00, hidalgo@conafe.gob.mx
al 09 con 10 lineas.
Pachuca, Hgo.
Bernardo Balbuena No. 822 Sector | (01 333) 641 56 64
Hidalgo Col. Algodonales, C.P. DIR. 640-31-67 g
JALISCO 44620, Guadalajara, Jal. 64015 77,642 14 jalisco@conafe.gob.mx
04
SantlagoB;e:irgg_}_Jlesrteesnoc:aNo. 102 01722)
MEXICO Colonia Sdnchez 21796 19,219 50 mexico@conafe.gob.mx
C.P. 50040 29,
Toluca, México 2195031
Av. Francisco |. Madero Oriente No.
4525 (Carretera a Charo, Km. 1.5), | (01 443) 323 15 36,
Col. Ciudad Industrial, C.P. 58200, 3231524, michoacan@conafe.gob.mx
MICHOACAN Morelia Mich. México 32337 24,324 09
56 DIR.
Privada Pericon No. 6, Col. Miraval, | (01 777)317 50 83,
MORELOS C.P. 62270, Cuernavaca, Mor. 317 50 82 Ext. 104 morelos@conafe.gob.mx
DIR.311-66-74
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ENTIDAD DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Av. Insurgentes No. 271, Col. (01311) 2133069,
Versalles 2130410, .
NAYARIT CP. 63139 214 64 43 nayarit@conafe.gob.mx
Tepic, Nay.
Manuel M. del Llano No. 1231 (01 818) 344 51 81,
Oriente, Col. Centro, C.P. 64000, 3445373,
NUEVO LEON Monterrey, N.L. 34455 54 Ext. 103 nuevoleon@conafe.gob.mx
DIR.
Plazuela Vicente Guerrero No. 105 [ (01 951) 516 82 27,
Colonia Ex- Marquezado, 514 24 51 DIR.
OAXACA CP. 68000 oaxaca@conafe.gob.mx
Oaxaca de Judrez, Oax
21 Poniente No. 3305, Col. Belisario | (01 222)231 63 55,
Dominguez, C.P. 72180, Puebla, 23163 56,
PUEBLA Pue. 23163 53,226 63 puebla@conafe.gob.mx
50 DIR.
Calle Camino a Vanegas No. 11 Esq. | (01 442) 225 40 42,
Av. Don Bosco, Col. Ejido el Retablo, 2254043,
QUERETARO C.P. 76900, Mpio. de Corregidora, | 225 40 44,225 02 queretaro@conafe.gob.mx
Qro. 21 DIR.
Calle Lazaro Cardenas No. 161 Esq. | (01 983) 832 21 45,
QUINTANA ROO 16 de Septiembre, Col. Centro, C.P. 8323258, quintanaroo@conafe.gob.mx
77000, Chetumal, Q. Roo. 83299 54
Av. Venustiano Carranza No. 1100, | (01 444) 81175 49
20. piso, Desp. 21, Col. DIR. 811 75 48,
SANLUIS POTOSI Tequisquiapan, C.P. 78230, San Luis 81175 33 slp@conafe gob.mx

Calle Juan José Rios No. 265 Pte

(01667)713 5004,

C.P. 98606, Guadalupe, Zac.

Altos, Col. Jorge Almada, C.P. 7135008, .
SINALOA 80200, Cﬁliacén, Sin. 71350 14 DIR. 713 sinaloa@conafe.gob.mx
5035
Blvd. Luis Encinas No. 492, Col. El (01 662)262 1196,
SONORA Torreén, C.P. 83204, Hermosillo, 2200048, sonora@conafe.gob.mx
Son. 262 92 32 DIR.
la. Cerrada de Sanchez Magallanes | (01 993) 314 42 54,
TABASCO No. 107, Col. Nueva Villahermosa, 314 05 00, tabasco@conafe.gob.mx
C.P. 86070, Villahermosa, Tab. 3145164
11y 12 Canales No. 423, (01 834) 312 3905,
Col. Mainero, C.P. 87100, 3129909, .
TAMAULIPAS Cd. Victoria, Tamps. 3125248, 315-41- tamaulipas@conafe.gob.mx
99 DIR.
Calle Josefa Castelar No. 4, Col. (01 246) 462 36 63,
TLAXCALA Centro, C.P. 90000, Tlaxcala, Tlax. 4622492, tlaxcala@conafe.gob.mx
466 37 27 DIR.
Blvd. Culturas Veracruzanas S/N, (01228)8192010
Col. Reserva Territorial Jalapa, C.P. DIR. 8192011
VERACRUZ 91097, Jalapa, Ver.p 819 2012, 819 20 veracruz@conafe.gob.mx
13
Calle 58 A No. 487 Cruzamiento 25 | (01 999) 981 07 39
YUCATAN y 27 A, Col. Itzimna Fax. 98137 77 yucatan@conafe.gob.mx
C.P97000
Calle Elena Poniatowska No. 1, Col. | (01492)921 13 36,
ZACATECAS Ojo de Agua de la Palma Industrial, 92113 34DIR.921 zacatecas@conafe.gob.mx

1332,9211329
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10. VERTIENTES
10.1 EDUCACION INICIAL

R Datos generales

Nombre de la instituciéon o unidad | L6W

responsable: Consejo Nacional de Fomento

Educativo
Nivel Educativo: Educacién Inicial
Programa presupuestario: Programa Prestacion de Servicios

de Educacion Inicial y Basica
Comunitaria bajo el Modelo de
Educacion Comunitaria (E066)
Modalidad: Educacion Inicial del CONAFE

. Apartados
1. Poblacién objetivo

Madres, padres, tutores/as y personas que participen en el cuidado de menores de 0 a 3 afos
11 meses y mujeres embarazadas que residan en localidades menores de 2,500 habitantes y
que registren alto o muy alto grado de marginacion y/o rezago social, de conformidad con la
informacion del CONAPO y el CONEVAL, respectivamente. Asimismo, la localidad deben contar
con un minimo de ocho padres, madres, tutores/as y mujeres embarazadas al inicio del ciclo
operativo.

Ademas de las localidades anteriores, también se podran considerar:

a. Zonas urbanas marginadas con solicitud expresa, por escrito a la Delegacion
Estatal de CONAFE correspondiente, de los OEE.

b. Localidades que formen parte de los municipios que cuentan con los mayores
porcentajes en situacion de pobreza multidimensional segun indicadores de
CONEVAL.

c. Localidades de nueva creacion seglin el Catalogo del Sistema de Integracion
Territorial del INEGI.

d. Todos los servicios educativos instalados por el CONAFE antes del 2015 podran
permanecer abiertos con el propdsito de mejorar el desarrollo integral de los nifios.




Clave de identificacion:

. () LINEAMIENTOS OPERATIVOS DEL 3.8.2.3.
[ ,0“("' ' > | PROGRAMA PRESTACION DE SERVICIOS -
DE EDUCACION INICIAL Y BASICA BAJO EL Version: Tercera

Consejo Nacional de Fomento Educativo

MODELO DE EDUCACION COMUNITARIA DICIEMBRE 2016 Pagina 15

2. Requisitos para ser beneficiario/a

El tramite para solicitar la instalacion de un servicio de Educacion Inicial puede ser presentado
por los habitantes de la localidad interesada, por las autoridades comunales o municipales o por
cualquier instancia gubernamental, y se realizara mediante escrito libre el cual debe contener el
nombre de la localidad o del campamento agricola que elabora la peticién; el municipio donde
se encuentra; el nimero de habitantes y madres, padres, tutores/as y personas que participen
en el cuidado de menores de 0 a 3 anos 11 meses y mujeres embarazadas, y un croquis 0 mapa
de referencia geografica.

Esta solicitud se puede entregar de manera presencial en las delegaciones estatales y en las
coordinaciones regionales del CONAFE ubicadas en los 31 estados de la Republica Mexicana,
los OEE o} por correo electronico a las siguientes direcciones:
atencionciudadana@conafe.gob.mx y ue.mt@conafe.gob.mx. El horario de atencién es de 9 am
a 3 pmde lunes a viernes. Las direcciones de las delegaciones estatales podran consultarse en
la  pagina:  https://www.gob.mx/conafe/acciones-y-programas/delegaciones-estatales-
26616

Cabe aclarar que el tramite sera gratuito y se puede efectuar durante todo el afio, debiendo
cumplir con lo previsto en el numeral 1. “Poblacion Objetivo” de Educacion Inicial.

El plazo para dar respuesta a la solicitud es de tres meses, y si se requiere mayor informacion
por parte del solicitante, este tendra 10 dias habiles para entregarla (plazo de prevencién).
Dicha informacion sera requerida por la delegacion estatal correspondiente. La respuesta a la
peticion se realizara a través de la delegacion o coordinacion estatal correspondiente. En caso
de que no se dé respuesta a la demanda, en el plazo estipulado, se aplicara la negativa ficta, es
decir, que la solicitud fue rechazada a favor del interesado.

a. Procedimiento de selecciéon

La educacion inicial opera bajo dos esquemas, el escenario “A” y el escenario “B”. En el escenario
“A” la delegacion del CONAFE administra exclusivamente los servicios, mientras que en el
escenario “B” comparte esta tarea con las Secretarias de Educacién de los Estados, a través de
los Organo Ejecutor Estatal (OEE).

El procedimiento para la seleccion de la poblacion beneficiaria del componente de educacion
inicial es el siguiente:

e Lasolicitud de apertura de un servicio de Educacion Inicial podra efectuarse por la Direccion
de Planeacion y Evaluacion, las delegaciones estatales del CONAFE y los OEE, asi como, por
los habitantes de la localidad, autoridades comunales o municipales o alguna instancia
gubernamental, como la SEE, que realicen el tramite para pedir la instalacion del servicio
educativo en las delegaciones y/o en las coordinaciones regionales del CONAFE. El tramite
puede hacerse durante todo el afio.

e La Direccién de Planeacion y Evaluacion del CONAFE determina si la localidad mencionada
en la solicitud cumple con los criterios sefialados en el numeral 1. “Poblacion Objetivo” de
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Educacion Inicial. De ser asi, y previa pertinencia presupuestal, se aceptara la demanda. El
tiempo para efectuar este procedimiento es de 10 dias habiles, que correran a partir del
dia habil siguiente en que la DPE reciba la solicitud.

e La delegacion estatal correspondiente dara a conocer, por escrito, al interesado la
respuesta emitida por la DPE del CONAFE. El tiempo para cumplir con este procedimiento
es de cinco dias habiles, a partir del dia habil siguiente en que la delegacion estatal reciba
la respuesta por parte de la Direccion de Planeacion y Evaluacion.

e La Direccion de Planeacion y Evaluacion integrara la base de datos con aquellos servicios
educativos que se operaron en el ciclo escolar anterior y cuenten con la matricula minima
requerida para continuar operando. Asimismo, se incluiran a las localidades cuyas
solicitudes fueron aceptadas.

e La Direccién de Planeacion y Evaluacion integrara el padron de beneficiarios/as con los
padres, madres, tutores/as y mujeres embarazadas (considerando las siguientes
categorias: poblacién indigena, rango de edad, en todo momento desagregando la
informacién por sexo), que asisten a los servicios educativos del CONAFE conforme a las
disposiciones establecidas por el Acuerdo en el que se da a conocer el Manual de Operacion
del Sistema Integral de Informacion de Padrones de Programas Gubernamentales,
publicado en el DOF el 29 de junio de 2011.

3. Tipoy monto de los apoyos econdmicos otorgados a las figuras educativas

La operacion del PEl implica en algunas entidades federativas, la intervencion de las Delegaciones
Estales del CONAFE (escenario A), y en otras, la colaboracion la Secretaria de Educacion Estatal
a través del Organo Ejecutor Estatal, (Escenario B).

El sostenimiento de las figuras educativas que implementan el programa de Educacion Inicial es
de dos tipos:

a) Por parte de la SEE (apoyo mensual)

b) Por parte del CONAFE (apoyo mensual)

El CONAFE otorga apoyos diferenciados a las figuras educativas, de acuerdo con el tipo de
sostenimiento, de acuerdo a lo que se muestra en la tabla siguiente:

Apoyos econdémicos que brinda el
Figuras educativas CONAFE, para la implementacion del
Programa de Educacion Inicial

El CONAFE brinda apoyo econdmico
Figuras educativas que reciben para su formacion, en los tiempos
Apoyo mensual de la SEE establecidos para esta actividad, con la
finalidad de cubrir los gastos de
alimentacién, hospedaje y transporte.
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El CONAFE otorga un apoyo econémico
Figuras educativas que reciben mensuala: Promotor Educativo,
Apoyo mensual del CONAFE Promotor Educativo  Certificado,
Supervisor de Médulo, Coordinador de
Zona, Coordinador de  Enlace,
Coordinador Académico Estatal y
Coordinador Académico Regional,para
la realizacion de las funciones que
corresponden a cada figura educativa.
Asi mismo, brinda apoyo econdmico
para su formacién, en los tiempos
establecidos para esta actividad, con la
finalidad de cubrir los gastos de
alimentacién, hospedaje y transporte.

De acuerdo con la suficiencia presupuestal, el CONAFE otorga a las figuras educativas que
colaboran de manera voluntaria en la implementacion del programa de Educacion Inicial, los
siguientes apoyos:

Mensual:
Apoyos econdmicos a las Figuras Educativas del CONAFE
Apoyos Mensuales
. . Numero
Figura Educativa — Supervision de meses TOTAL
y asesoria
Coordinador $ 5,500.00 $1,500.00 12 $7,000.00
Académico Estatal
de Inicial
Coordinador $4,920.00 $1,180.00 12 $6,100.00
Académico Regional
de Inicial
Coordinador de S 4,341.00 $960.00 12 S 5,301.00
Enlace
Coordinador de S 3,341.00 S 605.00 12 S 3,946.00
Zona
Supervisor de $2,952.00 $ 550.00 12 $ 3.502.00
Médulo
Promotor Educativo S 844.00 9 S 844.00
Promotor Educativo $1,600.00 9 $1,600.00
Certificado
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a. Apoyos paralelos para las acciones de Formacion de las Figuras Educativas

Los apoyos econémicos que el CONAFE otorga a las figuras de Educacion Inicial para solventar
los gastos de hospedaje, alimentacién y transporte durante las acciones de formacion
estipuladas en los Lineamientos Operativos para la Prestacion de Servicios de Educacion Inicial
y Basica bajo el Modelo de Educacion Comunitaria, los cuales se otorgan de acuerdo con lo
siguiente:

FORMACION DE LAS FIGURAS EDUCATIVAS

[ FIGURA [ APOYOS / DESCRIPCION [ CUOTA [MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO [ SEPTIEMERE | OCTUBRE |[NOVIEMBRE]

PROMOTOR

EDUCATIVO PASAJES 220.00 220.00] 220.00] 220.00] 220.00 220.00

PROMOTORA

EDUCATIVA PASAJES 220.00 220.00] 220.00] 220.00] 220.00 220.00

SUPERVISOR DE

MODULO PASAJES 220.00, 440.000 220.00| 440.00]  440.00 220.00

ESSED'NADOR DE PASAJES 220.00, 440.000 220.00| 440.00]  440.00 220.00

COORDINADOR DE PASAJES 220.00, 440.000 220.00| 440.00]  440.00 220.00

ENLACE

COORDINADOR

IACADEMICO REGIONAL PASAJES 220.00) 440.000 220.00| 440.00]  440.00 220.00

DE INICIAL

COORDINADOR

IACADEMICO ESTATAL PASAJES 220.00) 440.000 220.00| 440.00]  440.00 220.00

DE INICIAL

PROMOTORA ALIMENTACION Y

EDUCATIVA HOSPEDAJE 350.00, 1,050.00 350.00| 350.00/ 1,050.00 350.00

SUPERVISOR DE ALIMENTACION Y

MADULO HOSPEDAJE 350.00, 1,750.00 350.00| 700.00| 1,750.00 350.00

COORDINADOR DE ALIMENTACION Y

ZONA HOSPEDAJE 350.00, 1,750.00 350.00| 700.00| 1,750.00 350.00

COORDINADOR DE ALIMENTACION Y

ENLACE HOSPEDAJE 350.00, 1,750.00 350.00| 700.00/ 1,750.00 350.00

COORDINADOR .

ACADEMICO REGIONAL|  ALIMENTACION ¥ 350.00 1,750.00 350.00] 700.00 1,750.00 350.00
HOSPEDAJE

DE INICIAL

COORDINADOR .

IACADEMICO ESTATAL ALIMENTACION ¥ 350.00, 1,750.00 350.00| 700.00| 1,750.00 350.00

DOF INICIAL HOSPEDAJE

Consideraciones para otorgar los apoyos para las acciones de formacion.

El apoyo que cubre los gastos de pasaje derivados del traslado a las sedes de formacion se
otorgan de manera diferenciada, considerando la ubicacién geografica de las comunidades de
origen de las figuras educativas.

Los apoyos de alimentacion y hospedaje son los mismos para cada una de las figuras educativas.

Estos apoyos econdémicos, se determinan y deben apegarse de acuerdo con las metas y techo
presupuestal autorizado a cada entidad federativa.
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Materiales y auxiliares didacticos

= EI CONAFE otorgara materiales y auxiliares didacticos para apoyar los procesos de
formacion e intervencion pedagogica, de acuerdo con su disponibilidad presupuestal.

» La seleccién de los materiales esta a cargo de la Direccién de Educacién Inicial, en
coordinacion con la Direccion de Delegaciones y Concertacion con el Sector Publico,

» La matriz de distribucion es realizada por la Direccion de Delegaciones Concertacion con
el Sector Publico, de acuerdo con las metas autorizadas por la Direccién de Planeacion y
Evaluacion.

* El envio de los materiales esta a cargo de la Direccion de Delegaciones y Concertacion
con el Sector Publico, de manera conjunta con el encargado del almacén central y con
notificacion a la Direccion de Educacion Inicial.

Contenidos de la Formacion de las Figuras Educativas

La Direccién de Educacién Inicial dentro del marco de su intervencion establecera las lineas
pedagogicas nacionales de formacién con base al contexto de los escenarios culturales, sociales
de las entidades federativas, asi como en la pertinencia pedagogica de los contenidos para
fortalecer las practicas de crianza en las sesiones.

Estas lineas nacionales constituyen la linea base, para los talleres estatales y regionales para
las figuras educativas en las entidades federativas.

Los contenidos que se trabajan durante las acciones de formaciéon a nivel nacional, son
determinados a partir de un diagnostico nacional que se deriva del seguimiento que realiza el
area central. A nivel estatal se recupera, de igual forma la informacién del seguimiento que se
realizd a las acciones de formacién a nivel regional, asi como a las areas de oportunidad
identificadas en la operacion de los servicios educativos.

Una estrategia que se implementa en Educaciéon Inicial para la formacién de las figuras
educativas es la del Aprendizaje Basado en la Comprension y el Didlogo (ABCD), a través del
estudio de Unidades de Aprendizaje con temas de Educacion Inicial, la cual permite el estudio a
profundidad de los temas de manera personalizada a partir del tutoreo.

Las acciones de formacion establecidas para fortalecer el desarrollo profesional de las figuras
educativas de Educacion Inicial son las que se enuncian en la siguiente tabla:

Accion * Responsable Figura a formar Periodo
Taller nacional de | Equipo Nacional Coordinadores Académicos Agosto
formacion. Inicio de Formacion Estatales de Educacién Inicial 5 dias
de ciclo operativo Responsables de Formacion en 40 horas

Educacion Inicial por entidad
(Escenario Ay B)
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Coordinadores de Enlace, de Zona
o Supervisores de Modulo que
estén en posibilidades de apoyar
en la formacién a nivel Estatal.
Taller estatal de | Equipo Estatal de Coordinadores Académicos Septiembre-
formacion. Inicio Formacion Regionales de Inicial Octubre
del ciclo operativo Coordinadores de Enlace
Coordinadores de Zona 2 dias
Supervisores de Mddulo 16 horas
Taller regional de Equipo Regional Promotores Educativos Septiembre-
formacion. Inicio de Formacion participantes y de nuevo ingreso Octubre
de ciclo operativo 3 dias
24 horas
Reunién de Coordinadores Promotores Educativos Noviembre
asesoria de Zonay 1 dia
Supervisores de 5-8 horas
Médulo
Taller nacional Equipo de Coordinadores Académicos Marzo- Abril
intermedio de Nacional de Estatales de Educacion Inicial
desarrollo Formacidn Responsables de Formacion en 5 dias
profesional Educacion Inicial por entidad 40 horas
(Escenario Ay B)
Coordinadores de Enlace, de Zona
o Supervisores de Mddulo que
estén en posibilidades de apoyar
en la formacién a nivel Estatal.
Taller estatal Equipo Estatal de Coordinadores Académicos Abril-Mayo
intermedio de Formacion Regionales de Inicial 2 dias
desarrollo Coordinadores de Enlace 16 horas
profesional Coordinadores de Zona
Supervisores de Mddulo
Taller regional Equipo Regional Promotores Educativos Abril-Mayo
Intermedio de de Formacion 3 dias
desarrollo 24 horas
profesional
Reunion de Coordinadores Promotores Educativos Mayo
asesoria de Zonay 1 dia
Supervisores de 5-8 horas
Médulo
Reunidn final de Equipo Regional Promotores Educativos, Junio
evaluacion del de Formacion Supervisores de Modulo 1 dia
ciclo operativo. 5-8 horas
Nivel zona
Reunidn final de Equipo Estatal de Coordinadores Académicos Junio
evaluacion del Formacion Estatales de Educacion Inicial 1dia
Coordinadores Académicos 5-8 horas
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Coordinadores de Zona
Supervisores de Mddulo

Previo a cada accion de formacion en la entidad, la Delegacién del Conafe y/o el OEE, elaborara
por cada zona, una lista en la que se consideren los recursos presupuestarios necesarios por
figura educativa para la realizacién del evento y con base en ella, solicitar los recursos
necesarios a la Jefatura de Servicios Administrativos. (Anexo 6).

Es responsabilidad de las figuras educativas ejercer el recurso de manera que los apoyos
consideren las condiciones geograficas, los costos locales del transporte, el hospedaje y la
alimentacién de cada una de ellas. La programacion de apoyos no podra exceder el
presupuesto autorizado para las acciones de formacion.

Al término del evento, la Delegacion y el OEE elaboraran un reporte especifico del monto de
los recursos ejercidos. Las economias no deberan ser comprometidas, ya que seran retiradas
y reorientadas para financiar otras acciones del Consejo.

En lo que refiere al seguimiento de las acciones de formacion, los responsables estatales de
Educacion inicial realizaran el Informe bimestral de acciones en Educacion Inicial (Anexo 7) asi
como el Informe cualitativo de acciones de formacion en Educacion Inicial del Conafe (Anexo
8), ambos se enviaran a la Delegacion Estatal y al OEE, para ser remitidos a la Direccion de
Educacion Inicial.

b. Otros apoyos

El CONAFE podra otorgar apoyos econdémicos extraordinarios a las Figuras Educativas con
el propésito de contribuir a elevar la calidad educativa, previa justificacion y condicionado a I
disponibilidad presupuestaria.

La Direccion de Administracion y Finanzas y la Direccion de Educacion Inicial haran de
conocimiento formal el monto del apoyo especifico asi como el criterio para su asignacion lo cual
se informara al Organo de Gobierno del Consejo.

Durante el ciclo operativo y con base en la disponibilidad presupuestaria, el CONAFE podra
entregar recursos para que las figuras educativas puedan participar en eventos educativos,
artisticos, deportivos y culturales nacionales, estatales o regionales dirigidos a la mejora de su
desempefo o a su desarrollo integral. Para el caso de los eventos estatales y regionales el
referente sera considerar los apoyos para el traslado, alimentaciéon y hospedaje conforme las
tarifas actualizadas al momento de la asistencia al evento. Previa autorizacién por escrito de las
figuras educativas, las Delegaciones del CONAFE podran realizar los pagos necesarios para
dichos eventos por cuenta de las figuras en los casos que asi se requieran.
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En cuanto a los apoyos extraordinarios que perciben las figuras educativas, se debe considerar
lo siguiente: los gastos que cubren el traslado a las sedes de formacién pueden otorgarse de
manera diferenciada de conformidad a la ubicacién geografica de las comunidades atendidas;
los apoyos de alimentacion y hospedaje deben ser los mismos para cada una de las figuras
educativas, dado que los gastos que realizan son iguales en cada sede de formacién. Cabe
mencionar, que dicha distribucion no debe rebasar el techo presupuestal autorizado a la
Unidad Administrativa, en la partida de gasto 44105 “Apoyo a voluntarios que participan en
diversos programas sociales”, por tipo de gasto y fuente de financiamiento.

c. Apoyos Econdmicos para Gastos Médicos y de Funeral

Con base en el acuerdo No. 9/116/2004 emitido por la Junta de Gobierno Directiva del
CONAFE, en su 1162 Sesion Ordinaria del dia 13 de diciembre de 2004, las figuras educativas
de Educacion Inicial con derechos vigentes podran recibir apoyo econémico para cubrir los
gastos médicos mayores en aquellos casos debidamente comprobados, asi como para otorgar
a la(s) persona(s) designada(s) por las figuras educativas, la cantidad de $50,000.00, como
erogacion contingente, relacionada con la muerte o invalidez total y permanente de las figuras
educativas, de acuerdo con las definiciones siguientes:

a) Apoyos Econémicos por Gastos Médicos: Gastos relacionados con las consultas médicas,
tratamientos quirdrgicos, gastos hospitalarios, cirugias, protesis, medicamentos,
examenes de laboratorio y de gabinete, realizados y aplicados a cualquiera de las figuras
educativas de Educacion Inicial, como resultado o de una enfermedad o accidente que no
cuenten con seguro facultativo. Para otorgar el pago o el reembolso de gastos médicos
por enfermedad o accidente las figuras educativas, deberan presentar la solicitud por
escrito en un maximo de 45 dias naturales después del evento. (Anexo 7)

b) Prétesis: Gastos relacionados con la adquisicion de proétesis a causa de enfermedad o
accidente sufrido por una figura educativa de Educacién Inicial.

c) Erogacion Contingente: Apoyo econémico que se otorga por defuncién de la figura
educativa de Educacion Inicial a la persona designada por el finado.

d) Invalidez Total y Permanente: Es aquella generada por una enfermedad o accidente de la
figura educativa de Educacion Inicial y que haya sido dictaminada por médico competente
con cédula profesional expedida por la Direccién General de Profesiones de la Secretaria
de Educacion Publica.

En casos excepcionales y previa autorizacién de la Comisién Interna de Administracion y
Programacion (CIDAP) el CONAFE podra otorgar apoyos econdémicos para cubrir gastos
médicos, como consultas médicas, medicinas, examenes de laboratorio, a nifas y nifos de
0 a 3 anos 11 meses de edad beneficiados por los servicios de Educacion Inicial coordinados




Clave de identificacion:

. () LINEAMIENTOS OPERATIVOS DEL 3.8.2.3.
[ ,0“("' ' > | PROGRAMA PRESTACION DE SERVICIOS -
DE EDUCACION INICIAL Y BASICA BAJO EL Version: Tercera

Consejo Nacional de Fomento Educativo

MODELO DE EDUCACION COMUNITARIA DICIEMBRE 2016 Pagina 23

por el propio CONAFE o a las madres, padres de familia y personas encargadas de su
cuidado.

e) Gastos de funeral. Con base en el convenio de concertaciéon voluntaria, las figuras
educativas que participan en el Programa de Educacion Inicial (aplicable para todas las
figuras que implementan el PEl), que no cuentan con Seguro Popular, Seguro por parte del
IMSS o ISSSTE, podran solicitar por escrito ante la Delegacion Estatal el otorgamiento del
apoyo econdmico para cubrir los gastos que se deriven en caso de enfermedad, accidente
0 incapacidad total permanente.

En el caso de que la figura educativa fallezca, la persona designada en el Gltimo convenio
de concertacion que suscribié o con posterioridad a éste, podra solicitar por escrito el
apoyo econémico para gastos de funeral. (Anexo 7)

Para cubrir este apoyo es necesario que la persona designada presente, en un maximo de
45 dias naturales después de que se suscite la defuncién, lo siguiente:

e Solicitud por escrito de la persona designada que aparece en el Ultimo convenio de
concertacion voluntaria o por escrito con posterioridad a éste.

e Acta de defuncién de la figura educativa.

e Identificacion oficial de la persona mayor de edad designada (Credencial del IFE,
Pasaporte o Cartilla del Servicio Militar).

e Copia del CURP.

Por su parte el responsable o enlace, segun el caso, sera el responsable de revisar y verificar
que cada uno de los documentos que acompanan a la solicitud del apoyo econdémico por: gastos
médicos, adquisicion de protesis, incapacidad total permanente y de funeral, sean debidamente
requisitados y cumplan con las disposiciones fiscales correspondientes.

El Jefe de Servicios Administrativos en las Delegaciones Estatales validara que la
documentacion presentada cumpla con la normatividad vigente y realizara el tramite de pago
o reembolso del apoyo econdémico ante la Direccion de Administracion y Finanzas.

4. Entregay comprobacion de recursos

La Delegacion garantizara la entrega oportuna y transparente de los apoyos econdmicos
mediante la dispersion de recursos a través de transferencias bancarias y/o cuentas de débito
o giros telegraficos, de acuerdo a las caracteristicas que faciliten la entrega del apoyo
econdémico en cada entidad. El OEE, en su caso, debera entregar en la fecha que se establezca
de manera interna la documentacion necesaria para la entrega de los apoyos y debera reportar
a la Delegacion la documentacién comprobatoria.
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La documentacion comprobatoria de la entrega de los apoyos econdmicos se integrara a través
de la estructura educativa y se debera entregar mensualmente a la Delegacion para su
resguardo.

El supervisor de mddulo y el coordinador de zona requisitaran la Relacién de Entrega de Apoyos
Econdmicos (Anexo 5), debidamente firmada por las figuras de la estructura educativa, para
integrar la documentacién de su médulo y zona. Antes del dia 30 de cada mes, el coordinador
de zona debera entregar al OEE o a la Delegacion el paquete de documentacion para la entrega
de apoyos econémicos.

El OEE o la Delegacion validaran las relaciones de entrega de apoyos econdémicos de los
servicios de Educacion Inicial recibidas y procederan a integrar el monto requerido para la
entrega, con el propdsito de realizar la dispersion de los recursos hasta el dia 15 del siguiente
mes.

5. Figuras educativas de educacion inicial

La estructura educativa en Educacién Inicial esta constituida por: Promotores Educativos,
Supervisores de Modulo, Coordinadores de Zona, Coordinadores de Enlace, Coordinadores
Académicos Estatales y Coordinadores Académicos Regionales.

Promotor Educativo/ Promotor Educativo Certificado

Figura educativa voluntaria que propicia procesos reflexivos en torno a la crianza de nifas y
nifios, con las familias y personas que habitan en comunidades rurales e indigenas con alta
marginacion o con mayor rezago educativo y social; a fin de incidir de manera significativa en
la vida de nifas y nifos desde la gestacion y hasta los 3 afos, 11 meses.

El Promotor educativo certificado es una figura educativa que realiza las mismas funciones que
un promotor educativo, es evaluado su desempefio y acreedor a una certificacion que asegura
que cuente con los conocimientos, habilidades, destrezas, actitudes y valores necesarios para
realizar sus funciones. Asimismo, son acreedoras a un incentivo econémico adicional, de
acuerdo con la disponibilidad presupuestaria.

Perfil del Promotor Educativo

Perfil
= Ser de nacionalidad mexicana.
= Preferentemente ser mayor de edad.
= Saber leer y escribir.
= Preferentemente ser habitante de la localidad donde realizara su labor voluntaria.
* Indispensable ser bilinglie en caso de atender comunidades indigenas.
= Disponibilidad para viajar.
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» Habilidad de comunicacién y gestion.

» Capacidad para la intervencion pedagogica con adultos e infantes.

» Facilidad para tener contacto directo con las personas, sin distincion de credo o afiliacion
politica.

= Presentary acreditar la evaluacién diagndstica de ingreso al servicio de Educacion Inicial

e El promotor educativo certificado debera presentar el documento que acredite dicha
certificacion.

La seleccion del Promotor Educativo se realiza de la siguiente manera:

» El promotor educativo es preferentemente una madre o padre de familia que habite en la
comunidad y que desee participar en el programa.

= El Supervisor de Mddulo realiza la propuesta de las personas idoneas para desempefarse
como promotores educativos.

» La comunidad y la autoridad local validan el nombramiento del promotor en asamblea
publica, en caso de que no se realice la asamblea, se debera llevar a cabo la presentacién
por parte del supervisor de modulo del promotor con las autoridades locales y el grupo de
madres de la comunidad.

= El supervisor de mddulo presenta al promotor educativo, ante las autoridades, lideres y
organismos sociales de su municipio o region.

= El supervisor de modulo entrega al coordinador de zona los registros y la documentacién
correspondiente a cada promotor educativo.

» El coordinador de zona integra la matriz de datos personales de la estructura educativa y
la enviara por medio del Coordinador Académico Regional a la Delegacién Estatal o al OEE
para su registro y resguardo.

Una vez conformado el grupo de familias, el promotor educativo establece en acuerdo con
éstas, los horarios y dias en que se llevaran a cabo las sesiones de Educacion Inicial, las cuales
tendran una duracién aproximada de 2 hrs., a realizarse una o dos veces por semana, de acuerdo
como lo establezca este grupo.

Los padres deberan hacer constar que la promotora educativa brindé las sesiones durante el
mes, a través del formato Constancia de Prestacion de Servicio de Educacion Inicial (Anexo 4).

Coordinador de Zona

Figura educativa que promueve, orienta y organiza la participacion del supervisor de moédulo y
el promotor educativo conforme a las normas y disposiciones establecidas para la operacion el
servicio de Educacién Inicial.
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Perfil

Ser de nacionalidad Mexicana.

Contar con estudios de licenciatura (afin a la educacién o las ciencias sociales).
Tener experiencia en programas educativos y/o comunitarios.

Tener experiencia como Supervisor de Médulo (por lo menos 2 afios).

Tener disponibilidad para viajar.

Tener disponibilidad de tiempo completo para sus funciones.

Residir en la zona a su cargo.

Habilidad de comunicacion y gestion.

Manejo de paqueteria de office.

Habilidades en organizacion y coordinacion de grupos.

Capacidad para la intervenciéon pedagdgica con figuras educativas.

Capacidad para el seguimiento, acompanamiento y evaluacién de la intervencion con
familias.

Capacidad para atender procesos administrativos de la Zona.

Supervisor de Mdédulo

Figura educativa que orienta y verifica la operacion del servicio de Educacion Inicial, asimismo
asesora y conduce las acciones y actividades de los promotores educativos en funcion del
propdsito del programa. Propicia la participacion de las personas de la comunidad u otras

instituciones en apoyo a la atencién a la primera infancia.

Perfil

Ser de nacionalidad mexicana

Contar con estudios preferentemente de licenciatura (afin a la educacion o las ciencias
sociales).

Tener experiencia en programas educativos y/o comunitarios.

Tener experiencia como Promotor Educativo de por lo menos 2 afnos.

Tener disponibilidad para viajar.

Tener disponibilidad de tiempo completo para sus funciones.

Residir en una localidad cercana o perteneciente al Médulo a su cargo.

Habilidad de comunicacion y gestion.

Manejo de paqueteria de office.

Capacidad para la intervencion pedagégica con figuras educativas y familias.
Capacidad para el seguimiento, acompanamiento y evaluacion de la intervencion con
familias.

Capacidad para atender procesos administrativos del Modulo.
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Coordinador de Enlace

Figura educativa que realiza funciones operativas “in situ” de asesoria, supervision y
seguimiento del programa en las sesiones, a fin de garantizar la correcta operaciéon de los
servicios.

Perfil

Ser de nacionalidad Mexicana.

Contar con estudios de licenciatura (afin a la educacioén o las ciencias sociales).
Tener experiencia en programas educativos y/o comunitarios.

Tener experiencia como Coordinador de Zona (por lo menos 2 anos).

Tener disponibilidad para viajar.

Tener disponibilidad de tiempo completo para sus funciones.

Residir en la region a su cargo.

Habilidad de comunicacion y gestion.

Manejo de paqueteria de office.

Habilidades para la organizacion y coordinacién de grupos, en las acciones de formacion.
Capacidad para el seguimiento, acompanamiento y evaluacion de la intervencion con
familias.

Capacidad para atender procesos administrativos del PEl en la Region

Coordinador Académico Regional de Educacién Inicial

Figura Educativa que instrumenta acciones especificas de planeacion, seguimiento y evaluacion
en cada una de las regiones. Desarrolla el diagnéstico que da cuenta de las necesidades, areas
de oportunidad y logros en los mddulos y zonas, para valorar los avances y dificultades, e
implementar acciones de mejora a partir del analisis de resultados.

Perfil

Ser de nacionalidad Mexicana.

Contar con estudios de licenciatura (afin a la educacién o las ciencias sociales).
Experiencia de minimo 3 anos como figura educativa del Programa de Educacion Inicial.
Que haya realizado funciones de PE, SM y CZ (salvo las figuras que actualmente se
encuentren desempenando funciones de Coordinador de Enlace)

Tener disponibilidad para viajar.

Tener disponibilidad de tiempo completo para el desarrollo de sus funciones.

Habilidad de comunicacion y gestion.

Manejo de paqueteria de office.

Habilidades para la organizacion y coordinaciéon de grupos, en las acciones de formacion.
Capacidad para el seguimiento, acompanamiento y evaluacion de la intervencion con
familias.

Capacidad para atender procesos administrativos del PEl en las Regiones.
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Coordinador Académico Estatal de Educacién Inicial

Figura Educativa que disefa, gestiona y coordina la implementacién del Plan Anual de Trabajo,
desarrolla proyectos técnico-pedagogicos de evaluacion y seguimiento a las acciones del PEI, asi
como la profesionalizacién de la estructura educativa en el Estado.

Perfil

Para asumir la responsabilidad de la operacién del PEl las entidades se organizan de acuerdo
con lo siguiente:

Escenario A: Cuando la Delegacion esta a cargo de la operacion de los servicios de Educacién
Inicial.

Escenario B: Cuando la Secretaria de Educacién Estatal (SEE), a través de los Organos
Ejecutores Estatales (OEE), estan a cargo de realizar las acciones de operacion.Organizacion
de los servicios de Educacién Inicial.

Servicio de Educacion Inicial

Se denomina como servicio de Educacién inicial al espacio fisico de la localidad, gestionado v
acordado por los padres, madres y cuidadores para realizar las sesiones de educacién inicial. Su
instalacion se formaliza mediante la solicitud por escrito de las familias interesadas.

El servicio se instala con un minimo de 8 familias con nifias y nifios en gestacién y hasta los 3
anos 11 meses y un maximo de 15 familias, a fin de propiciar un ambiente de aprendizaje de
calidad, el cual es atendido por un promotor/a educativo/a.

Ser de nacionalidad Mexicana.

Contar con estudios de licenciatura (afin a la educacioén o las ciencias sociales).
Experiencia de minimo 3 anos como Figura Educativa del Programa de Educacion Inicial, o
en su caso, figuras que se encuentren desempefiando funciones pedagogicas a nivel estatal
durante al menos 2 afnos.

Haber asistido de manera consecutiva al menos a 2 Talleres Nacionales de Formacién
entre los ciclos operativos 2014-2015, 2015-2016 y 2016-2017.

Tener disponibilidad para viajar.

Tener disponibilidad de tiempo completo para el desarrollo de sus funciones.

Habilidad de comunicacion y gestion.

Manejo de paqueteria de office.

Habilidades para la organizacion y coordinacién de grupos, en las acciones de formacion.
Capacidad para el seguimiento, acompanamiento y evaluacion de la intervencion con
familias.

Capacidad para atender procesos administrativos del PEl en el Estado.
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Para cada servicio de educacion inicial, se conforma un Comité de Participacién Comunitaria.
Médulo de Educacion Inicial

Un Médulo de Educacion Inicial esta integrado por un Supervisor de Médulo, 10 servicios de
educacion inicial y un Comité de Participacion Comunitaria para cada servicio.

Zona de Educacion Inicial
La Zona de Educacion Inicial esta integrada por 1 Coordinador de Zona y un maximo de 5
Médulos de Educacion Inicial.

Region de Educacion Inicial

Una region de Educacion Regional se determina en cada Estado, de acuerdo con las condiciones
geograficas y de acceso, por lo que el nimero de zonas para cada region es variable. Las regiones
son apoyadas por el Coordinador Académico Regional de Educacion inicial. Asi mismo, en las
entidades donde existe la figura educativa de Coordinador de Enlace, éste brindara seguimiento
a la PEl en las zonas de una region.

5.1. Convenios de figuras educativas
En el caso de las entidades de escenario B se establecen los siguientes Convenios:

a) Convenio Marco de Coordinacion entre el Gobierno, Secretaria de Educacion Estatal de las
diferentes entidades federativas, y el CONAFE. En este convenio se establece la buena
intencion de colaborar conjuntamente en favor de la operacion del programa de Educacion
Inicial en la entidad federativa.

b) Convenios Especificos de Coordinacién en los cuales se establece y describe la manera en
que se vincularan las dos instancias (Delegacién del CONAFE en la entidad y el Organo
Ejecutor Estatal) para la operacion del Programa de Educacion Inicial.

En cuanto a las figuras educativas, se establece un Convenio de concertacion con el CONAFE,
en el cual se sefalan los derechos y obligaciones entre el CONAFE vy las figuras educativas.

Los Convenios de concertacion de las figuras educativas son los que se sefalan a continuacion:
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Escenario A

Supanvisor de Médulo

Coordinador de Zona

Coordinador de Enlace

e la Secretaria
sEz)

2

Recibe el apoyo mensual del CONAFE

Al

yo mensual de Iz Secretaria
Educacion del Estado (SEE)

a2

Recibe el apoyo mensual del CONAFE

Al
yo mensual de la Secretaria
cin Estatal (SEE)

a2

Recibe apoyo mensia

Coordinador Académico Regional

a2

Recibe apoyo mes

Coordinador Académic

A2

Recibe apoyo mes

Promotores educativos

‘apoyo mensual del CONAFE

Escenario B

Supenvisor de Mddulo

Coordinador de Zona

Coordinador de Enlace

Coordinador Académico Region

Coordinador Académico Estatal
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De manera coordinada la Delegacion y el OEE, formalizaran los Convenios de Concertacion con
las figuras educativas. Los convenios seran elaborados y enviados por la Direccién de Educacion
Inicial, con apoyo de la Direccién de Asuntos Juridicos y la Direccion de Administracion y
Finanzas.

Los Convenios de Concertacion con las figuras educativas (Anexo Il) seran elaborados y
enviados por la Direccion de Educacion Inicial, con apoyo de la Direccién de Asuntos Juridicos y
la Direccion de Administracion y Finanzas a las Delegaciones Estatales, para que su
formalizacion, dicho proceso se realizara de manera coordinada entre la Delegacion y el OEE
segun sea el caso

La Delegacion Estatal firma y resguarda el Convenio de Concertacion con las figuras educativas
de sostenimiento CONAFE que implementen el Programa de Educacién Inicial.

El OEE firma y resguarda el Convenio de Concertacion de las figuras educativas de
sostenimiento SEE que implementen el Programa de Educacion Inicial.

5.2. Expedientes de las figuras de la estructura educativa

Las Delegaciones y los OEE, deberan solicitar por Unica vez a las figuras educativas
seleccionadas la siguiente documentacion, misma que se debera concentrar y resguardar en los
expedientes de cada uno de ellos:

- Convenios de concertacion, vigentes y anteriores

- Copia de identificacion personal (INE)

- Copia de acta de nacimiento

- Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

- Copia de comprobante de domicilio

- Copia de constancia y/o certificado de estudios de Ultimo grado

En caso de las figuras certificadas, copia del documento que avale el proceso de
certificacion.

Fotografia reciente

Los documentos proporcionados por las figuras educativas deberan concentrarse en su
expediente personal, mismo que sera resguardado por la Delegacion Estatal u OEE, de acuerdo
con el sostenimiento de la figura (quién le otorga su apoyo mensual).

5.3. Permanencia de las Figuras Educativas en su Funcion

Las figuras educativas de Educacion Inicial permaneceran en sus funciones de acuerdo con la
temporalidad establecida en su Convenio de concertacion, asi como, por el tiempo que les
interese colaborar de manera voluntaria en el PEl. Siendo causas de bajas las referidas en
Lineamientos Operativos para la prestacion de Servicios de Educacion Inicial y Basica bajo el
Modelo de Educacién Comunitaria y considerando los intereses personales de las figuras
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educativas, quien notificara a la figura educativa inmediata, su decisién con al menos 30 dias
de anticipacion, a fin de seleccionar y formar a la figura educativa que la sustituira.

5.4. Conclusion de la colaboracion voluntaria de las figuras educativas por
enfermedad o accidente

En aquellos casos que la Figura Educativa, se ausente por un periodo mayor a 30 dias habiles,
por enfermedad o accidente que le impida continuar con el desempeno de sus funciones, se
valorara la pertinencia de dar por concluido su colaboracion en el PEI.
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6. La intervencion pedagoégica en Educacion Inicial

Laintervencion pedagégica en Educacion Inicial del Conafe considera dos tipos de metodologias
para las sesiones. La metodologia dirigida a los adultos se basa en el aprendizaje experiencial,
mientras que la de los nifos se centra en el juego. En ambas, se favorecen diferentes
interacciones: adulto-adulto, nino-nino y adulto-nino.

La intervencion que realizan los promotores educativos se lleva a cabo a través de:

a) Sesiones dirigidas a padres, madres, cuidadores.

b) Sesiones dirigidas a embarazadas.

©) Sesiones dirigidas a nifas y nifos.

d) Sesiones dirigidas a hombres en la crianza de los nifos.

Las sesiones se realizaran 1 o 2 veces por semana, en el lugar y horario acordado con las familias
de la comunidad. Consultar el material Paso a Paso. Guia para el desarrollo de sesiones, en todo
lo relacionado a las sesiones.

Cabe sefalar que en los diferentes tipos de sesiones estan presentes tanto adultos como nifios,
por lo que si bien, el énfasis se pone en los procesos reflexivos de los adultos en torno a las
practicas de crianza, también se desarrollan actividades que propician experiencias de
aprendizaje en nifas y ninos.

Durante un ciclo operativo se tiene previsto desarrollar como maximo 65 sesiones, que se
organizan de acuerdo como se muestra la siguiente tabla:

Distribucion de sesiones

Nimero de
sesiones
Intervencion Sesiones Duracion Periodicidad durante el
ciclo
operativo
Dirigidas a
madres, padres 2 horas Semanal 26
y cuidadores
Dirigidas a nifios 2 horas Semanal 18
Dirigidas a
hombres en la Mensual (enero-
] 2 horas 5

crianza de los mayo)
nifios

.. Bl 2T 2 horas Mensual 8

Intervencién con embarazadas
adultos y nifios T ey

ciclo Anual (primeras
(Diagnéstico, 2 horas sesiones del 3
integracion y ciclo operativo)
planeacion)
E_valuamon 2 horas Bimestral 4
bimestral
De fin de ciclo Anual (ultimas
(Evaluacion 2 horas sesiones del 1

final) ciclo operativo)
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7. Derechos y funciones de las figuras educativas
Derechos

Coordinador/
a Académico|Coordinador/
Regional a
Académico/a
Estatal

Promotor/a |Supervisor/a |Coordinador/ | Coordinador

Figuras Educativas Educativo/a |de Médulo ra de Zona /ade Enlace

1. Recibir un trato amable,
respetuosoy cordial por parte
del personal de las
Delegaciones Estatales, el v v v v v v
Organo Ejecutor Estatal y las
Oficinas Centrales del
CONAFE.

2. Ser presentado como
figura educativa de educacion
inicial, ante los miembros de

. v
la localidad en donde
desempefiara su  funcién
voluntaria.
3 Recibir apoyo econémico
mensual, de acuerdo con lo v v v v v v

establecido en el Convenio de
concertacion.

4. Recibir apoyo econbémico
para hospedaje, alimentacion
y transporte, para asistir a las v v v v v v
sedes en donde se realicen las
acciones de formacion.

5. Recibir asesoria y apoyo
técnico  pedagégico  y/u
operativo para el desarrollo
de sus actividades.

6. Recibir el material
necesario para el desarrollo
de su labor, en tiempo vy
forma.

7. Recibir apoyo econémico
para la atencion médico-
quirGrgica, farmacéutica vy
hospitalaria, en caso de
accidente, enfermedad o
incapacidad, de acuerdo con
lo establecido en los
Lineamientos Operativos
para la de Educacion Inicial y
Bésica, Comunitaria.

8. Recibir su(s) beneficiario(s)
designados, apoyo
econdémico para gastos de
funeral por la cantidad
$50,000.00 (Cincuenta mil
pesos 00/100 M.N.) de
acuerdo con lo establecido en
los Lineamientos Operativos
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Figuras Educativas

Promotor/a
Educativo/a

Supervisor/a
de Mddulo

Coordinador/
rade Zona

Coordinador
/ade Enlace

Coordinador/
a Académico

Coordinador/

Regional a
Académico/a
Estatal

para la de Educacion Inicial y
Basica, Comunitaria.

9. Recibir apoyo econémico
mensual para supervision y
asesoria, con la finalidad de
realizar  visitas a las
comunidades atendidas, de v v 4 4 4
acuerdo con lo establecido en
los Lineamientos Operativos
de Educacion Inicial y Basica,
Comunitaria.

Funciones de las figuras educativas

Corresponde a todas las figuras educativas que implementan el
programa de Educacion Inicial del CONAFE:
Firmar el Convenio de Concertaciéon correspondiente al tipo
de sostenimiento -Secretaria de Educacion Estatal SEE, o por
el CONAFE-, con las Delegaciones Estatales del CONAFE,
para la entrega de los apoyos correspondientes.

Figuras educativas de
Educacién Inicial

Corresponde al Promotor Educativo:

» Propiciar procesos reflexivos en torno a la crianza de nifas y
nifnos, con las familias y personas que habitan en comunidades
rurales e indigenas con alta marginacién o con mayor rezago
educativo y social; a fin de incidir de manera significativa en la
vida de nifas y nifios menores de 4 anos.

= Realizar el diagndstico del grupo de familias al inicio del ciclo
operativo.

» Planear y desarrollar las sesiones establecidas en los
lineamientos Operativos de Educacion inicial y Basica, en los
tiempos y horarios acordados con el grupo de familias.

» Asistir a las actividades de formacion que se le convoque.

= Conocer la metodologia, el enfoque y propdsito del programa
de Educacion Inicial.

= Utilizar y adecuar los recursos disponibles en su comunidad, asf
como los que le proporcione el CONAFE para el desarrollo de
las sesiones.

= Propiciar la participacion de la comunidad en actividades en
favor de la primera infancia y conformar el Comité de
Participacion Comunitaria.

= Promover la participacion de instancias o instituciones pablicas
en favor de acciones orientadas a favorecer la atencion a la
primera infancia.

Promotor educativo
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Realizar y presentar resultados de la evaluacion final al
término del ciclo operativo.

Supervisor de Médulo

Corresponde a los Supervisores de Médulo:

Realizar las acciones de Educaciéon Inicial que le sean
encomendadas (asesorar y dar seguimiento al desempefio de los
Promotores Educativos de su Mddulo), mismas que ejecutara
atendiendo puntualmente a las indicaciones que reciba por parte
de “EL CONAFE” y la Coordinacién de Zona, evitando que sean
realizadas por terceros.

Apegarse a las funciones sefialadas en los Lineamientos
Operativos del Programa de Educacién Inicial y Basica
Comunitaria.

Apoyar en la recopilacién de informacion en el SIINAFE (Sistema
Integral de Informacion e Infraestructura para el Fomento
Educativo), en los términos de los propios lineamientos y demas
instrumentos normativos que regulan la administracion,
operacion y ejecucion de Educacion Inicial.

Realizar el diagnostico inicial y de seguimiento a las
comunidades que integran su Médulo.

Presentar formalmente al Promotor Educativo en la comunidad
y orientar al promotor educativo en las cuestiones pedagédgicas
del programa.

Aplicar instrumentos de seguimiento en las comunidades.
Realizar los eventos de formacién dirigidos a promotores
educativos y asistir a los eventos de reunion a nivel estatal.
Participar en los procesos de evaluacion del programa, a nivel
Estatal y de su Médulo.

Gestionar estrategias de difusion, en las comunidades de su
Médulo.

Orientar a los miembros del Comité de Participacion
Comunitaria de su mddulo.

Ejercer y comprobar los recursos financieros, de acuerdo con la
normatividad, ejercidos durante los eventos de formacion.

Coordinador de Zona

Corresponde a los Coordinadores de Zona:

Realizar las acciones de Educacion Inicial que le sean
encomendadas (coordinar las acciones de la zona y dar
seguimiento al desempefio de los SM de los Médulos a su
cargo), mismas que ejecutara atendiendo puntualmente a las
indicaciones que reciba por parte de “EL CONAFE”, evitando
que sean realizadas por terceros.

Apegarse a las funciones sefaladas en los Lineamientos
Operativos del Programa Educacion Inicial y Basica
Comunitaria, y demas instrumentos normativos que regulan la
administracion, operacion y ejecucién de Educacion Inicial.
Apoyar al Supervisor de Médulo en la actualizacién de la
informacion del SIINAFE.
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Apoyar al Supervisor de Médulo en la realizacién del
diagnostico inicial de las comunidades de la zona a su cargo y
sistematizar la informacion derivada del diagnostico de las
comunidades a su cargo.

Elaborar su plan de trabajo en donde establezca las visitas de
seguimiento y acciones de gestion a realizar en las diferentes
comunidades a su cargo.

Participar en las acciones de formacién a nivel Estatal y asistir a
las actividades de formacién de los Médulos a su cargo.
Asesorar a los Supervisores de Médulo en los aspectos
metodoldgicos y conceptuales del programa.

Gestionar apoyos con autoridades locales o instancias en favor
de la primera infancia de las comunidades a su cargo.

Apoyar al supervisor de médulo en la comprobacién delos
recursos econémicos ejercidos en las acciones de formacion de
su Zona.

Participar en las reuniones de evaluacién a nivel estatal y en su
Zona.

Coordinadores de Enlace

Corresponde a los Coordinadores de Enlace:

Realizar las acciones de Educacion Inicial que le sean
encomendadas (dar seguimiento al desempefo de las figuras
educativas de la Regidén a su cargo), mismas que ejecutara
atendiendo puntualmente a las indicaciones que reciba por parte
de “EL CONAFE”, evitando que sean realizadas por terceros.
Apegarse a las funciones sefialadas en los Lineamientos
Operativos del Programa de Educacion Inicial y Basica
Comunitaria, y demas instrumentos normativos que regulan la
administracion, operacion y ejecucion de Educacion Inicial.
Acompanar in situ al promotor educativo para apoyarlo en las
cuestiones metodoldgicas y pedagogicas del Programa.
Realizar visitas a comunidades para dar seguimiento al
funcionamiento de los Comités de Participaciéon Comunitaria.
Sistematizar la informacion obtenida de las visitas in situ a
promotores educativos como insumo para la formacion.
Participar en las reuniones de evaluacion a nivel Estatal.

Coordinador Académico
Regional

Corresponde al Coordinador Académico Estatal:

Coordinar, organizar, evaluar, dar seguimiento y asesoria a las
actividades e informar sobre los avances de las zonas a su cargo,
con la finalidad de optimizar la operacién del programa en la
entidad.

Revisar y retroalimentar los planes de las acciones de formacion
de las regiones a su cargo.

Planear, desarrollar y dar seguimiento a las acciones de
formacién y ofrecer apoyo pedagbdgico a las figuras educativas.
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= Colaborar en el funcionamiento del Médulo de Educacién Inicial
del Sistema Integral de Informacién e Infraestructura para el
Fomento Educativo (SIINAFE).

= Participar en los eventos de formacién a nivel nacional y en los
del Estado.

= Participar en la evaluacion a nivel estatal.

Corresponde al Coordinador Académico Estatal:

= Coordinar la operacion del PEl en la entidad

Coordinador Académico = Establecer comunicacion con la SEE para la operacion del PEl en

Estatal el Estado.

= Colaborar en la integracién del Plan de trabajo del ciclo
operativo.

= Revisar y retroalimentar los planes de trabajo regionales del
ciclo operativo.

= Coordinar la planeacioén, desarrollo, seguimiento y evaluacion
de las acciones de formacién de la estructura educativa de
educacion inicial.

» Coordinar acciones de acompanamiento y seguimiento a la
operacion del PEI.

= Coordinar el funcionamiento del Médulo de Educacién Inicial del
Sistema Integral de Informacién e Infraestructura para el
Fomento Educativo (SIINAFE).

= (Coordinar de acciones de acompafiamiento y seguimiento a la
operacion del PEI

* |mpulsar acciones de promocién y divulgacion del PEI.

= Apoyar las gestiones que impulse la estructura educativa en
favor del PEL

= Participar en los eventos de formacion a nivel nacional y
organizar los eventos estatales de formacion.

= Participar en la evaluacion a nivel estatal.

7.1. Causas de incumplimiento, retencion, suspension o cancelacion de los recursos.
Estructura educativa de los servicios de Educacion Inicial.

En caso de no realizar las actividades asignadas y/o entregar los informes especificos, de
acuerdo a lo establecido en los Lineamientos Operativos del Programa Prestacion de Servicios
de Educacion Inicial y Basica bajo el Modelo de Educacién Comunitaria se retiraran los apoyos
que proporciona el CONAFE, y se dara por concluido el Convenio de Concertacion. Lo anterior,
deben ser sustentadas y avaladas por el CONAFE.

El CONAFE esta obligado a reintegrar a la Tesoreria de la Federacién los recursos que no se
destinen a los fines autorizados; asimismo, las instancias normativas que al cierre del ejercicio
conserven recursos que no se hayan devengado deberan reintegrarlos a la Tesoreria de la
Federacion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 176 del Reglamento de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.




Clave de identificacion:

. () LINEAMIENTOS OPERATIVOS DEL 3.8.2.3.
[ ,0"(]" ' > | PROGRAMA PRESTACION DE SERVICIOS -
DE EDUCACION INICIAL Y BASICA BAJO EL Version: Tercera

Consejo Nacional de Fomento Educativo

MODELO DE EDUCACION COMUNITARIA DICIEMBRE 2016 Pagina 39

8. Calendario de operacion

El ciclo operativo de la Educacion Inicial que proporciona el CONAFE comprende del mes de
octubre al mes de junio del siguiente ano.

9. Responsabilidades de las instancias involucradas en la operacion del PEI

Instancia ejecutora Funciones

Delegacion Estatal del CONAFE | Escenario A

» La Delegacion Estatal elabora el Plan Anual de
Trabajo en el que se vislumbren las acciones a
desarrollar en Educacion Inicial.

*» La Delegacion Estatal firma y resguarda el
Convenio de Concertacion con las figuras
educativas (de sostenimiento CONAFE) que
implementen el programa de Educacion Inicial.

» La DPyE envia ala Delegacién Estatal la Propuesta
de Universo Potencial de atencion, para su revision
y validacién.

» La Delegacion Estatal Realizar la dispersion del
apoyo econémico mensual y para las acciones de
formacion, de las figuras educativas de
sostenimiento CONAFE.

» La Delegacion Estatal resguarda los expedientes
de las figuras que implementan el programa de
Educacion Inicial.

» La Delegacion Estatal es la responsable del
funcionamiento del Modulo de Educacion Inicial
del SIINAFE en la entidad.

Escenario B

= La Delegacion estatal firma el Convenio de
Concertacién con las figuras educativas que
implementen el programa de Educacion Inicial.

» LaDelegacion Estatal, envia al OEE la propuesta de
Universo potencial de atencion, que remite la
DPyE para la revision, ajuste y validacion por parte
del OEE.

» Una vez emitido el dictamen de las metas
programaticas que emite la DPyE, la Delegacion
Estatal informa al OEE sobre las metas y el
Programa de Presupuesto autorizados a la entidad
federativa.

* LaDelegacion Estatal establece e instrumenta de
manera conjunta con el Organo Ejecutor Estatal,
los mecanismos de coordinacion y colaboracién
para la ejecucion del programa de Educacién




Consejo Nacional de Fomento Educativo

CONIFe

LINEAMIENTOS OPERATIVOS DEL
PROGRAMA PRESTACION DE SERVICIOS
DE EDUCACION INICIAL Y BASICA BAJO EL
MODELO DE EDUCACION COMUNITARIA

3.8.2.3.

Clave de identificacion:

Version: Tercera

DICIEMBRE 2016

Inicial, conforme a la normatividad aplicable y los
procedimientos establecidos, tales como: la
dispersion de los apoyos econémicos a las figuras
educativas para las acciones de formacién,
distribucion y entrega de materiales, firma de los
Convenios de concertacion de las figuras
educativas, entre otros.

La Delegacidn Estatal elabora de manera conjunta
con el Organo Ejecutor Estatal, el Plan Anual de
Trabajo en el que se vislumbren las acciones a
desarrollar en Educacién Inicial.

Organo Ejecutor Estatal

Escenario B

El OEE firma y resguarda el Convenio de
Concertacién de las figuras educativas (de
sostenimiento SEE) que implementen el programa
de Educacion Inicial.

El OEE recibe la propuesta de Universo potencial
de atencion que envia la DPyE a través de la
Delegacion Estatal, para su revision y validacion.
Una vez validada, remite la propuesta a la
Delegacion Estatal, para el envio a la DPyE.
Solicitar a la Delegacion Estatal la dispersion del
apoyo correspondiente a las figuras educativas
para las acciones de formacion.

El OEE resguarda los expedientes de las figuras
educativas que implementan el programa de
Educacion Inicial.

Direccién de Planeacion y
Evaluacion (DPyE)

Establece las lineas nacionales
en materia de focalizacion,
definicion de universo potencial,
actualizacién de metas,
beneficiarios, seguimiento y
evaluacion de los servicios de
educacion inicial

Define y aplica los criterios de focalizacion
vigentes en los Lineamientos Operativos del
Programa Educacion Inicial y Basica Comunitaria o
el documento normativo vigente en la operacion
de la Educacion Inicial, con el propbsito de
identificar las localidades en donde se
implementara el Programa.

Envia a las Delegaciones Estatales la propuesta de
Universo potencial de atencion, para la revision,
ajuste y validacion (de la Delegacion escenario A
y del OEE en escenario B).

Realiza el seguimiento a la implementacion del
Sistema Integral de Informacién e Infraestructura
para el Fomento Educativo (SIIINAFE).

Direccién de Educacion Inicial
(DEI)
Define las lineas nacionales en
materia técnico pedagogica para

La DEIl establece los contenidos de la formacién a
nivel nacional, para las figuras educativas que

implementan el programa de Educacion Inicial, de
acuerdo con las investigaciones vigentes en torno
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la implementacién del Modelo de
Educacion inicial del CONAFE)

ala Atencion a la Primera Infanciay en
congruencia con el propdsito del programa.
Proporciona la formacion a las figuras educativas
gue implementan el programa de Educacion
inicial, independientemente del tipo de
sostenimiento de las figuras educativas.
Proporciona y distribuye los materiales basicos a
las figuras educativas para la implementacion del
programa.

Brinda seguimiento y acompafiamiento a las
entidades federativas, en torno a |la
implementacion del programa.

Solicita a las Delegaciones Estatales el Plan Anual
de Trabajo elaborado de manera conjunta con el
OEE (en el caso de escenario B), donde plasmen las
acciones a desarrollar en favor de la Educacién
Inicial.

Dar seguimiento a la implementacion de las
acciones consideradas en el Plan Anual de Trabajo.

Establece vinculacion con la DPyE para el uso de la
informacion recabada a través del Sistema
Integral de Informacion e Infraestructura para el
Fomento Educativo (SIINAFE).

La DEl en vinculacion con la DDyC definen el
material didactico destinado a los servicios de
Educacidn inicial.

Direccién de Administracion y
Finanzas (DAF)

Establece las lineas nacionales
en materia administrativa y
financiera para la operacion del
PEI

De acuerdo con las metas programaticas que
emite la Direccion de Planeacién y Evaluacion
(previa validacién de las Delegaciones Estatales y
OEE), la DAF, emite el anuncio de Programa de
Presupuesto anual autorizado, a las Delegaciones
de las entidades federativas.

La DAF dispersa a las Delegaciones Estatales en
los periodos establecidos, el presupuesto
correspondiente para el pago de los apoyos
econdomicos de las figuras educativas que
implementan el programa de Educacioén Inicial, de
acuerdo al que corresponde por el tipo de
sostenimiento.

La DAF radicara a la Delegacién Estatal los
recursos para la operacion de este servicio:

El Jefe de Servicios Administrativos de la
Delegacion Estatal efectuara los registros en su
contabilidad por la aplicacion de los recursos.
La DAF conciliara periédicamente con la
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Delegacion el presupuesto radcado.

* La Delegacion comprobara mensualmente a la
DAF el ejercicio de estos recursos a través de los
mecanismos ya establecidos.

= El Jefe de Servicios Administrativos registrara el
presupuesto autorizado, comprometido y
ejercido conforme a los procedimientos
administrativos para tal efecto, debera remitir su
informacion contable-presupuestaria a oficinas
centrales en los tiempos establecidos.

= Las economias que se generen durante el
ejercicio fiscal por la baja en cobertura de la meta
se devolveran a oficinas centrales y seran
notificadas a la DEIl a través de la DAF.

Direccion de Delegaciones y = La DDyC define y distribuye el equipamiento

Concertacién con el Sector destinado a las figuras educativas que

Publico (DDCP) implementan el programa de Educacién Inicial (de
acuerdo con la disponibilidad presupuestal).

Establece las lineas nacionales | = La DDyC en vinculacion con la DEIl, definen el

en materia de dotacién de material didactico destinado a los servicios de
material didactico, asi como Educacion inicial.
para la Certificacion de las » La DDyC distribuye los materiales didacticos a las
figuras educativas en Educacién figuras educativas de Educacién Inicial.
Inicial » LaDDyC coordina las acciones de Certificacion de

figuras educativas de Educacioén Inicial.

10. Participacion comunitaria

La participacion comunitaria en Educacion Inicial del CONAFE se concibe como un proceso
formativo que propicia un cambio de actitud y fomenta el interés de la comunidad por el
bienestar infantil, respetando su identidad social y cultural.

Se trata de un proceso de construccion donde todos los participantes: promotores educativos,
padres y madres de familia y miembros de la comunidad se convierten en agentes de cambio
de su realidad a través de la participacion activa en torno a un objetivo.

Los Comités de Participacion Comunitaria en favor de la primera infancia (CPC) tienen como fin
estimular y sensibilizar a la comunidad, asi como a las personas participes en el cuidado de los
infantes. A su vez, proporcionan apoyo en el desarrollo de estrategias para fortalecer el tejido
comunitario.

Obijetivos de la participacion comunitaria en Educacion Inicial

Los principales objetivos de la participacién comunitaria en Educacién Inicial del CONAFE son
los siguientes:
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» Generar la corresponsabilidad de los integrantes de la comunidad y autoridades, a fin de
propiciar y fortalecer una cultura en favor de la atencion a la primera infancia.

» Sensibilizar a las personas que participan en el cuidado infantil acerca de la importancia de
que los ninos puedan continuar en los niveles educativos subsecuentes.

= Vincular las acciones de participacién comunitaria con las de otras instancias identificadas,
que permitan mejorar las posibilidades del desarrollo infantil impulsadas por el grupo de
padres y cuidadores.

= Apoyar el desarrollo de acciones estratégicas la propuesta y disefio de proyectos que
favorezcan el cuidado, la educaciéon y la recreacion de las familias y la comunidad,
posibilitando un impacto concreto de la Educacién Inicial.

= Evaluar y dar seguimiento a las acciones que el servicio de Educacion Inicial realice en la
comunidad.

El Comité de Participacion Comunitaria se formaliza al comité mediante un Acta de Integracion
del Comité de Participacion Comunitaria (Anexo 3).

11.Seguimiento a la operacion del Programa de Educacién Inicial

El seguimiento se concibe como un proceso de acompanamiento permanente al equipo estatal
y estructura educativa, en las diferentes acciones que tienen lugar en cada servicio de Educacién
Inicial instalado, tanto en el area pedagdgica como operativa, con el fin de monitorear su
realizacion y orientar las actividades que deben continuarse y las que deben ser modificadas
para el logro de los objetivos propuestos. Este ejercicio comprende la recolecciéon y analisis de
informacioén para comprobar que el Programa cumple con los objetivos propuestos por la
institucion y que responde a las necesidades de los beneficiarios.

A partir de su aplicacion se pueden detectar fortalezas y areas de oportunidad, que sirve como
insumo para generar planes o acciones de mejora.

El seguimiento de los servicios de Educacion Inicial se concreta en los siguientes informes:

Formato Periodicidad Area a la que se debe
de enviar
1. Programa de trabajo anual = Anual. Primeros quince dias de septiembre OEE y Delegacion
Estatal
(Anexo 1)

Direccion de Educacion
Inicial

2. Cédula deidentificacionde  Anual. Primeros quince dias de septiembre = Direcci6n de Planeacion

la comunidad (Anexo 2) y Evaluacion
3. Actadeintegracion del Una vez conformado el grupo de padres o OEE o Delegacion
Comité de Participacién cuidadores Estatal

Comunitaria (Anexo 3)
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Formato

4. Constancia de Prestacion
de Servicio (Anexo 4)

5. Relacién de Entrega de
Apoyos Econémicos a la
Estructura Educativa
(Anexo 5)

6. Programacion de apoyos
para la formacion en
Educacién Inicial (Anexo 6)

7. Solicitud de reembolso de
gastos médicos o por
funeral (Anexo 7)

8. Informe bimestral de
actividades en Educacion
Inicial (Anexo 8)

9. Informe cualitativo de
acciones de formacion en
Educacion Inicial del Conafe
(Anexo 9)

10. Plan de trabajo del Comité
de Participacion
Comunitaria (Anexo 10)

11. Convenios de concertacion
de figuras educativas de
Educacion inicial

Periodicidad

Mensual

Una vez al mes

En cada accién formativa establecido por
Lineamientos

Cuando lo solicite la figura educativa

Bimestral. Primeros diez dias de cada
periodo

Al concluir cada accion de formacion.
Quince dias siguientes al término de la
accion

Una vez instalado el Comité de
Participacion Comunitaria

Al inicio del ciclo operativo (PE)
En el mes de julio (figuras educativas)

En enero (toda la estructura educativa)

Areaala que se debe

de enviar

OEE o Delegacion
Estatal

OEE o Delegacion
Estatal

OEE o Delegacion
Estatal

OEE o Delegacion
Estatal

Direccion de
Administracion y
Finanzas

OEE o Delegacién
estatal
Direccion de Educacion
Inicial
OEE o Delegacion
estatal
Direccion de Educacion
Inicial

OEE o Delegacion
Estatal

OEE o Delegacion
estatal
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Anexos

Inicio

Definicién, adquisicion
y distribucion de
materiales a figuras
y/o beneficiarios

Formacion de
figuras educativas

Anexo l. Proceso de la Educacion Inicial del CONAFE

Emision de
Lineamientos
operativos

=

Definicion de universo
potencial

@[

Emisién Metas y
presupuesto
programado para el
ejercicio fiscal

Radicacion de

recursos a las

Delegaciones
Estatales

Implementacidn del

Firma de Convenios
de figuras
educativas

=

comunitaria, difusion)

Cierre del ejercicio
fiscal

Seguimiento a la
operacion del
programa

Actualizacion
permanente del
Mdédulo de
Educacion Inicial
del SIIINAFE

—

Evaluacion de las
acciones
implementadas (cierre
de ciclo operativo)

|
|
|
-
=

programa de Educacidn
Inicial con las familias
:> (diagndstico, planeacidn,
sesiones, participacion
| }

Planeacion de la
operacion del
siguiente ciclo

operativo
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Anexo ll

Tabla de Convenios

Al.Promotor Educativo que recibe apoyo mensual de la Secretaria de Educacion
del Estado (SEE)

Al. Supervisor de Mddulo que recibe apoyo mensual de la Secretaria de
Educacioén del Estado (SEE)

A1l. Coordinador de Zona que recibe apoyo mensual de la Secretaria de Educacién
del Estado (SEE)

Al. Coordinador de Enlace que recibe apoyo mensual de la Secretaria de
Educacion del Estado (SEE)

A2. Promotor Educativo que recibe el apoyo mensual del CONAFE

A2. Promotor Educativo Certificado que recibe apoyo mensual del CONAFE

A2. Supervisor de Mddulo que recibe el apoyo mensual del CONAFE

A2. Coordinador de Zona que recibe el apoyo mensual del CONAFE

A2. Coordinador de Enlace que recibe el apoyo mensual del CONAFE

A2. Coordinador Académico Regional que recibe apoyo mensual del CONAFE
A2. Coordinador Académico Estatal que recibe apoyo mensual del CONAFE

B1. Promotor Educativo que recibe apoyo mensual de la Secretaria de Educacion
del Estado (SEE)

B1. Supervisor de Mddulo que recibe apoyo mensual de la Secretaria de Educacién
del Estado (SEE)

B1. Coordinador de Zona que recibe apoyo mensual de la Secretaria de Educacion
del Estado (SEE)

B1. Coordinador de Enlace que recibe apoyo mensual de la Secretaria de
Educacién del Estado (SEE)

B2. Promotor Educativo que recibe el apoyo mensual del CONAFE

B2. Promotor Educativo Certificado que recibe apoyo mensual del CONAFE

B2. Supervisor de Médulo que recibe el apoyo mensual del CONAFE

B2. Coordinador de Zona que recibe el apoyo mensual del CONAFE

B2. Coordinador de Enlace que recibe el apoyo mensual del CONAFE

B2. Coordinador Académico Regional que recibe apoyo mensual del CONAFE

B2. Coordinador Académico Estatal que recibe apoyo mensual del CONAFE

Estos convenios asi como sus anexos correspondientes se pueden consultar en la pagina de
internet del CONAFE, en la direccion http://www.gob.mx/conafe/documentos/documentos-
normativos-de-educacion-inicial?state=published



http://www.gob.mx/conafe/documentos/documentos-normativos-de-educacion-inicial?state=published
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ACCIONES

Anexo 1. Programa de trabajo anual

ACTIVIDADES SEP OCT NoOV DIC ENE FEB MZO ABR MAY JUN

RESPONSABLE

DIFUSION DEL PROGRAMA DE EDUCACION INICIAL

VINCULACION CON INSTITUCIONES

CERTIFICACION DE FIGURAS EDUCATIVAS

SEGUIMIENTO A LA OPERACION

ACCIONES DE FORMACION

OTRAS
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Anexo 2. Cédula de identificacion de comunidad

Consejo Nacional de Fomento Educativo
Educacioén Inicial
Cédula de Identificacion de la Comunidad

GCONase

Fecha de Elaboracion:

Clave de Estado: Estado: DD/MM/AAAA
Clave SEP de Ml s
Municip ©

Clave INEGI de la Clave SEP de la ST ETTIS RIS T (ISTHEINES

NUMERO DE
INSTALADO

RVICIO

Localidad:

¢Esta localidad es desde donde se desplaza el supervisor a sus visitas de

Zona: Moédulo: seguimiento a las localidades que integran su médulo?
si( ) No ()
. . Nifios de O a 4 Nuamero de familias con Nifios
Poblacién Total: e = @ = 4 2hes
Marca con Una X segun sea ol Caso:
En todas las
Solo en caso de que la localidades se LENGUA
TIPO DE COMUNIDAD Rural () Indigena ( ) Urbana ( ) localidad sea indigena ETNIA: debera mencionar INDIGENA O
deberan anotar la ETNIA tipo de lengua o si ESPAROL
se habla espafiol
TIPO DE MARGINALIDAD: Baja ( ) Muybaja ( ) Media ( ) Alta ( ) Muyalta ( )

SERVICIOS DE PREESCOLAR:

Clave del Centro Trabajo Preescolar:

Opotunidades () Capacitacién ()  Reconocimiento al desempefio Docente-Redes ()  Material Didactico ()
PROGRAMAS COMPENSATORIOS Apoyo a la Gestion Escolar-AGE () Apoyo a la Supervision () Infraestructura ()

Medio de transporte mas comun para transportarse de la
sede de médulo a la localidad o servicios instalado:

Distancia en kilometros de la sede de
modulo a la localidad o servicio instalado:

Autobas () Camioneta ( ) Automovil ( ) Bicicleta ( ) Bestia ( ) Apie ( ) Lancha ( ) otros ( )

Tiempo de traslado en horas y min. de la sede de
modulo alalocalidad o servicio instalado:

INSTITUCIONES Y SU OBJETIVO

INSTRUCCION: Marcar con una "X" la institucion presente en la Localidad.

SALUD Objetivo: Contribuir al cuidado y preservacion de la salud materno-infantil.
1.-IMSS 2.- SSA 3.-DIF 4.-EDUCACION ESPECIAL 5-OTROS
DESARROLLO SOCIAL Objetivo: Combatir desde su origen el rezago social.
6.-SEDESOL (Oportunidades) _7.-CNDI___8.-SEDENA_ 9_SAGAR__10._SEMARNAT _11_-COMISION NACIONAL AGUA 12 CLUB ROTARIOS __13._OTROS Especifique:
EDUCACION [Objetivo: Contribuir en las acciones para abatir el rezago educativo y el analfabetismo.
14.-INEA 15.-CONAFE 16.-PRIMARIA 17.-SECUNDARIA 18.-BACHILLERATO 19.-OTROS Especifique:

OPERACION DE LAS INSTITUCIONES Y ORGANISMOS

INSTRUCCION: Anote en el paréntesis la clave (nimero) de la institucién, segun corresponda. Ejemplo: Si en la comunidad hay IMSS, en tipo de servicio se marca "médico” (1) y tiene un centro de atencién

).

[MECANISMOS DE DIFUSION UTILIZADOS POR LAS INSTITUCIONES: [ ASAMBLEAS () REUNIONES COMUNITARIAS () PROPAGANDA () VOCEO () CITATORIO ()
TIPO DE SERVICIO IASESORIA TECNICA ( ) FINANCIAMIENTO ( ) SERVICIO MEDICO ( ) EDUCACION/CAPACITACION ( ) APOYOS MATERIALES ( )
RESPONSABLES | REPRESENTANTE LOCAL () REPRESENTANTE MUNICIPAL (__) CENTRO DE ATENCION ( )

|[PERICDOS DE REUNION DE LAS INSTITUCIONES: [ SEMANAL () QUINCENAL (_ ) MENSUAL () BIMESTRAL () ANUAL ()

COMITE DE MAYOR INFLUENCIA 1

[PERSONAS QUE LO INTEGRAN |

PRODUCTOS DE LA PARTICIPACION COMUNITARIA

PARQUES INFANTILES ( ) CANCHAS DEPORTIVAS () AULAS () CASA DE SALUD ( ) CAPILLA () CAMINO ()
DRENAJE () LUZ () AGUA () TELEFONO () OTRO (Especifique):

Elaboré Visto Bueno
Nombre y Firma Nombre y firma

Supervisor de Médulo Coordinador de Zona
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Anexo 3. Acta de integracion del Comité de Participacion Comunitaria
Acta de integracion del Comité de Participacién Comunitaria

Comité de Participacion Comunitaria a favor de la primera infancia
Acta de Integracion

Reunidos en la localidad (1) del municipio (2)
del Estado de (3) se lleva a cabo la reunion
para realizar la integracién del Comité de Participacién Comunitaria en favor de la primera infancia.
Fecha de la reunion: (4) de de 20___ . Hora de inicio de la reunion: (5)
hrs.
Nombre del Personal del CONAFE asistente: (6)

Obijetivo: integracion del Comité de Participacion Comunitaria en favor de la primera infancia.
Desarrollo de la integracion del Comité

1. Se procedi6 a pasar lista de asistencia, confirmando que acudieron las siguientes personas (anotar nombre
completo de asistentes): (7)

que habitan en la localidad de (8) del municipio de
(9)
2. Acto seguido, el/la C.(10) personal del Conafe, se presenta |

explica, el objetivo de la reunion, los lineamientos y criterios para la conformaciéon del Comité de
Participacion Comunitaria en favor de la primera infancia y las funciones de las personas que lo integran,
precisando que:

e Las funciones y gestiones realizadas por los miembros del Comité de Participacion Comunitaria en
favor de la primera infancia se realizan de manera voluntaria y sin recibir remuneracion alguna.

e Elpersonal de la Coordinacion Estatal es el Unico facultado para promover acciones de integracion o
conformacién de Comité de Participacion Comunitaria en favor de la primera infancia.
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3. Lalengua indigena que se habla en la localidad es (11)

4. Posteriormente, se procede a elegir a los integrantes del Comité de Participacion Comunitaria en favor
de la primera infancia.

Acuerdos

El Comité de Participacion Comunitaria en favor de la primera infancia representa a (12)
familias que asisten a las sesiones de Educacion Inicial del Conafe, y queda conformado como se indica a
continuacion:

(13) Nombre y firma o huella del integrante (14) Cargo que desempefa

Una vez desahogados y acordados los puntos para la integracion del Comité de Participacion Comunitaria

en favor de |la primera infancia se cierra la presente acta, siendo las (15) : horas del dia (16)
de de 20 , firmado de conformidad los que intervienen.
(17)Personal del (18)Testigo
CONAFE

Nombre, cargo, firma Nombre y firma
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Testigo

Nombre y firma

Testigo

Testigo

Nombre y firma

Testigo

Nombre y firma

Nombre y firma
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Anexo 4. Constancia de Prestacion de Servicio

fecha:

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO
EDUCACION INICIAL
CONAFE

Por este conducto hacemos constar que el (Ia) 2
Promotor (a) Educativo(a):

ha impartido sesiones de Educacién Inicial, en |a localidad de 3 , municipio
de 4 , Estado de 5

durante el mes 6 de 7

no.

NOMBRE MADRE, PADRE O CUIDADOR FIRMA

9 10

En caso de ausencia de la Promotora Educativa a la sesion Explicar los motivos:

Guia de llenado:

1.- Fecha de elaboracién de la constancia 7.- Aflo que corresponde.

2.- Indicar el nombre del promotor (a) 8.- Indicar con nimero consecutivo
3.- Nombre de la localidad donde se dieron las 9.- Nombre del padre o cuidador
sesiones. que recibi6 el servicio

10.- Firma del padre o cuidador que
4 .- Indicar el nombre del Municipio recibi6 el servicio.
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Anexo 5. Relacion de Entrega de Apoyos Econémicos a la Estructura Educativa

ESTADO: MES:
Relacion de entrega de Apoyos Econémicos a la Estructura Educativa
Programa de Educacion Inicial del Conafe
Nombre Municipio |Localidad | Estructura Educativa (PE,SM, CZ o CE) |Monto | Firma
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Anexo 6. Programacion de apoyos para la formacion en Educacién Inicial
Educacion Inicial

PROGRAMACION DE APOYOS PARA LA FORMACION EN EDUCACION INICIAL

Nombre del evento (1)

RELACION DE PARTICIPANTES

Fecha (2)
Zona (3)
NOMBRE DEL PARTICIPANTE (4) AROUOE PAR»A oa
P FORMACION
FUNCION .
No. (5) Observaciones (8)
APELLIDO | APELLIDO | NOMBRE Transporte | Alimentacion
PATERNO | MATERNO (S) (6) (7)
1
2
3
4
5
6
TOTAL (9)
Elaboré: (10) Fecha: (11)

INSTRUCCIONES: Llene las columnas con la informacion que se sefala en cada uno de los numerales
siguientes:

(1) Anotar el nombre del evento de formacion que corresponda

(2) Escribir la fecha de realizacion del evento.

(3) Escribir el nombre de la zona y la entidad que corresponda.

(4) Registrar el nombre completo de la totalidad de figuras educativas convocadas.

(5) Senalar la funcién como coordinador de zona, supervisor de médulo o promotor educativo.
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(6) Registrar el monto que se programa entregar a la figura educativa por concepto de transporte,
recordando que debe ser asignado de acuerdo con las condiciones geograficas y los costos locales de
transporte, sin exceder el presupuesto autorizado.

(7) Registrar el monto correspondiente a alimentacién, considerando que no puede existir variacion entre
figuras educativas.

(8) En caso de ser necesario, registrar observaciones con respecto a cotizaciones anexas.

(9) Anotar la suma de los apoyos programados para transporte y la suma de los apoyos programados para
alimentacion.

(10) Nombre y firma del Coordinador de zona responsable.
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Anexo 7. Solicitud de reembolso de gastos médicos o por funeral

En la Ciudad de a de del 20 .

C. DELEGADO DEL CONAFE
EN EL ESTADO DE

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Sede: Programa:

Promotor educativo ( ) Supervisor de médulo ( )
Coordinador de zona ( ) Coordinador de enlace ( )
Diagnostico médico:

Para lo cual presento la siguiente documentacion:
Recibo de honorarios médicos. Nimero Por un importe de: $
Facturas o notas de adquisicién de medicamentos, estudios clinicos entre otros:

Factura () Nota () No. Por un importe de: $
Factura () Nota () No. Por un importe de: $

Suma total de recibo de honorarios, facturas y notas: S

Receta(s) expedidas por el médico tratante

Informe médico o historia clinica en caso de hospitalizacion

Acta de defuncién ( ) Convenio de concertaciéon ( )
Firma del solicitante Nombre y firma del servidor pUblico que recibe la documentacion.
Fecha:

Recibi documentaciéon

Jefe de Informacién y Apoyo Logistico.
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Anexo 8. Informe bimestral de actividades en Educacion Inicial

Delegacion:

Periodo que reporta:

Fecha de elaboracién: (dd/mm/aa)

Persona que reporta responsable estatal del programa, nombre:

FORMACION
Acciones de formacidn realizadas

Mencionar los talleres o reuniones de moédulo que se hayan realizado durante el bimestre que
reporta. Senalar la fecha o fechas en que se llevo a cabo la accién formativa y los contenidos
principales que se abordaron en la misma.

Estrategias de formacién

Mencionar las estrategias de formacion (talleres, reuniones, colegiados, redes de apoyo, etc.) que
impulsa la entidad independientemente de las institucionalizadas; que se hayan realizado durante el
bimestre que reporta, asi como los resultados obtenidos. Sefialar la fecha o fechas en que se llevo a
cabo la estrategia y los contenidos principales que se abordaron en la misma.

SESIONES

Sesiones

Mencionar las principales fortalezas y areas de oportunidad que presenta la entidad respecto al
desarrollo de |as sesiones durante el bimestre que reporta.

Fortalezas Areas de oportunidad

Sesiones dirigidas a
madres, padres V%
cuidadores
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Sesiones dirigidas a

ninos

Sesiones dirigidas a

embarazadas

Sesiones dirigidas a

hombres involucrados

en la crianza de los ninos

ASESORIA

Mencionar las principales areas de oportunidad que presenta la entidad respecto a la asesoria que
brindan los coordinadores de zona y supervisores de modulo durante el bimestre que reporta.

En el Ultimo reporte correspondiente al bimestre junio-julio sefalar el nimero promedio de visitas
realizadas a las comunidades beneficiarias por el coordinador de zona y supervisor de modulo

durante el ciclo operativo.

Figura Visitas Fortalezas Areas de oportunidad
educativa realizadas a
comunidad*
Supervisor
de modulo

Coordinador
de zona

Coordinador
de enlace

Coordinador
Académico
Regional

*El registro debe especificar, en promedio cuantas visitas realiza en promedio el CE, CZ, SM por

comunidad.

SEGUIMIENTO

Mencionar |las estrategias de seguimiento a distancia y en campo que desarrolla la entidad (equipo
estatal) durante el bimestre que reporta, asi como los resultados obtenidos.

Estrategia

Hallazgos
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DIFUSION

Mencionar las estrategias de difusion del programa (estatal y por zona) realizadas en la entidad
durante el bimestre que reporta.

PARTICIPACION COMUNITARIA

Mencionar las estrategias de participacion comunitaria (estatal y por zona) realizadas en la entidad
durante el bimestre que reporta, asi como los resultados obtenidos.

PROBLEMATICAS OPERATIVAS

Desercidn de Promotoras Educativas

Mencionar el nimero v las principales causas por las que desertan las figuras educativas.

Figuras educativas

Cantidad

Causas

Promotoras Educativas

(Identificar causas principales)

Supervisores de Mddulo

(Identificar causas principales)

Coordinadores de Zona

(Identificar causas principales)

Otros

Mencionar las principales areas de oportunidad que presenta la entidad respecto a la operacién del
programa (recursos, convenios, etc.) durante el bimestre que reporta.

Fortalezas

Areas de oportunidad
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Anexo 9. Informe cualitativo de acciones de formacion en Educacion Inicial del Conafe

Entidad:

Fecha de elaboracién:

Responsable de elaboracién, coordinador estatal de formacion (anotar nombre):
Correo electroénico:

DATOS GENERALES

Nombre de la accidn:
Fecha(s) de realizacion:
Sede(s) (nimero de sedes):

Participantes

Figuras educativas Convocados Asistentes
Promotor educativo
Supervisor de médulo
Coordinador de zona
Coordinador de enlace
Otros

Coordinadores de grupo*

Nombre Funcion Antigiiedad en | Perfil Experiencia en
la funcién El (senalar el
tipo de figura
educativa que
ha
desempefiado)

*Aplica Unicamente para el taller estatal.

Propositos del taller o reunion

Mencionar los propdsitos generales y especificos.

Contenidos

Mencionar los contenidos que se abordaron en el taller.
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VALORACION GENERAL DE LA ACCION FORMATIVA

Desempefio del coordinador de grupo

Mencionar si tuvo dominio de los contenidos, recuperd los saberes previos de los participantes,
promovié el trabajo colaborativo y la participacion grupal. Cémo fue la comunicacion con los
participantes.

Participacién de los asistentes

Mencionar coémo fue la participacion de los asistentes, el trabajo colaborativo, su disposicion,
iniciativa, comunicacion, reflexion sobre su practica, retroalimentacion entre pares, dificultades, etc.

Uso de los materiales

Mencionar el uso que le dieron a los materiales de apoyo para la intervencién pedagogica y si estos
fueron suficientes y oportunos para los participantes.

Productos obtenidos

Mencionar las caracteristicas de los productos obtenidos durante el desarrollo de la accion
formativa, y la manera en como se prevé que seran aprovechados por las figuras educativas.

Evaluacion

Mencionar los resultados de la evaluacion realizada durante o al finalizar la accion formativa y
sefalar los principales comentarios de los participantes, asi como la retroalimentacion brindada por
los coordinadores de grupo.

Fortalezas y areas de oportunidad

Fortalezas Areas de oportunidad
L] L]
] [ ]
Coordinadores de o o
grupo
L] L]
[ ] [ ]
Participantes o .

Mencionar las tres principales fortalezas y areas de oportunidad identificadas durante la accién
formativa.

Dificultades enfrentadas y soluciones propuestas

Mencionar las dificultades que presentaron durante el desarrollo de la accién formativa y la
estrategia que llevaron a cabo para solucionarlas.
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Anexo 11. Plan de trabajo del Comité de Participacion Comunitario

lIl. Informacién general.

Entidad Federativa: Fecha de elaboracién:

Nombre de la Localidad Municipio

1. Objetivo

2. Necesidades expresadas por los beneficiarios:

3. Acciones a implementar:

lll. Acuerdos
Acciones a implementar Responsable Perlqdq de
cumplimiento
1.
2.
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1. Informacidn sobre la reunidon

NUmero de asistentes totales

2. Integrantes que asistieron: (Debe incorporar la Lista de Asistencia)

NP NOMBRE MADRE, PADRE O CUIDADOR FIRMA
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10.2 EDUCACION COMUNITARIA
I. Datos generales

Nombre de la institucion o unidad L6W
responsable: Consejo Nacional de Fomento Educativo

Nivel Educativo: Educacién Béasica

Prestacidon de Servicios de Educacion Inicial

Programa presupuestario: y Basica Comunitaria (E066)

Modalidad: Educacion Comunitaria

Il. Apartados
1. Poblacion objetivo

a) Preescolar Comunitario: Poblacion de 3 a 5 afos de edad que resida en localidades
rurales e indigenas menores de 2,500 habitantes y que registran alto o muy alto grado de
marginacion y/o rezago social, de conformidad con la informacion del CONAPO vy el
CONEVAL, respectivamente. Para instalar el servicio educativo en la localidad, no debe existir
una escuela de nivel preescolar del sistema regular y se debe contar con un grupo minimo de
5 y un maximo de 29 nifias y nifos.

b) Primaria Comunitaria: Poblacién de 6 a 11 afios de edad que resida en localidades
rurales e indigenas menores de 2,500 habitantes y que registran alto o muy alto grado de
marginacion y/o rezago social, de conformidad con la informacion del CONAPO vy el
CONEVAL, respectivamente. Para instalar el servicio educativo en la localidad, no debe existir
una escuela de nivel primaria del sistema regular y se debe contar con un grupo minimo de 5
y un maximo de 29 nifas y nifos.

¢) Secundaria Comunitaria: Poblacién de 12 a 16 anos de edad que resida en localidades
rurales e indigenas menores de 2,500 habitantes y que registran alto o muy alto grado de
marginacion y/o rezago social, de conformidad con la informacion del CONAPO vy el
CONEVAL, respectivamente. Para instalar el servicio educativo en la localidad, no debe existir
una escuela de nivel secundaria del sistema regular y se debe contar con un grupo minimo de
5 y un maximo de 29 nifas, ninos y adolescentes.

Ademas de las localidades anteriores, también se podran considerar:

a. Localidades de nueva creacion o de una o dos viviendas que, por el principio de
confidencialidad en el Censo de Poblaciéon y Vivienda 2010 del INEGI, no cuenten con
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informacién sobre habitantes y las condiciones socioeconémicas de la localidad, por
lo tanto, se utilizara el grado de marginacién del municipio que elabora el CONAPO.
Para lo anterior, se consideraran aquellas localidades que no estan conexas a una
carretera y en los rangos en kildbmetros de acuerdo a la clasificacion siguiente: de 1 a
3km;de4al10km;della20km;de21a30km;de31a40km;de4la50km;y
mas de 50 km, de acuerdo a la tematica complementaria del Censo de Poblacién y
Vivienda 2010 del INEGI denominada “Infraestructura y Caracteristicas
Socioeconémicas de las Localidades con menos de 5 mil habitantes”, misma que
permite identificar si la localidad se encuentra conexa a una carretera y su tipo
(pavimentada o de terraceria).

b. Todos los servicios educativos instalados por el CONAFE antes del 2015 podran
permanecer abiertos con fundamento en el Art. 3° Constitucional que establece que
todo individuo tiene derecho a recibir educacion.

2. Requisitos para ser beneficiario/a

o El tramite para solicitar la instalacién de un servicio de educacion preescolar?, primaria? o
secundaria® puede ser presentado por los habitantes de la localidad interesada, por las
autoridades comunales o municipales o por cualquier instancia gubernamental, y se
realizara mediante escrito libre el cual debe contener el nombre de la localidad o del
campamento agricola que elabora la solicitud; el municipio donde se encuentra; el nUmero
de habitantes y de estudiantes en edad escolar, y un croquis o0 mapa de referencia
geografica.

e [Esta solicitud se puede entregar de manera presencial en las delegaciones estatales y en
las coordinaciones regionales del CONAFE ubicadas en los 31 estados de la Republica
Mexicana, o por correo electronico a las siguientes  direcciones:
atencionciudadana@conafe.gob.mx y ue.mt@conafe.gob.mx. El horario de atencién es de
9 am a 3 pm de lunes a viernes. Las direcciones de las delegaciones estatales podran
consultarse en la pagina: https://www.gob.mx/conafe/acciones-y-
programas/delegaciones-estatales-26616

e Cabe aclarar que el tramite sera gratuito y se puede efectuar durante todo el afo,
debiendo cumplir con lo previsto en la “Poblacién Objetivo” de los presentes Lineamientos.

El plazo para dar respuesta a la solicitud es de tres meses, y si se requiere mayor informacion
por parte del solicitante, este tendra 10 dias habiles para entregarla (plazo de prevencién).
Dicha informacion sera requerida por la delegacion estatal correspondiente. La respuesta a la
peticion se realizara a través de la delegacion o coordinacion estatal correspondiente. En caso

! Tramite para solicitar la apertura de un Servicio de Educacién Comunitaria. Modalidad A Preescolar: CONAFE-00-010-A, el cual puede ser consultadg
en: http://www.gob.mx/tramites/ficha/solicitud-de-una-escuela-de-nivel-preescolar-del-conafe/CONAFE236 5

’ Tramite para solicitar la apertura de un Servicio de Educacién Comunitaria. Modalidad B Primaria: CONAFE-00-010-B, el cual puede ser consultado
en: http://www.gob.mx/tramites/ficha/solicitud-de-una-escuela-primaria-de-conafe/CONAFE236 6

° Tramite para solicitar la apertura de un Servicio de Educacién Comunitaria. Modalidad C Secundaria: CONAFE-00-010-C, el cual puede ser consultado
len: http://www.gob.mx/tramites/ficha/solicitud-de-una-escuela-a-nivel-secundaria-del-conafe/CONAFE2367
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de que no se dé respuesta a la demanda, en el plazo estipulado, se aplicara la negativa ficta,
es decir, que la solicitud fue rechazada a favor del interesado.

Procedimiento de seleccion

El procedimiento para la seleccion de la poblacion beneficiaria del componente de educacién
basica es el siguiente:

e La solicitud de apertura de un servicio de Educacién Basica podra elaborarse por la DPE y
las delegaciones estatales del CONAFE, asi como, por los habitantes de la localidad,
autoridades comunales o municipales o alguna instancia gubernamental quienes realizan
el tramite para gestionar la instalacién del servicio educativo en las delegaciones y/o en
las coordinaciones regionales del CONAFE, o por correo electrénico a las siguientes
direcciones: atencionciudadana@conafe.gob.mx y/o ue.mt@conafe.gob.mx

e La DPE del CONAFE determina si la localidad mencionada en la peticion cumple con los
criterios senalados en la “Poblacién Objetivo” de Educacion Basica de los presentes
Lineamientos. De ser asi, se aceptara la solicitud. El tiempo para llevar a cabo este
procedimiento es de 10 dias habiles, que correran a partir del dia habil siguiente en que la
DPE reciba la solicitud.

e La delegacion estatal correspondiente dara a conocer por escrito, al interesado la
respuesta emitida por la DPE del CONAFE. El tiempo para realizar este procedimiento es
de cinco dias habiles, a partir del dia habil posterior en que la delegacion estatal reciba la
respuesta por parte de la DPE.

e La DPE integrara la base de datos con aquellos servicios educativos que se operaron en el
ciclo escolar anterior y cuenten con la matricula minima requerida para continuar
operando. Asimismo, se incluiran a las localidades cuyas solicitudes fueron aceptadas.

e La DPE integrara el padron de beneficiarios con los/as alumnos/as inscritos/as
(considerando las siguientes categorias: poblacién indigena, personas con discapacidad,
migrantes, rango de edad, en todo momento desagregando la informacion por sexo), en
los servicios educativos del CONAFE conforme a las disposiciones establecidas por el
Acuerdo en el que se da a conocer el Manual de Operacién del Sistema Integral de
Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales, publicado en el DOF el 29 de
junio de 2011.

Requisitos para ser Figuras Educativas
A) Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios.

CONAFE-00-002-A Aspirante a Lider para la Educaciéon Comunitaria (aplica para aspirantes
aunler afio de servicio en el que se contempla también el caravanero).

Elementos o caracteristicas que dan derecho a los solicitantes para realizar el
tramite:
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Todo aspirante interesado en participar por primera vez, debera realizar su solicitud en linea
registrando sus datos basicos en el formulario “Registro en linea como aspirante a LEC”, para
que apartir de dicha informacion, la Delegacion Estatal en la cual desea el aspirante realizar su
Servicio Social Educativo realice una preseleccion de posibles candidatos y notifique al
interesado a asistir personalmente a una entrevista y evaluacién diagndstica ya sea en las
Coordinaciones Regionales y/o Delegacion Estatal, debiendo entregar la documentacion
correspondiente para complementar el tramite.

Mecanismo para realizar el tramite:

La solicitud como Aspirante a Lider para la Educacién Comunitaria se realiza en linea en
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/registro y de manera presencial se participa en una
entrevista y evaluacion diagnostica y se hace entrega de la documentacion correspondiente.

Datos y documentos necesarios para realizar el tramite:

Aplica para los aspirantes de primer aino de servicio

e Ser de nacionalidad mexicana. (Presentar copia del Acta de Nacimiento o documento
legal que avale la nacionalidad y la edad, por ejemplo: Cartilla del Servicio Militar,
Credencial de Elector o Pasaporte).

e Tener entre 16 y 29 anos de edade .

e En su caso, ser hablante de la lengua indigena de la comunidad.

e Buen estado de salud. (Presentar certificado médico).

« Proporcionar datos de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

e Contar con estudios minimos de secundaria, preferentemente educaciéon media superior
o con estudios superiores (presentar certificado del Gltimo grado de estudios).

® Dos fotografias tamano infantil recientes

® Copia de credencial para votar expedida por el IFE (aspirantes mayores de edad)
® Comprobante de domicilio

®*NUmero de folio de su registro en linea

Criterios de elegibilidad:

e Las solicitudes de aspirante a LEC de primer ano de servicio se reciben en todo momento
durante el ciclo escolar ya sea para incorporaralos en el ciclo escolar en curso para cubrir
deserciones o como posibles candidatos a participar en el siguiente ciclo escolar, las
cuales son validadas mediante una preseleccion de acuerdo con los perfiles de las figuras
a captar.

e Posteriormente al aspirante deberd participar en un proceso de formacion inicial
intensiva previa consideracion de las metas de captacion definidas para la Delegacion
Estatal, el interés que exprese el aspirante por participar en algun programa.

e Durante el proceso de formacién inicial intensiva, el aspirante realizara una practica de
campo en la comunidad a la que sera asignado y participara en una evaluacion antes de
ser habilitado como Lider para la Educacién Comunitaria en servicio.
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Plazos para la presentacion de la solicitud:
e La solicitud se podra realizar durante todo el ciclo escolar (en la solicitud en linea el
aspirante elije el ciclo escolar en el que le interesa prestar su Servicio Social Educativo,
ya sea en el que se encuentra en curso o el préximo ciclo escolar).

Plazos para dar respuesta a la solicitud:

e Plazo de prevencion: Una vez realizada la solicitud por el aspirante, la Delegacion Estatal se
pondra en contacto con el aspirante a mas tardar en 10 dias habiles.

e Plazo de respuesta: La respuesta podra ser maximo de 30 dias para los aspirantes a
participar en el ciclo escolar en curso y a mas tardar antes de que inicie el proceso de
formacion inicial intensiva para los aspirantes al ciclo escolar inmediato.

e Aplica la negativa ficta.

Unidades Administrativas ante quienes se deben presentar los tramites:

e Delegaciones Estatales del CONAFE y/o Coordinaciones Regionales, domicilios, teléfonos
y correos electrénicos, aparecen en el numeral 10 de los presentes Lineamientos; de igual
manera se encuentran publicados en el numeral 1. “Estructura Organica Operativa” del
Portal de Obligaciones de Transparencia (POT) del CONAFE.

A) Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios

CONAFE-00-008B Solicitud de Incorporacién del Asesor Pedagogico Itinerante
Comunitario (APl Comunitario).

B) Elementos o caracteristicas que dan derecho a los solicitantes para realizar el
tramite:

Los requisitos son:
Para participar como Asesor Pedagdgico Itinerante es necesario cumplir con alguna de las
siguientes caracteristicas:

Haber egresado, entre 2005 y 2016, de:

e Licenciatura afin a la educacion (consulta la lista de carreras en la pagina
http://www.conafe.gob.mx/apis).

e Otras carreras, siempre y cuando cumpla con alguno de estos requisitos:

e Haber sido lideres para la Educaciéon Comunitaria, Capacitador Tutor o Asistente
Educativo, por lo menos, en un ciclo escolar completo en servicios de primaria
comunitaria.

“ Podran participar alumnos del ultimo semestre que cursen sistemas semiescolarizados y cumplan con los demés requisitos para ser
Asesor Pedagogico Itinerante
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e Contar con experiencia docente comprobada al frente de grupo por un ciclo
escolar completo en educacién primaria o secundaria. No aplica servicio social o
practicas profesionales.

Podran repetir hasta el 40 % de los asesores de ciclos anteriores, bajo las siguientes
condiciones®:

e Ex APIs con desempefio favorable, validado por la Delegacion Conafe, con
carreras afines a la educacion.

e Ex APIs con desempefio favorable, validado por la Delegacién Conafe, que no
tienen carrera afin a la educacion pero fueron figuras educativas del Conafe (LEC,
CT, ABE)

C) Mecanismo para realizar el tramite:

Los interesados en participar en la estrategia APl deberan registrarse a partir del 1 de marzo
del 2016 en la pagina https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/ApiEnLinea, donde se les solicitaran
archivos electrénicos (en formato PDF) de los siguientes documentos (posteriormente se
requeriran originales para cotejo):

e Identificacion oficial.

e Certificado de estudios con promedio de calificaciones, emitido por la institucion
educativa.

e Constancia de experiencia docente en educacion primaria o secundaria por un ciclo
escolar completo. No aplica servicio social o practicas profesionales.(solo para aspirantes
de carreras diferentes a la docencia).

Una vez que hayan llenado la solicitud y anexado los archivos, se les proporcionara un nimero
de folio que utilizaran en posteriores tramites. Deberan esperar respuesta por parte de
CONAFE, si fueron seleccionados. La validacién de documentos e informacién de los
interesados para participar como API, asi como las notificaciones que resdulten de esta
validacion se realizaran a través del Sistema Integral de Informacién e Infraestructura Nacional
para el Fomento Educativo.

D) Datos y documentos necesarios para realizar el tramite:

Una vez seleccionado, los aspirantes deberan entregar a personal de la Delegacion la siguiente
documentacion, para integrar el expediente fisico de los APIs.

e 2 fotografias tamafo infantil (una para la credencial del APl y otra para la ficha de
solicitud).

° La DECIS, analizara y en su caso autorizara en que los casos en que se solicite la participacién de un % mayor al 40% de APIs de
ciclos anteriores.
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e Ficha de solicitud firmada con fotografia
e Copia de identificacion oficial, original para cotejo.

e Convenio de colaboracién voluntaria debidamente firmado por el APl y el Delegado

Estatal.

Los siguientes documentos formaran parte de su expediente digital que podra consultarse en
el Sistema Integral de Informacion e Infrastructura Nacional para el Fomento Educativo:

« Copia de certificado de estudios que especifique promedio de calificaciones.

«  Carta de exposicion de motivos.

« Constancia de experiencia docente en educacién primaria o secundaria por un ciclo
escolar completo. No aplica servicio social o practicas profesionales (solo para

aspirantes de carreras diferentes a la docencia).

E) Criterios de Seleccion de Aspirantes:
Para seleccionar a los aspirantes se consideraran los siguientes aspectos:

Aspecto Rubrica Porcentaj
e
Estudios Carrera afin a la Estrategia 35%
Profesionales (Todas las del catalogo)
Carrera no afin a la estrategia 10%
Promedio de De 8.5 a 10 20%
calificaciones De 6 a 8.4 10%
Carta de | Redaccion (Cuenta con claridad, ademas cumple 15%
exposicion con los principios basicos: introduccién, desarrollo
de motivos y conclusion).
Contenido (Se aboca a la pregunta por qué quiere 10%
ser API?
Ortografia (Tiene menos de tres errores 10%
ortograficos:
Puntuacion
Acentuacion y Gramatica.
E’BN AFE'g“ra LEC, AE, CT de primaria 10%
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F) Periodo para la presentacion de la solicitud:
1 de marzo al 10 de julio de 2016.
Aspecto Rubrica Porcentaj
e
Estudios Carrera afin a la Educacion 35%
Profesionales (Todas las del catalogo)
Carrera no afin a la educacion 10%
Promedio de De 10a 8.5 20%
calificaciones De8.4a6 10%

G) Plazos para dar respuesta a la solicitud:

En caso de que el interesado haya presentado incompleta su informacion, el personal de la
Delegacion Estatal del CONAFE cuenta con un periodo de 30 dias naturales para solicitar la
informacion faltante.

Plazos para dar respuesta a la solicitud.

Plazo de Prevencion 3 de agosto de 2015.

Plazo maximo 22 de Agosto de 2016.

Aplica la negativa ficta.

H) Unidades Administrativas ante quienes se deben presentar los tramites:
e Delegaciones Estatales del CONAFE, domicilios, teléfonos y correos electrénicos, ver en
el numeral 10 de los presentes Lineamientos de igual manera se encuentran publicados en
el numeral 1. “Estructura Organica Operativa” del Portal de Obligaciones de Transparencia
(POT) del CONAFE.

TUTORES COMUNITARIOS DE VERANO

A) Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios

CONAFE-00-003 Solicitud de participacion del Tutor Comunitario de Verano.

B) Elementos o caracteristicas que dan derecho a los solicitantes para realizar el
tramite:

e Ser alumno regular de Educacion Media Superior o Superior inscrito en el ciclo escolar
2015-2016.

e Haber sido Lider para la Educaciéon Comunitaria, capacitador tutor o Asistente Educativo
en el ciclo escolar 2015-2016.
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C) Mecanismo para realizar el tramite:

2.
3.

Una vez que haya llenado su solicitud y anexado los archivos, se le proporcionara un folio de
solicitud que debera proporcionar en tramites posteriores. La validaciéon de documentos e
informacion de los interesados para participar como API, asi como las notificaciones que
resdulten de esta validacion se realizaran a través del Sistema Integral de Informacion e
Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo.

D) Datos y documentos necesarios para realizar el tramite:

Los jovenes seleccionados deberan entregar al CONAFE lo siguiente:

Los jovenes que confirmen su asistencia al taller de formacién estatal deberan entregar al
CONAFE lo siguiente:

Estos dos Ultimos documentos formaran parte del expediente fisico del TCV.

E) Criterios de seleccion que determinaran la elegibilidad del participante:

Los alumnos interesados deberan registrarse del 3 de marzo al 16 de junio de 2016 en la
pagina https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/TCVEnLinea donde se le solicitaran
archivos electrénicos (en formato PDF) de los siguientes documentos.

Documento que acredite la inscripcién en educacion media superior o superior emitido por
el plantel, que contenga sus datos: nombre completo, CURP y promedio de calificaciones.
Constancia que le acredite como becario de algin Programa de Becas, si es el caso.
Constancia de haber sido figura educativa del Conafe en el ciclo escolar 2015-2016,
emitida por la Delegacion, si es el caso.

Documento que acredite la inscripcién en educacion media superior o superior emitido por|
el plantel, que contenga sus datos: nombre completo, CURP y promedio de calificaciones.
Constancia que le acredite como becario de algin Programa de Becas, si es el caso.
Constancia de haber sido figura educativa de CONAFE emitida por la Delegacion, si es el
caso.

Copia de identificacién con fotografia, puede ser la credencial de la escuela (original para
cotejo).

Una fotografia (para la credencial).

Carta Compromiso que se anexara al expediente después de que el Tutor Comunitario de|
Verano haya asistido al taller de capacitacion y la haya firmado.

Carta de Autorizacion del Padre o Tutor para la participacion de su hijo como Tutor|
Comunitario de Verano, so6lo para los alumnos menores de edad.

Para seleccionar a los aspirantes se consideraran los siguientes aspectos:

Aspecto Rubrica Porcentaje
Estudiante de EMS o ES Inscrito 2015-2016 15%
Promedio de calificaciones De 10a 8.5 20%
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Aspecto Rubrica Porcentaje
De8.4a6 10%
Figura educativa del 15%

CONAFE LEC, caravanero, CT, AE, ADC

Beca o Institucion con| Excelencia, Becas Adelante de 50%
convenio o acuerdo con Fundacion BBVA Bancomer,
CONAFE Prospera, Retencién, Apoyo
Subsistemas:
UPN
DGETA
DGETI
DGECy TM
DGB
CGUT

F) Plazos para la presentacion de la solicitud:

Del 1 de marzo al 16 de junio de 2016 en el Sistema Integral de Informacion e
Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo (pagina
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/TCVEnLinea)

G) Plazos para dar respuesta a la solicitud:

Plazo de Prevencion: en caso de falta de documentacion o incumplimiento de algin
requisito se informa de manera inmediata a través del Sistema Integral de Informacion
e Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo.

Plazo maximo: 20 al 30 de junio de 2016.

H) Unidades Administrativas ante quienes se deben presentar los tramites:
Los interesados en participar como Tutor Comunitario de Verano deberan realizar su
registro en linea del 3 de marzo al 16 de junio de 2016 en la pagina
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/TCVEnLinea donde se le solicitan los archivos
electrénicos de los documentos en el punto C.

Incorporacion al Sistema de Estudios a Docentes (SED)

A) Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios.

CONAFE-00-004 Solicitud de incorporacion al Sistema de Estudios a Docentes (SED)
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B) Elementos o caracteristicas que dan derecho a los solicitantes para realizar el
tramite;
Los tramites los realiza la figura educativa al término de su servicio social educativo,
debe dirigirse a la Delegacion Estatal del CONAFE respectiva y en el caso de la Ciudad de
México a Oficinas Centrales, para llenar y entregar la solicitud correspondiente, a mas
tardar el 31 de octubre de cada ano

B) Mecanismo para realizar el tramite;

El tramite podra ser realizado a través del Sistema de Informacion e
Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo en la direccion
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/SEDIncorporacion.

El formato para realizar el tramite se encuentra en el Anexo VI Solicitud de Incorporacion
al Sistema de Estudios a Docentes (SED). Es formato de libre reproduccion.

D) Datos y documentos necesarios para realizar el tramite:
En el SED, los requisitos considerados para la asignacion del apoyo econémico son:

« Haber participado como figura educativa (Lider para la Educacion Comunitaria o
Capacitador Tutor o Asistente Educativo, Caravanero o Asesor para el Desarrollo
Comunitario) en alguno de los programas, modalidades o proyectos educativos del
CONAFE.

« Haber prestado su Servicio Social Educativo por espacio de uno o dos ciclos escolares.

- Estar inscrito en algun plantel educativo publico o privado (incluyendo los cursos de
capacitacion para el trabajo) con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE),
de cualquier Entidad Federativa de la Republica Mexicana o de algin otro pais, ya sea de
manera escolarizada, semiescolarizada, abierta o a distancia, independientemente de
que esté becado por alguna otra institucion.

E) Criterios de elegibilidad:

Para ser beneficiario del SED la figura educativa debera haber concluido su Servicio Social
Educativo y continuar sus estudios de nivel medio superior, educacién superior o
capacitacion para el trabajo, en México o en el extranjero.

F) Plazos para la presentacion de la solicitud:

Periodo julio-octubre.
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H) Plazos de resolucion:

Plazo de respuesta: Inmediata
Plazo de prevencion: 30 dias naturales.

Aplica la negativa ficta.

H) Unidades Administrativas ante quienes se deben presentar los tramites:

- Delegaciones Estatales y oficinas centrales del CONAFE, domicilios, teléfonos y correos
electrdnicos, aparecen en el numeral 10 de los presentes Lineamientos; de igual manera se
encuentran publicados en el numeral 1. “Estructura Organica Operativa” del Portal de
Obligaciones de Transparencia (POT).

Prorroga de incorporacion al Sistema de Estudios a Docentes (SED)
A) Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios.

CONAFE-00-005 Solicitud de prorroga de incorporacion al Sistema de Estudios a Docentes
(SED).

C) Elementos o caracteristicas que dan derecho a los solicitantes para realizar el
tramite:

Apoyar a los ex prestadores de servicio social educativo que por algin motivo no pueden
incorporarse como beneficiarios del SED, en el ciclo escolar inmediato a la terminacion de
su Servicio Social Educativo.

C) Mecanismo para realizar el tramite:
El tramite podra ser realizado a través del Sistema de Informacion e Infraestructura
Nacional para el Fomento Educativo en la direccion
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/SEDProrroga.
El formato para realizar el tramite se encuentra en el Anexo VIl Solicitud de Prérroga de
Incorporacién al SED. Es formato de libre reproduccion.

D) Datos y documentos necesarios para realizar el tramite:
e Solicitud de prorroga de incorporacion al SED.
e Presentar copia dela(s) constancia(s) de haber concluido satisfactoriamente el servicio
social educativo.
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E) Criterios de elegibilidad:
Para ser beneficiario del SED la figura educativa debera haber concluido su Servicio Social
Educativo.

F) Plazos para la presentacion de la solicitud:
Julio-octubre.

1) Plazos de resolucion:

Plazo de respuesta: 30 dias habiles.
Plazo de prevencion: 30 dias naturales.
Aplica la negativa ficta.

J) Unidades Administrativas ante quienes se deben presentar los tramites:

e Delegaciones Estatales y oficinas centrales del CONAFE, domicilios, teléfonos y correos
electrénicos, aparecen en el numeral 10 de los presentes Lineamientos; de igual manera
se encuentran publicados en el numeral 1. “Estructura Organica Operativa” del Portal
de Obligaciones de Transparencia (POT).

Apoyo Econémico para cubrir los gastos del proceso de titulacion de estudios
superiores.

A) Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
CONAFE-00-006 Solicitud de Apoyo Econdmico para cubrir los gastos del proceso de
titulacion de estudios superiores.

B) Elementos o caracteristicas que dan derecho a los solicitantes para realizar el
tramite:

Como estimulo a la terminacion, certificacion y conclusién oportuna del proceso de titulacién
de estudios superiores (licenciatura, especialidad, maestria y doctorado) y a la continuidad
educativa, el beneficiario que concluye sus estudios superiores mientras se encuentra
incorporado al SED, puede solicitar por escrito la entrega de 17 meses como maximo para los
Ex Lec o caravaneros antes Instructores Culturales y de 14 meses para Ex Lec de SECOM, Ex
CT,Ex AE y ex ADC, de los meses del apoyo econdmico que estén pendientes por ejercer a la
fecha, estos recursos serviran para cubrir los gastos del proceso de titulacién, el cual se
realizara en una sola emision y estara sujeto a disponibilidad presupuestaria.

C) Mecanismo para realizar el tramite:
El tramite podra ser realizado a través del Sistema de Informacion e Infraestructura Nacional
para el Fomento Educativo en la direccién https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/SEDTitulacion.
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El formato para realizar el tramite se encuentra en el Anexo IX Solicitud de Apoyo Econémico
para cubrir los gastos del proceso de titulacion por culminacién de estudios superiores.
Formato de libre reproduccion.

D) Datos y documentos necesarios para realizar el tramite:

e Solicitud del apoyo econémico para cubrir los gastos del proceso de titulacion de

estudios superiores.

e Haber aprobado o acreditado la totalidad de las asignaturas de su plan de estudios de
nivel superior (licenciatura, especialidad, maestria y doctorado) mientras se
encuentra incorporado al SED, puede solicitar por escrito la entrega de 17 meses
como maximo para los Ex Lec o ex caravanero antes instructor cultural y de 14 meses
para Ex Lec de SECOM, Ex CT, Ex AE y ex ADC, de los meses del apoyo econémico que
estén pendientes por ejercer a la fecha, para ello el Beneficiario debera presentar los
siguientes documentos:

e Copia del certificado de estudios o constancia de haber cubierto con calificaciones
aprobatorias la totalidad de las materias o asignaturas de la carrera cursada.

e Copia del extracto del reglamento o estatuto del plantel educativo en el cual se
indique el procedimiento de la opcién de titulacion elegida por el Beneficiario.

e Copia del Acta de examen profesional o de la constancia de exencién de examen
profesional (en caso de titulacion por Excelencia Académica o promedio), del Titulo
profesional obtenido, o bien el documento equivalente expedido por la institucion
educativa en la que se encontraba inscrito.

e El tiempo maximo que debe haber entre la conclusién de estudios y la solicitud de
autorizaciéon del apoyo econdémico para cubrir los gastos de titulacion, no debe ser
mayor a un ano.

e Con el proposito de regular la situacion del Beneficiario en el SED durante el proceso
de solicitud y autorizaciéon del apoyo econdémico para cubrir los gastos del proceso de
titulacion, el joven debera solicitar receso, especificando como causa la realizacion de
dicho tramite.

e Aquel Beneficiario que haya ejercido el aio de receso a que tiene derecho tendra que
solicitar un periodo de receso extraordinario (maximo un afo) y se les podra autorizar
como caso de excepcion.

e El Beneficiario que reciba el apoyo econémico para cubrir los gastos de titulacion y
aun le queden meses por ejercer podra hacerlos efectivos, preferentemente con
estudios de posgrado (especialidad, diplomado, una nueva licenciatura, maestria o
doctorado), presentando la documentacion académica que avale su continuidad
educativa.

E) Criterios de elegibilidad:

Para ser beneficiario del SED la figura educativa debera haber concluido su Servicio Social
Educativo y continuar sus estudios de nivel medio superior, educacién superior o
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capacitacién para el trabajo, en México o en el extranjero (No aplica para el caso del
Coordinador Académico de Seguimiento (CAS) y Coordinador Operativo (CO).

F) Plazos para la presentacion de la solicitud:
No hay fecha limite.

G) Plazos de resolucion:

Plazo de respuesta: 3 meses.
Plazo de prevencion: 30 dias naturales.
Aplica la negativa ficta.

H) Unidades Administrativas ante quienes se deben presentar los tramites:

e Delegaciones Estatales y Oficinas Centrales del CONAFE, domicilios, teléfonos y correos
electrénicos, aparecen en el numeral 10 de los presentes Lineamientos, de igual manera
se encuentran publicados en el numeral 1. “Estructura Organica Operativa” del Portal de
Obligaciones de Transparencia (POT) del CONAFE.

Receso en la entrega del apoyo econémico del Sistema de Estudios a Docentes (SED)
A) Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios.

CONAFE-00-007 Solicitud de receso hasta por un afo para beneficiarios del Sistema de
Estudios a Docentes (SED).

B) Elementos o caracteristicas que dan derecho a los solicitantes para realizar el
tramite:

Suspension temporal en la entrega del apoyo econdémico solicitada por el beneficiario
incorporado al SED, incluyendo al que estudia en el extranjero, quien por algin motivo no
puede continuar con sus estudios. El movimiento administrativo puede solicitarse hasta por
un ano, ya sea de forma continua o discontinua.

C) Mecanismo para realizar el tramite:
El tramite podra ser realizado a través del Sistema de Informacion e Infraestructura
Nacional para el Fomento Educativo en la direccion
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/SEDReceso.
El formato para realizar el tramite se encuentran en el Anexo VIII Solicitud de Receso en la
Entrega del Apoyo Econémico del SED. Es un formato de libre reproduccion.
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D) Datos y documentos necesarios para realizar el tramite:
e Solicitud de Receso en la Entrega del Apoyo Econémico.

E) Criterios de elegibilidad:

Para ser beneficiario del SED la figura educativa debera haber concluido su Servicio Social
Educativo y continuar sus estudios de nivel medio superior, educacién superior o
capacitacién para el trabajo, en México o en el extranjero. La suspension temporal en la
entrega del apoyo econémico debe ser solicitada por el Beneficiario que por algin motivo
no puede continuar con sus estudios incluyendo a los que estudian en el extranjero. El
movimiento administrativo puede solicitarse hasta por un ano, ya sea de forma continua o
discontinua.

F) Plazos para la presentacion de la solicitud:
Hasta dos meses maximo después de suspender sus estudios. Puede ser al inicio del ciclo
escolar o interciclo.

G) Plazos de resolucion:
Plazo de respuesta: 30 dias habiles.
Plazo de prevencion: 30 dias naturales.
Aplica la negativa ficta.

H) Unidades Administrativas ante quienes se deben presentar los tramites:

e Delegaciones Estatales y oficinas centrales del CONAFE, domicilios, teléfonos y correos
electrénicos, aparecen en el numeral 10 de los presentes Lineamientos de igual manera
se encuentran publicados en el numeral 1. “Estructura Organica Operativa” del Portal de
Obligaciones de Transparencia (POT) del CONAFE.

3. Criterios de Seleccion de Figuras Educativas
Lider para la Educacion Comunitaria

Para Preescolar y Primaria:

e Ser de nacionalidad mexicana;

e Tenerentre 16 y 29 anos de edad; (para los jovenes menores de edad es necesario que
se requisite la Carta Responsiva de Tutoria Temporal (ver anexo 2) y la firme el
Presidente de la Asociacion Promotora de Educacién Comunitaria (APEC), la figura
educativa y el padre de familia o tutor de la figura que realizara el Servicio Social
Educativo).

e Contar con estudios minimos de educacién media superior en proceso o concluida. En
caso de no cubrir la meta se podra incorporar a jovenes con la secundaria concluida
(debiendo presentar copia del comprobante de estudios mas reciente).
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Para Secundaria Comunitaria (SECOM):

Para el Centro de Educacion Comunitaria en el Medio Indigena (CECMI):

Ser originario preferentemente del medio rural y del Estado donde prestara su Servicio
Social Educativo;

Haber realizado su solicitud de aspirante a LEC en
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/registro (aplica para los LEC de primer ano de
servicio)

Haber pasado por un proceso de seleccion a través del Sistema Integral de Informacién
e Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo, donde el resultado de la
evaluacion diagnéstica aplicada debera ser suficiente (en caso de que la demanda de
aspirantes sea amplia).

Para el caso de la modalidad indigena se requiere ser hablante de la lengua que se habla
en la comunidad a asignar; en el caso de la modalidad de circos, interés en realizar un
servicio educativo itinerante.

Haber recibido el curso de formacion inicial intensiva, o en su caso, formacién
extemporanea;

En caso de ser de LEC de 2do afio, haber destacado en la apropiacion y aplicacion de las
estrategias educativas del modelo ABCD y contar con estudios de educacion superior en
proceso o concluida, en caso de no cubrir la meta se podra incorporar a jévenes con la
educacion media superior en proceso o concluida y en el ultimo de los casos con
secundaria concluida.

Ser de nacionalidad Mexicana;
Tener entre 18 y 29 anos;
Contar con estudios de educacién superior en proceso o concluida. En caso de no cubrir I3
meta se podra incorporar a jovenes con la educacidon media superior en proceso o
concluida. (presentar copia del comprobante de estudios mas reciente);
Preferentemente haber prestado un afno previo de Servicio Social Educativo como Lider
para la Educacion Comunitaria o API; en caso de no tener el antecedente como figural
educativa, debera contar con la aprobacién del Delegado Estatal para su ingreso.

Haber pasado por un proceso de seleccion, donde el resultado de la evaluacion diagnodstica
aplicada debera ser suficiente.

Haber destacado en la apropiacion del modelo Aprendizaje Basado en la Colaboraciéony el
Dialogo (ABCD). Aplica para los 7 estados piloto-ciclo 2015-2016.

Para el caso de la modalidad indigena se requiere ser hablante de la lengua que se habla
en la comunidad a asignar.

En el caso de la modalidad de circos, interés en realizar un servicio educativo itinerante.
Haber recibido el curso de formacion inicial intensiva o en su caso, formacion
extemporanea.

Ser de nacionalidad Mexicana.
Tener entre 18 y 29 anos.
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e Contar con estudios de educacion superior en proceso o concluida. En caso de no cubrir
la meta se podra incorporar a jovenes con la educaciéon media superior en proceso o
concluida. (presentar copia del comprobante de estudios mas reciente).

e Preferentemente haber prestado un afno previo de Servicio Social Educativo como Lider
para la Educacion Comunitaria o API; en caso de no tener el antecedente como figura
educativa, debera contar con la autorizacion del Delegado Estatal para su ingreso.

e Haber pasado por un proceso de seleccién, donde el resultado de la evaluacion
diagnostica aplicada debera ser suficiente.

e Haber destacado en la apropiacion del modelo Aprendizaje Basado en la Colaboracién y
el Dialogo (ABCD). Aplica para los 7 estados piloto-ciclo 2015-2016.

e Para el caso de la modalidad indigena se requiere ser hablante de la lengua que se habla
en la comunidad a asignar.

e Haber recibido el curso de formacion inicial intensiva o en su caso, formacién
extemporanea.

Caravanero:

¢ Ser de nacionalidad Mexicana.

e Tenerentre 16 y 29 anos.

e Contar con estudios de educacion media superior en proceso o concluida. En caso de no
cubrir la meta se podra incorporar a jévenes con la secundaria concluida. (presentar copia
del comprobante de estudios mas reciente).

e Gusto einterés por el arte, la cultura, el desarrollo comunitario, la divulgacion de la ciencia
y la comunicacion.

e Actitudes y habilidades en canto, manejo de algln instrumento musical y/o experiencia
en artes escénicas (danza, teatro, etc.).

e Interés en realizar un servicio educativo itinerante.

e Haber realizado su solicitud de aspirante a LEC en

e https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/registro (aplica para los LEC de primer afio de servicio).

e Haber pasado por un proceso de seleccion, donde el resultado de la evaluacion diagnostica
aplicada debera ser suficiente (en caso de que la demanda de aspirantes sea amplia).

e Haber recibido el curso de formacion inicial intensiva y el proceso de capacitacion
especifica de Caravanas para el Desarrollo Comunitario.

Capacitador Tutor (todos los niveles)

e Ser de nacionalidad Mexicana.

e Tener entre 18 y 35 anos de edad.

e Contar con estudios de educacion superior en proceso o concluida. En caso de no cubrir la
meta se podra incorporar a jévenes con la educacién media superior en proceso o concluida.

e Haber prestado durante uno o dos ciclos escolares su Servicio Social Educativo como Lider
para la Educacién Comunitaria en alguno de los cursos comunitarios que ofrece CONAFE.

e Haber destacado en la apropiacion del modelo ABCD. Aplica para los 7 estados piloto-ciclo
2015-2016.
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Asesor para el Desarrollo Comunitario (ADC):

Asistente Educativo (AE):

Haber participado en el proceso de formacion, intensiva, o en su caso, formacion
extemporanea

Coordinador Académico de Seguimiento (CAS):

Haber recibido el curso de formacion inicial intensiva o en su caso, formacién
extemporanea.

Haber destacado como Lider para la Educaciéon Comunitaria.

Mostrar capacidades de organizacién y trabajo en grupo.

Responsabilidad para brindar acompanamiento y seguimiento a los LEC en el aula.

Ser de nacionalidad mexicana.
Tener entre 18 y 35 anos.
Licenciatura en proceso o concluida preferentemente en areas de ciencia o humanidades;
de no cubrir la meta se podra incorporar a jévenes con educacién media superior en proceso
o concluida.

Gusto por actividades artisticas y culturales.
Interés por actividades de desarrollo comunitario.
Caravaneros destacados por su compromiso y buenos resultados, asi como artistas locales|
(musico, plastico, visual, actor, etc.) con intereses pedagdgicos.
Haber destacado en la apropiacion del modelo ABCD.

Ser de nacionalidad Mexicana.
Tener entre 18 y 35 anos de edad.
Contar con estudios de educacién superior en proceso o concluida. En caso de no cubrir 13
meta se podra incorporar a jovenes con la educacién media superior concluida. (presentar|
copia del comprobante de estudios mas reciente).

Haber destacado como Lider para la Educacion Comunitaria o como Capacitador Tutor.
Mostrar capacidades de organizacion, trabajo en grupo, gestion y liderazgo.
Responsabilidad para brindar acompafamiento y seguimiento a los CT y LEC en el aula.
Haber destacado en la apropiacion del modelo ABCD. Aplica para los 7 estados piloto-ciclo
2015-2016.

Ser de nacionalidad Mexicana

Contar con estudios de educacion superior concluida, al menos con un avance comprobado
del 75% o como pasante en area a fines a la educacion. En caso de no cubrir la meta se
podra incorporar a jovenes con otras carreras, siempre y cuando cumpla con alguno de
estos requisitos:

- Haber sido asistente educativo, por lo menos, en un ciclo escolar completo en servicios|
de primaria o secundaria comunitaria y haber mostrado desempefio sobresaliente.
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- Contar con experiencia docente comprobada al frente de grupo durante un ciclo
escolar completo en educaciéon primaria o secundaria. No aplica servicio social 0
practicas profesionales.

Haber pasado por un proceso de seleccion, donde el resultado de la evaluacion diagnostical

aplicada debera ser suficiente.

Mostrar capacidades de organizacién, trabajo en grupo, gestion y liderazgo.

Contar con disponibilidad para realizar visitas de supervision, seguimiento y apoyo al resto

de las figuras.

Haber participado en el proceso de formacién, intensiva, o en su caso, formacion

extemporanea;

No estar laborando de medio tiempo o tiempo completo ya sea por su cuenta o en alguna

institucion publica o privada.

No debe ser personal activo de la Delegacion.

Coordinador Operativo (CO):

Ser de nacionalidad Mexicana

Contar con estudios de nivel superior concluidos, preferentemente relacionados con la

educacién. En caso de no cubrir la meta se podran incorporar jéovenes con al menos un

avance comprobado del 75% o como pasante y que cumplan con el siguiente requisito:

% Haber sido asistente educativo, por lo menos, en un ciclo escolar completo en

servicios de primaria 0 secundaria comunitaria y haber mostrado desempeno
sobresaliente.

Haber pasado por un proceso de seleccion, donde el resultado de la evaluacion

diagnostica aplicada debera ser suficiente.

Mostrar capacidades de organizacion, gestion y liderazgo.

Contar con disponibilidad para realizar visitas de supervision, seguimiento regional y

apoyo al resto de las figuras.

No estar laborando de medio tiempo o tiempo completo ya sea por su cuenta o en alguna

institucion publica o privada.

No debe ser personal activo de la Delegacion.

Consideraciones:

Los jovenes prestadores de servicio (LEC, CT, AE, API, ADC y Caravanero) no podran estar
participando de manera simultadnea como figura educativa en mas de un programa o
modalidad educativa del CONAFE. No obstante, se permite la posibilidad de que un Lider
para la Educacion Comunitaria pueda participar simultdneamente como Promotor (a) de
Educacion Inicial, si las condiciones de la comunidad lo permiten y cumple con los derechos
y obligaciones inherentes a ambos servicios educativos.

Las Delegaciones Estatales podran incorporar hasta un 15% de LEC que no cumplan con
el rango de edad siempre y cuando sean originarios de la comunidad donde se encuentra
instalado el Servicio Educativo y cumplan con el perfil de escolaridad. En caso de requerir
un porcentaje mayor deberan solicitar la autorizacién a la DECIS e informar a la Direccion
de Planeacioén y Evaluacion (DPE).
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e Cualquier solicitud de excepcion a los perfiles requeridos de las figuras (LEC, CT, AE, API,
ADC, COy Caravanero), debera ser solicitada con oportunidad a la Direccién de Educacion
Comunitaria e Inclusién Social (DECIS), Direcciéon de Delegaciones y Concertacion con el
Sector Publico para el caso de los Coordinadores Operativos o Direccion de Comunicacion
y Cultura (DCC) (para el caso de los caravaneros y ADC), para su autorizacion, antes de
proceder a la incorporacion al servicio social educativo de jovenes que no retnen el perfil
establecido.

e Todos los movimientos de figuras educativas (altas, bajas, transferencias, etc.) deberan
ser reflejados en el SIINAFE (proceso a cargo de la Delegacién Estatal).

e EnelcasodeLEC, Caravanero, CT, AE y ADC no haber prestado su servicio social por mas
de 4 anos como figura solidaria, (6 anos totales).

e Las figuras solidarias deberan contar minimo con estudios de educacion media superior
en proceso o concluido.

« Las figuras de 2do. afio de servicio discontinuo, deberan ser beneficiarios del SED en
situacion de receso o activos y que por lo menos haya pasado un ciclo escolar después de
haber concluido su ler. afo de servicio social educativo.

Notas importantes:

Las Figuras Educativas en Servicio que asi lo requieran podran solicitar por escrito
(especificando las razones y previa aceptacion de la entidad destino) un cambio de entidad
federativa ante la Delegacion Estatal donde se encuentren adscritos. Lo anterior siempre y
cuando el movimiento no implique suspender el Servicio Social Educativo por un periodo de
mas de 30 dias naturales.

Aquellos jovenes que hayan concluido su fase de Beneficiarios del Sistema de Estudios a
Docentes (SED) y deseen reincorporarse para realizar un nuevo Servicio Social Educativo,
podran hacerlo siempre y cuando cumplan con los requisitos para ser figura educativa (LEC,
CT, AE, ADC o Caravanero) establecidos en la presente normatividad y se les asignara un
nuevo ndmero de control.

Lo anterior con excepcion de aquellos Beneficiarios que hayan recibido finiquito del SED por
conclusion de estudios superiores.

4. Tipo y monto del apoyo

Los apoyos que entrega el CONAFE pueden ser.

e Bienes y servicios: Utiles escolares, materiales y auxiliares didacticos, mobiliario escolar
para los servicios educativos que ofrece el CONAFE, capacitacion para las APEC vy
formacion a las Figuras Educativas en general, asi como materiales tecnolégicos, de
acuerdo a la disponibilidad presupuestaria.
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Econdmicos: Para las APEC de las comunidades atendidas por el CONAFE, para los prestadores
de Servicio Social Educativo, ya sean LEC, Caravanero, Capacitadores Tutores, Asistentes
Educativos, Asesor para el Desarrollo Comunitario, Asesores Pedagbgicos Itinerantes, Tutores
Comunitarios de Verano, Coordinador Academico de Seguimiento, Coordinador Operativo y
para los beneficiarios del SED. Los apoyos econémicos no aplican a figuras operativas que se
encuentran contratadas o prestan sus servicios personales a cualquier otra dependencia de
caracter estatal.

Para que la figura educativa sea acredora de los apoyos mencionados debera estar
debidamente registrada en el Sistema Integral de Informacioén e Infraestructura Nacional para
el Fomento Educativo.

El CONAFE podra otorgar apoyos econémicos extraordinarios o incentivos para fortalecer las
condiciones de bienestar de las Figuras Educativas, su permanencia 0 como una estrategia
para contribuir a elevar la calidad educativa, previa justificacion y condicionado a la
disponibilidad presupuestaria.

Los apoyos extraordinarios que se requieran generar como parte de la operacion del programa
de Educaciéon Inicial deberan ser registrados a través del Sistema de Informaciéon e
Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo.

I Figuras Educativas
Los apoyos econdmicos para las figuras educativas se otorgaran de acuerdo a las siguientes
cuotas:
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Lider para la Educacién Comunitaria (1er Afio de Servicio) de Preescolar Comunitario: Rural, Indigena, Migrante y; Primaria Comunitaria: Rural, Indigena,

Migrante; Circos,
Radio Comunitaria y Albergues Escolares Indigenas.
CICLO ESCOLAR 2015-2016 CICLO ESCOLAR 2016-2017
FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio JuLio AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL.
ﬁﬁgmfmm 940.00| 415.00| 1,176.00| 582.00)
SERVICIO
ﬁ:%{g/:/ll;\c\ON 1,927.00 478.00[ 1,927.00 527.00 1,927.00 478.00( 1,927.00 478.00 1,927.00 478.00 1,927.00 478.00|  965.00] 328.00 482.00 1,927.00 527.00| 1,927.00 478.00 1,927.00 478.00( 1,927.00 728.00
PERMANENTE)

Lider para la Educacion Comunitaria (2do. Afo de Servicio) de Preescolar Comunitario: Rural, Indigena, Migrante y; Primaria Comunitaria: Rural, Indigena, Migrante; Circos,
Radio Comunitaria y Albergues Escolares Indigenas.

CICLO ESCOLAR 2015-2016 CICLO ESCOLAR 2016-2017

FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. |PARAL.| ECON. |PARAL.| ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL.
FORMACION
INICIAL 1,068.00| 415.00] 1,335.00] 519.00
SERVICIO
SOCIAL 2,087.00 626.00[ 2,087.00] 675.00 2,087.00 626.00| 2,087.00] 626.00] 2,087.00] 626.00| 2,087.00] 626.00| 1,043.00| 504.00 522.00] 2,087.00, 675.00{ 2,087.00 626.00 2,087.00] 626.00| 2,087.00|  876.00}
(FORMACION

Capacitado Tutor (1er y 2do Afio de Servicio) de Preescolar Comunitario: Rural, Indigena, Migrante y; Primaria Comunitaria: Rural, Indigena, Migrante; Circos, Radio
Comunitaria y Albergues Escolares Indigenas.

CICLO ESCOLAR 2015-2016

CICLO ESCOLAR 2016-2017
FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO JuLio AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL.
;ﬁgmfom 1,474.00| 1,149.00) 1,380.00
SERVICTU
(SF%i/:AI;ACION 2,261.00] 1,114.00] 2,261.00] 1,163.00] 2,261.00| 111400 226100 1114.00] 2,261.00] 1,114.00| 2,261.00| 1,114.00| 1128.00| 556.00| 1,131.00| 311.00| 3392.00| 933.00| 2261.00] 983.00| 2,261.00| 1,114.00| 2,261.00| 1,114.00| 226100| 136400
i

Asistente Educativo (ler y 2do Afio de Servicio) de Preescolar Comunitario: Rural, Indigena, Migrante y; Primaria Comunitaria: Rural, Indigena, Migrante; Circos, Radio
Comunitaria y Albergues Escolares Indigenas.

CICLO ESCOLAR 2015-2016

CICLO ESCOLAR 2016-2017
FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO JuLio AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. | PARAL.| ECON. | PARAL.| ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL.
::N(\}EKSCION 2,138.00 1,411.00 1,384.00
ERVICIO
(SFC())CF:/:A:CION 3,089.00| 1,443.00| 3,089.00| 1,492.00| 3,089.00| 1,443.00| 3,089.00| 1,443.00| 3,089.00| 1,443.00| 3,089.00| 1,443.00| 1,544.00| 720.00| 1,545.00| 311.00| 4,634.00| 933.00| 3,089.00| 1,242.00| 3,089.00| 1,443.00| 3,089.00| 1,443.00| 3,089.00| 1,693.00|
DERMANENTE)
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Lider para la Educacion Comunitaria (1er Afio de Servicio) de Secundaria Comunitaria: Rural e Indigena y Centros de Educacién Comunitaria en el Medio Indigena.
CICLO ESCOLAR 2015 - 2016 CICLO ESCOLAR 2016-2017

FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLlO JuLIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ECON. ‘ PARAL. | ECON. ‘ PARAL. | ECON. ‘ PARAL. | ECON. ‘PARAL. ECON. ‘PARAL. ECON. | PARAL. | ECON. ‘ PARAL. | ECON. ‘ PARAL. | ECON. ‘ PARAL. | ECON. | PARAL.| ECON. ‘ PARAL. | ECON. ‘ PARAL. | ECON. | PARAL.

FORMACION

INICIAL 1,467.00| 1,160.00| 1,835.00| 1,450.00|

SERVICIO SOCIAL

(FORMACION 2,413.00| 1,501.00| 2,413.00| 1,501.00| 2,413.00| 1,501.00| 2,413.00| 1,501.00| 2,413.00|1,501.00| 2,413.00| 1,501.00|1,206.00|  692.00 603.00]  315.00| 2,413.00| 1,501.00| 2,413.00| 1,501.00| 2,413.00| 1,501.00| 2,413.00| 1,501.00
PERMANENTE)

Lider para la Educacion Comunitaria (2do Afio de Servicio) de Secundaria Comunitaria: Rural e Indigena y Centros de Educacion Comunitaria en el Medio Indigena.

CICLO ESCOLAR 2015 - 2016 CICLO ESCOLAR 2016-2017
FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLIO JuLIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL.| ECON. PARAL. | ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. | PARAL. | ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL.
::NCIJSI'X’C‘C'ON 1,597.00| 1,160.00| 1,995.00| 1,450.00)
SERVICIO $0C|AL
(FORMACION | 2.413.00| 1,875.00 2,413.00| 1,875.00| 2,413.00| 1,875.00| 2,413.00| 1,875.00| 2,413.00|1,875.00| 2,413.00| 1,875.00(1,206.00 878.00 603.00|  408.00| 2,413.00| 1,875.00| 2,413.00] 1,875.00| 2,413.00 1,875.00| 2,413.00| 1875.00
PERMANENTE)

Asistente Educativo (1er y 2do Ao de Servicio) de Secundaria Comunitaria: Rural E Indigena.

FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio JuLio AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL.| ECON. |PARAL.| ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL.| ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL.
FORMACION
INICIAL 2,138.00| 1,835.00 2,902.00
SERVICIO SOCIAL
(FORMACION 3,089.00| 1,944.00| 3,089.00 1,993.00| 3,089.00| 1,944.00| 3,089.00|1,944.00| 3,089.00|1,944.00| 3,089.00| 1,944.00|1,544.00 972.00| 1,545.00 875.00( 4,634.00( 2,625.00| 3,089.00|1,743.00| 3,089.00 1,944.00( 3,089.00| 1,944.00| 3,089.00| 1,944.00
PERMANENTE)

Lider para la Educacion Comunitaria (1er Aiio de Servicio) de Caravanas Culturales (Caravanero)
CICLO ESCOLAR 2015-2016 CICLO ESCOLAR 2016-2017

FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

ECON. | PARAL. | ECON. |PARAL.| ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL.| ECON. [ PARAL.| ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. |PARAL.| ECON. |PARAL.| ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL.

FORMACION

INICIAL 940.00f  690.00| 1,176.00| 942.00

SERVICIO

(SFC())(Q):ALACION 1,927.00( 1,094.00| 1,927.00| 1,143.00| 1,927.00| 1,094.00| 1,927.00| 1,094.00| 1,927.00| 1,094.00| 1,927.00| 1,094.00| 965.00| 328.00 482.00| 109.00| 1,927.00| 963.00| 1,927.00| 1,094.00| 1,927.00| 1,094.00| 1,927.00| 1,344.00

PERMANENTE)
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Lider para la Educacion Comunitaria (2do Afio de Servicio) de Caravanas Culturales (Caravanero)

CICLO ESCOLAR 2015-2016

CICLO ESCOLAR 2016-2017

FASE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ECON. PARAL. | ECON. |PARAL.| ECON. | PARAL.| ECON. PARAL. ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL. | ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. |[PARAL.| ECON. |PARAL.| ECON. PARAL. ECON. PARAL. ECON. PARAL.

::Ncl’gﬁﬁfc'ON 1,068.00]  690.00 1,335.00| 942.00

SERVICIO

(SFOOCRU:ALACION 2,087.00| 1,242.00| 2,087.00| 1,291.00| 2,087.00| 1,242.00| 2,087.00| 1,242.00| 2,087.00| 1,242.00| 2,087.00|1,242.00| 1,043.00|  504.00 522.00| 109.00| 2,087.00| 1,291.00| 2,087.00| 1,242.00| 2,087.00| 1,242.00| 2,087.00 1,492.00

PERMANENTE)

Asesor para el Desarrollo Comunitario (ADC de ler y 2do aiio de servicio)

CICLO ESCOLAR 2015-2016

CICLO ESCOLAR 2016-2017

FASE ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO JUNIO

JuLIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE OCTUBRE

NOVIEMBRE DICIEMBRE

ECON. ‘PARAL. EC

ON. ‘PARAL. ECON. ‘PARAL.

ECON. ‘ PARAL.

ECON. ‘PARAL. ECON. ‘PARAL.

ECON. | PARAL.

ECON. | PARAL. | ECON.

PARAL. | ECON.

PARAL. | ECON. | PARAL.

ECON. | PARAL. | ECON. | PARAL.

FORMACION
INICIAL

1,467.00] 1,160.00

1,450.00

SERVICIO
SOCIAL
(FORMACION
PERMANENTE)

2,313.00] 1,460.00] 2,313.00] 1,460.00] 2,

,313.00] 1,460.00] 2,313.00] 1,460.00

2,313.00] 1,460.00| 2,313.00] 1,

460.00

1,206.00]  692.00

1000.00 | 1,245.00] 1,603.00]

1,277.00| 2,313.00] 1,460.00] 2,313.00] 1,460.00

2,313.00] 1,460.00] 2,313.00] 1,460.00

Coordinador Académico de Seguimiento (CAS) y Coordinador Operativo (CO).

Formacion (Apoyos paralelos)

FIGURA PROYECTO HRORS) ‘ CUOTA | ENERO | FEBRERO ‘ MARZO ‘ ABRIL ‘ MAYO ‘ JUNIO ‘ JuLIo ‘ AGOSTO ‘SEPT'EMBR‘ OCTUBRE ‘NOV'EMBR ‘DICIEMBRE‘
DESCRIPCION E E
. TRASLADO 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00
gggglalgﬁgchAAcsA)DEMlco PE | MODELO ABCD [ ALIMENTACIGN 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00
HOSPEDAJE 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00
TRASLADO 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00
COORDINADOR OPERATVO (CO) | MODELO ABCD | ALIMENTACION 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00
HOSPEDAJE 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00 600.00
Apoyos Econdmicos
FIGURA PROYECTO DE’;%%TSSIQ)N I CUOTA I ENERO I FEBRERO | MARZO I ABRIL I MAYO I JUNIO I JuLIO | AGOSTO ISEPTIEMBREI OCTUBRE INOVIEMBRE | DICIEMBRE‘
COORDINADOR ACADEMICODE | 1) 6 ABCD | ECONOMICO 5500.00| 550000 550000/ 550000 550000/ 550000 550000/ 550000  5500.00 550000 550000 550000/  5500.00
SEGUIMIENTO (CAS)
COORDINADOR OPERATIVO (CO) | MODELO ABCD | ECONOMICO 550000 550000 550000/ 550000 550000/ 550000 550000/ 550000  5500.00 550000 550000 550000  5500.00
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En el caso de los jovenes captados de manera extemporanea se les otorgara el apoyo
econémico completo correspondiente a 4 semanas de formacion, y posteriormente la parte
proporcional de su primer mes en su fase de servicio.

Los apoyos paralelos que se otorgan a las figuras educativas, corresponde a los apoyos para
el traslado, hospedaje y alimentacién.necesarios durante el proceso de formacién continua.
En cuanto a los apoyos paralelos que perciben las figuras educativas, se debe considerar lo
siguiente: los gastos que cubren el traslado a las sedes de formacién pueden otorgarse de
manera diferenciada de conformidad a la ubicacién geografica de las comunidades atendidas;
los apoyos de alimentacion y hospedaje deben ser los mismos para cada una de las figuras
educativas, dado que los gastos que realizan son iguales en cada sede de formacion. Cabe
mencionar, que dicha distribucién no debe rebasar el techo presupuestal autorizado a la
Unidad Administrativa, en la partida de gasto 44105 “Apoyo a voluntarios que participan en
diversos programas sociales”, por tipo de gasto y fuente de financiamiento.

Los apoyos econémicos y paralelos para todas las figuras educativas (Educacion Inicial,
Educacién Basica Comunitaria, Programas Compensados y Estrategias de Apoyo a la
Educacion) seran registrados en el Sistema de Informacion e Infraestructura Nacional para
el Fomento Educativo.

Cualquier modificacion, ya sea en la calendarizacion para la asignaciéon de los apoyos
econdémicos o de los montos asignados, deberan de ser reportados a la Direccion de
Planeacion y Evaluacion para que esta a su vez se encarge de hacer las actualizaciones
necesarias en el Sistema de Informacién e Infraestructura Nacinonal para el Fomento
Educativo.

Tutores Comunitarios de Verano (TCV)

Un apoyo econdmico unico de $566.00 (quinientos sesenta y seis pesos 00/100 M.N.) para
alimentacion durante su capacitacién y $1,300.00 (mil trescientos pesos 00/100 M.N.) para
el traslado de su lugar de residencia a la comunidad que apoyara y de regreso a su lugar de
origen. Se le otorgara 50% al inicio y 50% al término de la tutoria. La comunidad brindara
hospedaje en caso de que el tutor pernocte en ésta.

En el caso de las figuras educativas seleccionadas para realizar la formacion y el seguimiento
de los Tutores Comunitarios de Verano, de acuerdo a la suficiencia presupuestaria, se les
otorgara apoyos econémicos por los siguientes conceptos: $1,775.00 (mil setecientos setenta
y cinco 00/100 M.N.) como apoyo para traslado y alimentacion durante la formacién; $700.00
(setecientos pesos 00/100M.N.) para ayuda alimentaria durante la capacitacion a TCV vy
$1,000.00 (mil pesos 00/100 M.N.) para apoyo de traslado durante las visitas de seguimiento
alos TCV
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Coordinacion de Operacién y Seguimiento a la Asesoria Pedagogica Itinerante
Colaborar con personal responsable de operar la estrategia y participar en el disefio, ejecucion
y evaluacion de los talleres de formacioén, seguimiento y evaluacion en cada Delegacion.

Coordinar, organizar y dar seguimiento a las actividades de los Asesores Pedagogicos
Itinerantes en comunidad de acuerdo al proceso de implementacion.

APOYOS/OPERACION* APOYOS/SUPERVISION Y ASESORIA*
$4,500.00 $600.00
PERIODO
Los apoyos se entregaran de manera mensual.
Asesores Pedagogicos Itinerantes (API)*
PERIODO MONTO DEL CONCEPTO
APQYO
ECONOMICO
Agosto $1,800.00 Taller Estatal de Formacién inicial 5
dias: apoyo para alimentacién y
hospedaje
Agosto de 2016 $2,500.00 Apoyo extraordinario para el traslado
a comunidades y diagnéstico escolar
de los nifos de las comunidades
asignadas
De Septiembre a $5,000.00 Apoyo econémico mensual
Diciembre de 2016
Diciembre $1,080.00 Formacién Intermedia de
Seguimiento 3 dias: apoyo para
alimentacion y hospedaje
de Enero a Mayo de $5,000.00 Apoyo econémico mensual
2017
Junio de 2017 $2,500.00 Apoyo extraordinario, contra entrega
de informe final
Junio de 2017 $720.00 Taller de Evaluacién API, 2 dias: apoyo

para alimentacién y hospedaje

*Sujeto a disponibilidad presupuestaria

Con la finalidad de reducir el nimero de casos de desercion y para que puedan resarcir los
gastos que realizan por su asistencia a las actividades de formacién para la practica
educativa, asi como a otros eventos de caracter educativo que contribuyan a elevar la calidad
educativa, el CONAFE con base en la suficiencia presupuestaria, podra otorgar apoyos
econdémicos extraordinarios. La Direccion de Administracion y Finanzas y la Direccion de
Educacion Comunitaria e Inclusion Social haran del conocimiento formal el monto del apoyo
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especifico, asi como el criterio para su asignacién; lo cual se informara al Organo de Gobierno
del Consejo.

Durante el ciclo escolar y con base en la disponibilidad presupuestaria, el CONAFE podra
erogar recursos para que las figuras educativas puedan participar en eventos educativos,
artisticos, deportivos y culturales nacionales, estatales o regionales, dirigidos a la mejora de
su desempeno o a su desarrollo integral. Para el caso de los eventos estatales y regionales,
el referente sera considerar los mismos criterios que se utilizan para la formacion (ver punto
4). En el caso de los eventos nacionales, se considerara los apoyos para traslado,
alimentacion y hospedaje conforme a las tarifas actualizadas al momento de la asistencia al
evento. Previa autorizacién por escrito de las figuras educativas, las Delegaciones del
CONAFE podran realizar los pagos necesarios para dichos eventos por cuenta de las figuras
en casos que asi se requiera.

Los montos de apoyos econdmicos y paralelos seran dados a conocer por la Direccion de
Administracion y Finanzas en el Anuncio de Programa Presupuesto de cada ejercicio fiscal
correspondiente, asi como las modificaciones, actualizaciones y adecuaciones a los mismos.

Con base en la disponibilidad presupuestaria y sin rebasar el techo del gasto aprobado en las
partidas correspondientes, los montos de los apoyos econémicos que reciben las figuras
educativas (Lider para la Educacion Comunitaria, Caravanero, Capacitadores Tutores,
Asistentes Educativos, Asesores para el Desarrollo Comunitario, Coordinador Académico de
Seguimiento, Coordinador Operativo, Beneficiarios del SED, Asesores Pedagdgicos Itinerantes
y Tutores Comunitarios de Verano) se podran incrementar, a partir de que empiece la etapa
de formacion de cada figura educativa.

En ningln caso se podran utilizar los recursos financieros asignados a los beneficiarios, para el
pago de prestaciones de caracter econdmico, compensaciones, sueldos o sobresueldos de los
directivos, docentes o empleados que laboren en la SEP, en el CONAFE, en las Secretarias de
Educacién Estatales o en la Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito
Federal (AFSEDF).

Il. Apoyos Econémicos para Gastos Médicos y de Funeral

Con base en el acuerdo No. 9/116/2004 emitido por la Junta Directiva del CONAFE, en su
117a. Sesion Ordinaria del dia 13 de diciembre de 2004, las figuras educativas o beneficiarios
del SED con derechos vigentes podran recibir apoyo econdémico para cubrir los gastos médicos
mayores en aquellos casos debidamente comprobados, asi como para otorgar a la(s)
persona(s) designada(s) por las figuras educativas, la cantidad de $50,000.00, como
erogacion contingente, relacionada con la muerte o incapacidad total y permanente de las
figuras educativas, de acuerdo con las definiciones siguientes:
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a) Apoyos Economicos por Gastos Médicos: Gastos relacionados con las consultas
médicas, tratamientos quirdrgicos, gastos hospitalarios, cirugias, medicamentos, examenes
de laboratorio y de gabinete, realizados y aplicados a cualquiera de las figuras educativas en
servicio o beneficiarios del SED que no cuenten con seguro facultativo, como producto de una
enfermedad o accidente.

b) Protesis: Gastos relacionados con la adquisicién de prétesis a causa de enfermedad o
accidente sufrido por la figura educativa en servicio o beneficiario del SED.

¢) Erogacién Contingente: Apoyo econdmico que se otorga, por defuncién del prestador
del Servicio Social Educativo o beneficiario del SED, a la (s) persona (s) designada por el finado.

d) Incapacidad Total y Permanente: Es aquella generada por una enfermedad o accidente
de la figura educativa o beneficiario del SED y que haya sido dictaminada por médico
competente con cédula profesional expedida por la Direccién General de Profesiones de la
Secretaria de Educacion Publica.

e) Apoyos Econdmicos para Gastos Médicos y de Funeral para alumnos. En casos
excepcionales y previa autorizaciéon de la Comision Interna de Administracion y Programacion
(CIDAP) el CONAFE podra otorgar apoyos econémicos para cubrir gastos médicos, como
consultas médicas, medicinas, examenes de laboratorio, a alumnos de educacién comunitaria
de los niveles de preescolar, primaria y secundaria.

IV. Equipamiento a las figuras educativas
Las figuras educativas (Lideres para la Educacién Comunitaria, Caravaneros, Capacitadores
Tutores, Asistentes Educativos, Asesores para el Desarrollo Comunitario) durante la etapa de
servicio social educativo, y con base en la disponibilidad presupuestaria del CONAFE, reciben
un conjunto de varios articulos entre los que puede incluirse playera, chamarra, mochila y
botas, de acuerdo a la suficiencia presupuestal del Consejo, para apoyar sus condiciones de
servicio social educativo y estancia en comunidad donde prestan su servicio social.

Con la finalidad de apoyar las labores de acompafamiento a los Lideres para la Educacion
Comunitaria por parte del personal operativo (Auxiliares de Operacion, Coordinadores
Académicos y Regionales), y de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria del CONAFE, se
les podra dotar de articulos similares a los que se les otorgan a las figuras educativas en
servicio.

Los articulos que conforman el equipamiento basico que se proporciona a las figuras
educativas y al personal operativo se determinaran en funcién a las necesidades propuestas
por las Delegaciones Estatales del CONAFE,. Su definicién y adquisicion se realizara en las
Oficinas Centrales; el tipo y cantidad de articulos dependeran del presupuesto autorizado al
CONAFE.
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V. Utiles para los alumnos
Al inicio del ciclo escolar, se les proporcionaran Utiles escolares a los alumnos de los servicios
educativos de preescolar, primaria y secundaria que son atendidos por el CONAFE. Los
paquetes de Utiles escolares que otorgue el Consejo se integraran de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal y podran incluir articulos de la lista de materiales y Utiles escolares
autorizados que emite la Secretaria de Educacion Publica, para cada ciclo escolar.

VI. Materiales para los servicios educativos comunitarios
Al arranque del ciclo escolar, los servicios educativos comunitarios en los niveles de preescolar,
primaria y secundaria recibiran material para el aula.
Una vez concluida la distribuciéon de los Utiles escolares y el material para el aula en los
servicios educativos comunitarios, en el mes de octubre las Delegaciones deberan de remitir
sus Informes Finales de distribuciéon de ambos conceptos y de cada nivel, conforme a los
formatos y las instrucciones de validacion que les sean remitidas.

VII. Auxiliares didacticos para los servicios educativos comunitarios
Se les proporcionara auxiliares didacticos a los servicios de educacion preescolar, primaria y
secundaria comunitarias conforme a la disposicion presupuestaria del CONAFE.

Una vez recibida la totalidad de los paquetes de Utiles escolares, material de aula, mobiliario
escolar, bibliotecas, auxiliares didacticos y equipamiento para las figuras educativas en los
almacenes previamente establecidos, las Delegaciones Estatales del CONAFE dispondran de
30 dias naturales como maximo para entregar los bienes en los servicios comunitarios y 30
dias naturales posteriores para remitir al area responsable de Oficinas Centrales sus Informes
Finales de distribucion por cada nivel, conforme a los formatos y las instrucciones de validacion
que les sean remitidas.

Los servicios educativos de nueva creacion reciben una biblioteca comunitaria y mobiliario
escolar, siempre y cuando exista disponibilidad presupuestaria. En el caso de los servicios
educativos que tienen mas de un ciclo escolar en operacion, de ser necesario, reciben
mobiliario y biblioteca comunitaria de reposicion, siempre y cuando exista disponibilidad
presupuestaria.

VIIl. Materiales de formacion para figuras educativas
Las figuras educativas (Lideres para la Educacién Comunitaria, Caravaneros, Capacitadores
Tutores, Asistentes Educativos y Asesores para el Desarrollo Comunitario), reciben materiales
educativos en su proceso de Formacién Etapa Inicial.

IX. Materiales para la participacion de padres de familia en la educacion
De acuerdo a la suficiencia presupuestaria del CONAFE, los Presidentes de las APEC recibiran,
por medio del Lider para la Educacion Comunitaria, materiales para orientar a los padres de
familia y guiarlos para que participen activamente en el aprendizaje de sus hijos y en
cuestiones de gestién escolar.
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X. Escuelas con becarios de Oportunidades que reciben utiles escolares

A mas tardar en la primera quincena de agosto, el CONAFE entregara a la Coordinacion
Nacional del Programa de Desarrollo Humano Oportunidades, la relacién de escuelas de nivel
primaria y secundaria comunitarias programadas para su atencion con Utiles escolares. Con
base en lo anterior, la Coordinacién Nacional identifica a los becarios de Oportunidades que
no son beneficiarios de los Programas del CONAFE, a efecto de entregarles los subsidios para
la adquisicion y reposicion de Utiles escolares. De esta forma, la Coordinacién Nacional y el
CONAFE establecen conjuntamente la coincidencia del universo de beneficiarios de esos
apoyos, evitando con ello la duplicacién en su entrega.

XI. Acciones Estatales de Atencion al Desarrollo Integral de Jovenes CONAFE
Se desarrollan acciones que permiten incidir en la atencién inmediata de los factores que
originan el abandono de los jovenes en su fase de servicio social educativo y en estudio, por lo
que se contemplan aspectos como:

e Favorecer su participacion en actividades de desarrollo personal, académico, orientacion
vocacional, actividades artisticas, deportivas, de comunicacién, salud, recreativas y
culturales, que contribuyan a mantener y elevar la calidad, permanencia y conclusion del
servicio social de las figuras educativas en servicio, asi como la permanencia de los
Beneficiarios del SED en el Sistema Educativo Nacional.

e El estimular y exaltar la labor de las figuras educativas (excepto CAS y CO) y los
beneficiarios del SED mediante la entrega anual de reconocimientos y estimulos o
incentivos econdémicos (PREMIO CONAFE), quienes se han destacado por su labor y
compromiso en la prestacion del servicio social educativo y en su desarrollo académico, de
acuerdo con la disponibilidad y autorizacidon presupuestaria y al apoyo de otras
instituciones de nivel federal, estatal, municipal y Organismos de la Sociedad Civil.

e Inclusion de las lineas de formacién Desarrollo Personal y Fortalecimiento del aprendizaje
en el marco del modelo ABCD con el proposito de favorecer el desarrollo personal
especialmente relacionado a aspectos como la autoestima, motivacion, la integracion
mediante actividades culturales y recreativas que fomenten su desarrollo fisico, cognitivo,
emocional y social, asi como fortalecer el desarrollo de la lectura y escritura y de
experiencias necesarias para su desarrollo (apreciacion artistica y actividad fisica).

XIl. Apoyos Econémicos para los Beneficiarios del Sistema de Estudios a Docentes
(SED)

a) Todos los jévenes beneficiarios del SED reciben un apoyo econémico mensual para que
contindien con sus estudios, de conformidad con el presupuesto autorizado al CONAFE.

b) La entrega del apoyo econdémico al beneficiario se realizara mensualmente de acuerdo
con el calendario escolar del plantel que se encuentra inscrito y al periodo senalado en la
constancia de inscripcion o de estudios.
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¢) Laduraciondel apoyo econémico sera de 30 o 60 meses para las figuras educativas que
prestaron el Servicio Social Educativo durante uno o dos ciclos escolares,
respectivamente, y que se incorporan voluntariamente a esta fase. Ello con la finalidad
de apoyarlos a cursar su educacion media superior, superior 0 una 0 mas carreras,
especialidades, diplomados, capacitacion para el trabajo u otras modalidades educativas
y, preferentemente, se acredite la conclusion de cada uno de dichos estudios,
exceptuando aquellos casos en los que la duraciéon para concluirlos sea mayor a la
cantidad de meses que resten del pago del estimulo econémico. Los montos del apoyo
segun la funcién educativa realizada son:

Sistema de Estudios a Docentes (SED)
Inicio del
.. Enero a junio primery
Beneficiarios q 0.0 segundo
Septiembre a diciembre (Mensual)
semestre del
ano
Ex Lider para la Educacion Comunitaria y 1,020.00
Caravanero antes instructor cultural
Ex Capacitador Tutor y Asesor para el Desarrollo 1,240.00
Comunitario
Ex Asistente Educativo 1,240.00
EX LEC. Ex caravanero Inscripcion 100.00*
EXCT, yEXAE EXADC

*Conforme a la disponibilidad presupuestaria

Los Ex LEC de Secundaria y del Centro de Educacién Comunitaria en el Medio Indigena (CECMI)
y del Asesor para el Desarrollo Comunitario recibiran como apoyo el monto correspondiente
al de un Ex Capacitador Tutor.

Para que la figura educativa sea acredora de los apoyos mencionados deberd estar
debidamente registrada en el Sistema Integral de Informacion e Infraestructura Nacional para
el Fomento Educativo.

En el siguiente cuadro se determina el nUmero de meses en que se otorgara el apoyo
econémico para las figuras educativas captadas de manera extemporanea, con el propésito
de suplir la desercion.

Los montos del apoyo econdémico a otorgar a las figuras educativas captadas de manera
extemporanea; sera proporcional de acuerdo al mes de ingreso tomando como base el apoyo
econdémico de los 30 meses y de acuerdo al siguiente cuadro.

Para el ciclo escolar vigente

Inicio del Servicio Social Educativo* Periodo de apoyo econémico a otorgar
Enero 25 meses
Febrero 20 meses
Marzo 15 meses
Abril 10 meses
A partir de mayo Sin derecho a apoyo
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*Nota. Se considera inicio del servicio social educativo, una vez que la figura haya concluido la formacion inicial de 4
semanas y se le haya asignado comunidad para la prestacion del servicio.

Aquellos jovenes que se incorporan al servicio en los meses de mayo y junio sin derecho a
apoyo econdémico para la continuidad de sus estudios y opten por continuar prestando el
servicio social educativo, la Delegacién les asignara un nuevo nimero de control y la aplicacién
del convenio correspondiente, y al concluir el ciclo escolar obtengan los 30 meses de su apoyo
como beneficiario del SED.

De acuerdo con el Addendum o Convenio Modificatorio suscrito para la prestacién de un
segundo ano de Servicio Social Educativo, si la figura educativa deserta o causa baja del
servicio social educativo durante el ciclo escolar que se encuentre en curso, pierde el derecho
al apoyo econémico como beneficiario del SED, correspondiente al del ciclo escolar que no
concluya.

En aquellos casos que la Figura Educativa (excepto CAS y CO), se ausente por un periodo
mayor a 30 dias habiles, por enfermedad o accidente que le impida continuar con el Servicio
Social Educativo, se evaluara la pertinencia de dar por concluido el servicio y se le otorgara
sélo el apoyo proporcional para la continuidad de sus estudios al tiempo real que presto6 dicho
servicio, como se indica en la tabla siguiente:

Tiempo que presto el Servicio Meses de apoyo para la continuidad de
Social Educativo. sus estudios.
5 meses 15 meses
6 meses 18 meses
7 meses 21 meses
8 meses 24 meses
9 meses 27 meses
10 meses 30 meses

Referencia: Manual de Procedimientos para otorgar apoyos econdmicos por: Gastos Médicos, Adquisicion de Prétesis,
Incapacidad Total Permanente y de Funeral a los Prestadores de Servicio Social Educativo y Beneficiarios del Sistema de Estudios
a Docentes. Apartado 3, normas generales, numeral 19.

*Sujeto a disponibilidad presupuestaria.

Los beneficiarios del SED reciben otros apoyos a través de las Delegaciones Estatales del
CONAFE, segln se cuente con la disponibilidad y autorizacion presupuestaria correspondiente
arazén de:

a) Participar en acciones de fomento educativo, salud, recreacién, deporte y creacion
artistica.

b) Participar de manera organizada en actividades que los mismos jovenes determinen en
su beneficio, conjuntamente, asi como para retroalimentar los programas vy
modalidades educativos del CONAFE.

c¢) Generary reforzar estrategias que contribuyan a la permanencia y conclusion educativa
de los beneficiarios del SED.
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d) Incentivar y exaltar la formacion de los beneficiarios del SED destacados, mediante la
entrega anual de reconocimientos y estimulos econémicos (PREMIO CONAFE), para los
beneficiarios que se hayan destacado por su desempefo académico.
e) Conforme aladisponibilidad presupuestaria, recibiran un apoyo de $100.00* pesos para

su inscripcion o reinscripcion al inicio del primero y segundo semestre del afo.

Xlll. Apoyo econdémico para las Asociaciones Promotoras de Educaciéon
Comunitaria

El apoyo econdmico entregado a las APEC se destinara a atender las necesidades prioritarias
de los servicios educativos existentes en la comunidad, por lo que basicamente se pueden
cubrir el pago de servicios de luz y agua instalados en la escuela, pago de traslados de los
integrantes de la APEC a reuniones de capacitacion, acarreo de materiales didacticos y
materiales para el mantenimiento de los espacios educativos; pago de gastos para tramites
administrativos, compra de material didactico que facilite el aprendizaje; compra de articulos
de limpieza, materiales para el mantenimiento de los espacios educativos y del mobiliario
escolar, articulos deportivos y productos para el botiquin escolar; pago de mano de obra
especializada en reparacién electronica, herreria, instalacion eléctrica e hidraulica, por un
monto maximo de $1,000.00. En todos los trabajos, la comunidad aportara la mano de obra
no especializada.

Si para atender las necesidades prioritarias se requiere que el recurso se aplique a un sélo nivel
educativo, o accién esto se puede efectuar siempre y cuando los Lideres para la Educacion
Comunitaria, integrantes de la APEC y padres de familia estén de acuerdo.

Fortalecimiento Comunitario para la Educacion (FORTALECE)*
ACCIONES APOYO ECONOMICO
Fortalecimiento  Comunitario | Para comunidades que tengan
para la Educacién |de 5 a 30 alumnos en los
(FORTALECE), estrategia [ servicios comunitarios.

FIGURA
APEC.

$12,000.00

mediante la cual el CONAFE
hace entrega un apoyo
econdémico a las APEC, con el
fin de que los padres de familia
realicen acciones de
mantenimiento, adquisicién de
material didactico y pago de
servicios basicos, , en beneficio
de los servicios de preescolar,

primaria y/0 secundaria
existentes en la comunidad,
para lo cual es necesario

elaborar un Programa de
Trabajo que identifique las
necesidades prioritarias, siendo
entregado en una sola
exhibicién y por ciclo escolar.

Para comunidades que tengan
de 31 a 60 alumnos en los
servicios comunitarios.

$10,000.00

Para comunidades que tengan
mas de 60 alumnos en los
servicios comunitarios.

$8,000.00

*Sujeto a disponibilidad presupuestaria
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5. Derechos y obligaciones y causas de incumplimiento, retencion, suspension o
cancelacion de los recursos
Derechos y obligaciones

Los derechos que adquiere el/la beneficiario/a son:

e Recibir el servicio educativo, que imparte el LEC, durante todo el ciclo escolar de
acuerdo al calendario escolar oficial respectivo emitido por la SEP (200 dias).

e Recibir por parte de las Figuras Educativas un trato respetuoso y sin discriminacién
alguna.

e En caso de que el/la beneficiario/a tenga un rendimiento bajo durante el ciclo
escolar respectivo tendra derecho a recibir asesoria personalizada por parte de un
APl o un TCV, con el objetivo de mejorar su aprendizaje y continuar sus estudios.

e Recibir su certificado de estudios de educacién preescolar, primaria y secundaria
cuando termine satisfactoriamente cada nivel educativo.

Las obligaciones que adquiere el/la beneficiario/a son:

e Asistir a las clases, realizar y aprobar el proceso de evaluacion correspondiente
para acreditar el ciclo escolar respectivo.

e Tratar alas Figuras Educativas de manera respetuosa y sin discriminacion.

Causas de Suspension del Servicio

En caso de que al inicio del ciclo operativo de del ciclo escolar de Educacion Basica en la
localidad no se cuente con la matricula minima requerida mencionada en el apartado I
(Poblacién Obijetivo).

A) De las figuras educativas en Fase de Formacion

Derechos
Asistente
Educativo y Asesor parael
Aspirantes a Figuras Lider para la Educacion | capacitador Desarrollo
Educativas Comunitaria (incluye Tutor CASyCO Comunitario
derechos y obligaciones Caravanero)
1. Recibir un trato amable y
cordial por parte del personal
responsable de los procesos de
formacién. Etapa Inicial, asi X X X
como por parte de todo el X
personal de las Delegaciones
Estatales y de las oficinas
centrales del CONAFE.
2. Participar en la etapa inicial
dgl proceso de fo.rmaaon Etapa X X X X
Inicial y recibir el apoyo
econdmico mensual.
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para traslado,

sede respectiva.

3. Recibir apoyo econbmico
hospedaje vy
alimentacion, para asistir a las X X
actividades de formacion en la

para traslado,

en la comunidad.

4. Recibir apoyo econbémico
hospedaje vy
alimentacion, para la practica

para la atencién
quirdrgica, farmacéutica
hospitalaria, en caso
accidente,  enfermedad
incapacidad, hasta, por

CONAFE.

5. Recibir apoyo econbmico
médico-
Yy
de
o
la
cantidad que determine el

cantidad

M.NL).

6. Recibir su(s) beneficiario(s)
designados, apoyo econdémico
para gastos de funeral por la
$50,000.00
(Cincuenta mil pesos 00/100

Aspirantes a Figuras
Educativas
derechos y obligaciones

Capacitador
Tutor

Lider para la Educacion
Comunitaria (incluye
Caravanero)

Asistente
Educativo

Asesor para el
Desarrollo
Comunitario

técnico.

2. Entregar la documentacion
necesaria para su expediente X X

X X

comunidad.

3. Asistir puntualmente a los
procesos de formacion Etapa
Inicial y a la practica en la

materiales

formacion Etapa Inicial.

4. Devolver al CONAFE los
bibliograficos
asignados, en caso de no ser
seleccionado como Lider para X X
la Educacion Comunitaria o
causar baja de los procesos de

como del
Lideres para
Comunitaria,
Tutores.

5. Realizar el seguimiento y
evaluacion de los procesos de
formaciéon Etapa Inicial asi
desempefio de X
la Educacion
Capacitadores

cordialmente  al

6. Tratar amable, respetuosay
personal
responsable de su etapa inicial
y permanente de formacion, X X
asi como a todo el personal de
la Delegacion Estatal y de
oficinas centrales del CONAFE.
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A) De las figuras educativas en Fase de Servicio:

De los LEC, Caravanero, CT, AE, ADC, CASy CO:

7 Capacitador :
Lider para la Tutor Asistente CASy CO

Figuras Educativas Educacion Educativo

1. Recibir un trato amable, respetuoso y cordial
por parte del personal responsable de los
procesos de formacién Etapa Permanente asi
como por parte de todo el personal de las
Delegaciones Estatales y las Oficinas Centrales
del CONAFE.

2. Recibir Carta(s) de Presentacion dirigida a la
APEC de la localidad donde va a prestar su
Servicio Social Educativo.

3 Recibir apoyo econémico mensual por su
Servicio Social Educativo con base en el
tabulador autorizado.

4. Recibir apoyo econémico por traslado,
hospedaje y alimentacién, para asistir a la sede
de formacién. Etapa Permanente.

5. Recibir asesoria y apoyo técnico pedagégico
y/u operativo para el desarrollo de sus
actividades.

6. Recibir el material necesario para su actividad
docente y/u operativa en tiempo y forma.

7. Recibir apoyo econémico para la atencion
médico-quirurgica, farmacéutica y hospitalaria,
en caso de accidente, enfermedad o incapacidad,
hasta por la cantidad que determine el CONAFE.

8. Recibir su(s) beneficiario(s) designados,
apoyo econdmico para gastos de funeral por la
cantidad $50,000.00 (Cincuenta mil pesos
00/100 M.N.).

9. Recibir una constancia de cumplimiento del
Servicio Social Educativo al final del mismo.

11. Recibir apoyo econémico por traslado,
alimentacién y hospedaje, para reuniones de
formacion.

Asesores para
Caravaneros el Desarrollo
Comunitario
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Asesores para
Asistente Caravaneros el Desarrollo

Lider parala S
Educacién Tutor Educativo CASyCO Comunitario

Capacitador

Figuras Educativas

10. Recibir apoyo econdémico mensual para
realizar visitas a las comunidades atendidas.

11. Recibir articulos y equipamiento para
facilitarles su estancia en la(s) comunidad(es),
segin las condiciones climatolégicas de la
region donde prestan su servicio.

12. Participar en acciones culturales, deportivas,
recreativas o de cualquier indole, que
contribuyan a su desarrollo personal.

Obligaciones

De los LEC, Caravanero, CT, AEy ADC:

Asesor
Caravanero parael

Lider parala
Figuras Educativas Educacion
Comunitaria

1. Realizar el Servicio Social Educativo durante \/
todo el ciclo escolar.

2. Permanecer en la comunidad asignada de ‘/
lunes a viernes (caravaneros: 2 semanas por

comunidad atendida)., exceptuando los

periodos de formacion permanente o de tareas

extraordinarias requeridas por el Servicio

Social Educativo, los tiempos de receso escolar

o0 vacaciones escolares (caravaneros: 2

Capacitador Asistente
Tutor Educativo

Desarrollo

3. Cumplir con el Programa Educativo, \/ ‘/
modalidad o estrategia educativa

correspondiente, de acuerdo con los

lineamientos técnicos, pedagogicos y

operativos establecidos.

4. Realizar las actividades docentes y apoyar a ‘/ ‘/
los miembros de la comunidad en aquellas

tendientes a elevar el desarrollo (cultural,

5. Firmar el formato de recibo, establecido por ‘/ ‘/
cada Delegacion Estatal, de material y

auxiliares didacticos, bibliografico, mobiliario y

equipo asi como realizar un inventario o

recuento fisico de los mismos al inicio y

término del ciclo escolar.

6. Utilizar los manuales y guias proporcionados \/

por el CONAFE y devolver los materiales

didacticos al Capacitador Tutor o al Asesor para

el Desarrollo Comunitario en el caso de los

caravaneros, al final del ciclo escolar.

7. Rendir los informes periddicos que le ‘/ ‘/
requiera el CONAFE.
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Asesor
Caravanero parael

Lider parala
Figuras Educativas Educacién
Comunitaria
.Participar en las acciones i ‘/ ‘/ ‘/ ‘/

permanente en el lugar, fecha

CONAFE determine.

9. Entregar al Capacitador Tutor o Asistente ‘/ ‘/

Educativo o Asesor para el Desarrollo

Comunitario los documentos que acrediten el

numero de alumnos atendidos y la situacién

pedagoégica de cada uno, mediante los

instrumentos de seguimiento y evaluacion de

aprendizajes y sus expedientes.

10. Realizar una entrega formal y material al ‘/

presidente de la APEC: del aula, de los

materiales didacticos y escolares, asi como del

mobiliario y equipo que existen en el Curso

Comunitario.

11. Orientar a los Capacitadores Tutores para la \/

atencion de Lideres para la Educacion

Comunitaria y miembros de APEC.

12. Apoyar, asesorar y participar en los \/

procesos de formacién permanente dirigidas a

las figuras educativas.

13. Apoyar a los Coordinadores Académicos en ‘/ ‘/ \/

el seguimiento de los servicios educativos y en

la integracion de informes estadisticos.

14. Apoyar a los Coordinadores Académicos en ‘/

el seguimiento de actividades de desarrollo

comunitario en los servicios educativos a

donde no llegan las caravanas.

15. Apoyar en el analisis y verificacion de los ‘/ ‘/

informes de control escolar, visitas a

comunidad y reuniones microregionales.

16. Apoyar a los Responsables estatales de ‘/

caravanas por el desarrollo comunitario en la

sistematizacién de los reportes bimestrales y

encuestas de satisfaccion de la estrategi

17. Preparar y dirigir los procesos de formacion ‘/ ‘/ ‘/

permanente y de formacién para el apoyo

pedagdgico, a la gestion y a la evaluacion a los

Lideres para la Educaciéon Comunitaria y

Caravaneros, en la fecha, horario y lugar que

determine el CONAFE.

18. Proporcionar asesoria técnica y pedagégica ‘/ ‘/ ‘/

alos Lideres para la Educacién Comunitaria o

caravaneros de su microrregién, mediante

visitas a comunidad.

19. Participar en las reuniones preparatorias y ‘/ ‘/ ‘/

Capacitador Asistente

Tutor Educativo

Desarrollo

v v

de evaluacion.
20. Realizar el seguimiento y evaluacién de los

procesos de formacién permanente asi como
del desempefio de Lideres para la Educacién
Comunitaria, Capacitadores Tutoresy
Caravaneros.

21. Brindar un trato amable, respetuoso y digno ‘/ ‘/ ‘/ ‘/ ‘/

que garantice la integridad fisica y emocional

de los alumnos que son atendidos en los

servicios educativos de “EL CONAFE”.

22. Dar trato amable y cordial a los miembros

de la comunidad, personal del CONAFE, o ‘/ \/ \/ \/ ‘/
cualquier persona con la que tenga relacién con
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Obligaciones del CAS:

e Cumplir con el Programa Educativo correspondiente atendiendo el ambito académico, de
acuerdo con los lineamientos técnicos, pedagogicos y operativos establecidos.

e Participar en las acciones de formacién permanente e intermedia en el lugar, fecha y
horario que el CONAFE determine.

e Colaborar con personal que opera las estrategias y proyectos del CONAFE en sus tres
vertientes (Educacion Inicial, Educacion Basica y Programas compensatorios) vy
proporcionar asesoria técnica y pedagégica a los Capacitadores Tutores, Asistentes
Educativos, TCV, Apis y apoyar a los Coordinadores Académicos de la zona asignada.

e Supervisar las acciones de las estrategias y proyectos del CONAFE en las comunidades,
verificando las acciones de intervencion con alumnos, figuras educativas y padres de
familia, con la finalidad de validar su cumplimiento y que exista un trabajo coordinado y
colaborativo.

e Establecer coordinacion con el area académica de la Delegacion con la finalidad de que los
procesos de cada ambito se realicen de manera eficiente.

e Realizar el seguimiento y evaluacion de los procesos de formacién permanente asi como
del desempefo de Lideres para la Educacion Comunitaria, Capacitadores Tutores y
Asistentes Educativos.

e Rendir los informes periddicos que le requiera el CONAFE.

e Apoyar, asesorar y participar en los procesos de formacién permanente dirigidas a las
figuras educativas.

e Atender la problematica pedagdgica especifica que se presente y buscar alternativas de
solucién, en el ambito de su competencia. En coordinacion con el CO, realizar acciones de
gestion en favor de las estrategias educativas que fortalezcan la operacion de los servicios
educativos.

e Brindar un trato amable, respetuoso y digno que garantice la integridad fisica y emocional
de los alumnos que son atendidos en los servicios educativos del CONAFE.

e Dar trato amable y cordial a los miembros de la comunidad, personal y figuras educativas
del CONAFE, o cualquier persona con la que tenga relacion con motivo de la prestacion
del servicio social educativo.

Obligaciones del CO:

e Elaborar un Programa Anual de Trabajo para establecer las acciones calendarizadas a
desarrollar.
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e Supervisar la ejecucion de las estrategias y/o programas del CONAFE, reportar las
problematicas regionales al Delegado Estatal y Direccién de Delegaciones y Concertacion
con el Sector Publico.

e En coordinacion con el CAS, realizar acciones de gestion en favor de las estrategias
educativas que fortalezcan la operacién de los servicios educativos

o Dar seguimiento a los acuerdos y/o convenios federales, estatales e interinstitucionales
a favor de los servicios o figuras educativas de su region.

e Colaborar en la coordinacion, organizacion y seguimiento a las actividades de las figuras
educativas, con la finalidad de optimizar la operacion del programa en la region de su
competencia.

e Acompanar las reuniones con las APF, APEC y Comités para asegurar la implementacion
y operatividad de los programas, modalidades y estrategias implementadas en la entidad.

e En coordinaciéon con el CAS, apoyar el acompanamiento, seguimiento y supervision en
torno a las actividades pedagogicas y operativas.

e Participar, promover y coadyuvar en los procesos de evaluacion que considere la
Delegacion del CONAFE, para las diferentes vertientes.

e Participar en las acciones de formacién permanente e intermedia en el lugar, fecha y
horario que el CONAFE determine.

e Establecer estrategias de difusién para promover los programas y proyectos del CONAFE
a nivel regional.

e Colaborar con personal que opera las estrategias y proyectos del CONAFE en sus tres
vertientes (Educacion Inicial, Educacion Basica y Programas Compensatorios).

e Rendir los informes periddicos que le requiera el (la) Delegado (a) y la Direccion de
Delegaciones y Concertacion con el Sector Publico.

e Brindar un trato amable, respetuoso y digno que garantice la integridad fisica y emocional
de los alumnos que son atendidos en los servicios educativos del CONAFE.

Dar trato amable y cordial a los miembros de la comunidad, personal y figuras educativas del

CONAFE, o cualquier persona con la que tenga relacion con motivo de la prestacion del servicio

social educativo

Se podra consultar los Lineamientos Generales de las Figuras Educativas en Servicio, que

norman los procesos administrativos-operativos por los que se rigen las figuras educativas

durante la prestacion de su servicio social educativo.

C) Del Tutor Comunitario de Verano

DERECHOS DEL TUTOR COMUNITARIO DE VERANO

De las Figuras Educativas en Fase de Formacion

De las Figuras Educativas en Fase de Servicio

1. Recibir un trato amable y cordial por parte del
personal responsable de los procesos de formacién
inicial, asi como por parte de todo el personal de las
Delegaciones Estatales y de las oficinas centrales del
CONAFE.

1. Recibir un trato amable y cordial por parte del personal
responsable de los procesos de formacion permanente,
asi como por parte de todo el personal de las
Delegaciones Estatales y las oficinas centrales del
CONAFE.




CONIFC

Consejo Nacional de Fomento Educativo

LINEAMIENTOS OPERATIVOS DEL

Clave de identificacion:

3.

8.2.3.

PROGRAMA PRESTACION DE SERVICIOS
DE EDUCACION INICIAL Y BASICA BAJO EL

Version: Tercera

MODELO DE EDUCACION COMUNITARIA

DICIEMBRE 2016

Pagina 105

DERECHOS DEL TUTOR COMUNITARIO DE VERANO

De las Figuras Educativas en Fase de Formacién

De las Figuras Educativas en Fase de Servicio

2. Recibir el taller de formacion de Tutores Comunitarios
de Verano para el desempeno de las actividades de la
tutoria..

2. Recibir apoyo econdmico para traslado a comunidad..

3. Recibir apoyo econémico para alimentacién durante
su formacion.

3. Recibir apoyo econémico para la atenciéon médico-
quirdrgica, farmacéutica y hospitalaria, en caso de
accidente, enfermedad o incapacidad, hasta por la
cantidad que determine el CONAFE.

4. Avanzar con los créditos para la prestaciéon de su
servicio social y/o practicas profesionales, siempre y
cuando cumpla con las actividades programadas en el
proyecto, de acuerdo a los criterios establecidos por su
institucion educativa.

4. Recibir su(s) beneficiario(s) designados, apoyo
econdémico para gastos de funeral por la cantidad
$50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100 M.N.).

5. Los TCV que sean becarios de PROSPERA podran
acreditar la corresponsabilidad de los talleres de
Autocuidado de la Salud del siguiente ciclo escolar
siempre y cuando cumpla con las actividades
programadas en el proyecto, de acuerdo a los criterios
establecidos por la Coordinacién Nacional de PROSPERA
Programa de Inclusion.

7. Recibir una constancia de cumplimiento al finalizar la
tutoria.

6. Recibir apoyo econdémico para la atencién médico-
quirtrgica, farmacéutica y hospitalaria, en caso de
accidente, enfermedad o incapacidad, hasta, por la
cantidad que determine el CONAFE.

7. Recibir asesoria, apoyo técnico-pedagégico y
material para el desarrollo de las actividades de tutoria.

8. Recibir su(s) beneficiario(s) designados, apoyo
econémico para gastos de funeral por la cantidad de
$50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 M.N.).

OBLIGACIONES DEL TUTOR COMUNITARIO DE VERANO

De las Figuras Educativas en Fase de Formacion

De las Figuras Educativas en Fase de Servicio

1. Asistir al taller de capacitacion convocado por las
Instituciones participantes, siempre y cuando haya sido
seleccionado, firmar la carta compromiso con la
Delegacion Estatal del CONAFE y Representante del
Subsistema de EMS participante

1. Realizar las actividades de intervencién pedagogica
con apego a la carta compromiso establecida con el
CONAFE y el uso de material didactico para la mejora
intensiva de los aprendizajes de los alumnos.

2. Entregar la documentacién necesaria para su
expediente técnico.

2. Permanecer en la comunidad de lunes a viernes.

3.Impartir la tutoria a los alumnos que le sean asignados.

3. Asistir puntualmente al taller de formacion de Tutores
Comunitarios de Verano.

4. Utilizar los materiales didacticos y la guia
proporcionada por el CONAFE.

4. Dar trato amable y cordial al personal responsable de
su formacién y en servicio, asi como a todo el personal
de la Delegacion Estatal y de oficinas centrales del
CONAFE.

5. Rendir los informes que le requiera el CONAFE.

6. Dar trato amable y cordial a los miembros de la
comunidad, personal del CONAFE, o cualquier persona
con la que tenga relacién con motivo de la prestacion del
servicio social educativo.
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D) Asesores Pedagogicos Itinerantes (API)
Derechos

1) Recibir apoyo econémico para la atencién médico-quirdrgica, farmacéutica y
hospitalaria, en caso de accidente, enfermedad o incapacidad, hasta, por la cantidad que
determine el CONAFE.

2) Designar a su(s) beneficiario(s) para recibir el apoyo econdémico para gastos de funeral
por la cantidad de $50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100).

3) Recibir capacitacion a través de talleres de formacién, seguimiento y evaluacion de la
estrategia.

4) Recibir el material necesario para el desarrollo de las actividades definidas en la
estrategia “Asesoria Pedagbgica Itinerante”.

5) Recibir el apoyo mensual, por concepto de ayuda econémica durante el periodo de su
asesoria.

Obligaciones:

o Asistir a las comunidades asignadas para:
o Realizar asesorias personalizadas con alumnos que presentan bajo rendimiento
académico para mejorar sus competencias comunicativas y matematicas.

o Colaborar con el lider para la educaciéon comunitaria para contribuir en la mejora de
los aprendizajes de los alumnos.

o Realizar diferentes actividades con padres de familia promover que se involucren en
la educacion de sus hijos.

E) Sistema de Estudios a Docentes
Derechos:

a) Recibir el apoyo econdémico mensual por el periodo al que se hayan hecho acreedores,
segln el tiempo que colaboraron con el CONAFE en su Servicio Social Educativo.

b) Recibir mensualmente el apoyo econémico de acuerdo al calendario escolar del plantel
en el que se encuentran inscritos y al periodo sefialado en la constancia de inscripcion
o de estudios.

¢) Siempre y cuando no cuente con seguro facultativo, podra recibir un apoyo econémico
para la atencion médico-quirdrgica, farmacéutica y hospitalaria, en caso de accidente,
enfermedad o incapacidad, hasta por la cantidad que determine el CONAFE.

d) Asegurar que, en caso de defuncidn, sus beneficiarios designados o familiares reciban
un apoyo econdmico para gastos de funeral, con base en la autorizacion presupuestal
correspondiente.
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e)

)

g)

h)

k)

D

Recibir al inicio del primer y segundo semestre del afio un apoyo econdémico para
inscripcion o reinscripcion al plantel escolar, con base en la disponibilidad
presupuestaria.

Solicitar y realizar: cambio de plantel, carrera o lugar de residencia hasta por dos
ocasiones, durante su vigencia como beneficiario.

Si al terminar su Servicio Social Educativo, el beneficiario del SED no inicia o continta
sus estudios en el ciclo escolar inmediato, tiene de plazo hasta un afo para
incorporarse. Para ello, tendra que presentar por escrito una solicitud de prérroga de
incorporacion al SED, a la Delegacion Estatal del CONAFE o en el D.F. en Oficinas
Centrales, a mas tardar el 31 de octubre, especificando las causas que lo originan y el
periodo estimado para solventar esas causas.

Solicitar al inicio del ciclo escolar o interciclo, a través del formato correspondiente, el
receso en la entrega del apoyo econémico, en forma continua o discontinua, hasta por
un ano, durante su vigencia como beneficiario.

Considerando los principios de equidad y justicia que siempre han animado las
acciones del CONAFE, la figura educativa que realice de forma consecutiva o
discontinua el servicio social educativo tendra derecho a que se le otorgue a la
conclusion del segundo afo de servicio y una vez incorporado al SED, el monto del
apoyo econémico que le corresponda a la funcidon mas alta desempenada.

El Beneficiario que solicite prestar el Servicio Social Educativo Solidario, debera ser
informado por escrito que éste no implica ampliacion al nimero de meses de apoyo
econdmico que se le hayan otorgado (el periodo maximo de apoyo econémico a
otorgar es de 60 meses), como contraprestacion para continuar sus estudios al
concluir su Servicio Social Educativo.

Con base en la disponibilidad presupuestaria del CONAFE, a través de las
Delegaciones Estatales del CONAFE, y en la Ciudad de México en Oficinas Centrales,
y con el propésito de Incentivar la terminacion, certificacion y conclusion oportuna
del proceso de titulacion de estudios superiores (licenciatura, especialidad, maestria
y doctorado) y a la continuidad educativa, el beneficiario que concluye sus estudios
superiores mientras se encuentra incorporado al SED, puede solicitar por escrito la
entrega de 17 meses como maximo para los Ex Lec y Ex caravaneros de 14 meses
para Ex Lec de SECOM, Ex CT, Ex AE y Ex ADC, de los meses del apoyo econémico
gue estén pendientes por ejercer a la fecha, estos recursos serviran para cubrir los
gastos del proceso de titulacion, el cual se realizara en una sola emision.

Para la entrega del apoyo econdémico para cubrir los gastos del proceso de titulacion
el beneficiario debera presentar los siguientes documentos: Solicitud por escrito,
copia del certificado de estudios o constancia de haber cubierto con calificaciones
aprobatorias la totalidad de las materias o asignaturas de la carrera cursada, copia
del extracto del reglamento o estatuto del plantel educativo en el cual se indique el
procedimiento de la opcion de titulacién elegida por el Beneficiario, copia del Acta de
examen profesional o de la constancia de exencién de examen profesional (en caso
de titulaciéon por Excelencia Académica o promedio), del Titulo profesional obtenido,
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o bien el documento equivalente expedido por la institucion educativa en la que se
encontraba inscrito.

m) El tiempo maximo que debe haber entre la conclusién de estudios y la solicitud de

n)

o)

p)

qQ

r)

s)

autorizacion del apoyo econémico para cubrir los gastos del proceso de titulacién no
debe ser mayor a un ano.

Todos aquellos beneficiarios que se encuentren en el proceso de autorizacion y
entrega del finiquito del SED por parte de la Delegacion Estatal y/o Oficinas Centrales,
se deberan registrar en el Padrén de Beneficiarios del SED como inactivos por tramite
de entrega de apoyo econémico para cubrir los gasto del proceso de titulacion.

Con el propésito de regular la situacion del Beneficiario en el SED durante el proceso
de solicitud y autorizacion del apoyo econémico para cubrir los gastos del proceso de
titulacion, el joven debera solicitar receso, especificando como causa la realizacion de
dicho tramite.

Aquel Beneficiario que haya ejercido el afio de receso a que tiene derecho tendra que
solicitar un periodo de receso extraordinario (maximo un ano) y se les podra autorizar
como caso de excepcion.

El Beneficiario que reciba el apoyo econdmico para cubrir los gastos de titulacion y atn
le queden meses por ejercer podra hacerlos efectivos, preferentemente con estudios
de posgrado (especialidad, diplomado, una nueva licenciatura, maestria o doctorado),
presentando la documentacion académica que avale su continuidad educativa.

Dado que el apoyo econémico para la continuidad educativa de los beneficiarios del
SED se establece en los convenios de incorporacién al Servicio Social Educativo, y por
lo tanto, el beneficio que reciben es una contraprestacion, los beneficiarios, tienen el
derecho intransferible de acceder a los diferentes tipos de becas que, para la
educacion media superior y superior, se ofrecen en el ambito estatal, nacional e
internacional, en tanto el aspirante satisfaga los requisitos que los organismos
otorgantes establezcan para su asignacion y conservacion.

En el caso de las y los beneficiarios que prestan el Servicio Social Educativo Solidario,
gue se encuentren en prérroga de incorporacion al SED o en receso se aplicara la
suspension en la entrega del apoyo econémico para continuar sus estudios, por el
término maximo de un afo.

Obligaciones:

a)
b)

c)

Presentar solicitud de incorporacion al programa.

Continuar sus estudios en un centro educativo publico o privado de tipo superior,
medio superior o capacitacion para el trabajo, con autorizacién o con reconocimiento
de validez oficial de estudios.

Documentar al inicio de cada periodo escolar su continuidad en el centro educativo en
el que se encuentren incorporados. Cabe sefialar que los jovenes tendran al 31 de
octubre para presentar la constancia de inscripcién o de estudios y la constancia o
boleta de calificaciones correspondiente.
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d) Solicitar oportunamente y por escrito ante la Delegacion Estatal del CONAFE, o a
Oficinas Centrales, el o los movimientos administrativos que realice (prérroga de
incorporacion, receso, cambio de carrera, plantel o entidad federativa).

Se podra consultar el Manual de Procedimientos del Sistema de Estudios a Docentes (SED)
que norman los procesos administrativos-operativos por los que se rigen los Beneficiarios en
su incorporacién y permanencia en el SED.

F) FORTALECE

Derechos
Recibir por parte del CONAFE:

Compromisos Corresponsabilidades

a. Participar en las sesiones| a. Enviar a sus hijos a la escuela y

a. Informacion respecto a los informativas y de orientacion apoyarlos en sus tareas
beneficios y respecto a la estrategia escolares.
corresponsabilidades que FORTALECE.
implica participar en b. Mantener comunicacién con el
FORTALECE. b. Decidir de manera conjunta con (los) LEC para conocer los

el(los) LEC Ila prioridad de avances y desempefo escolar de

La documentacion y formatos
a utilizar, asi como orientacion
para su correcto uso:

Convenio FORTALECE.
Guia Operativa FORTALECE.

Formato para elaborar el
“Programa de Trabajo”.

Formato para el “Informe de
Rendicion de Cuentas”.

Formato de “Recibo de Gastos”.

Formato de “Participacion de la
APEC”.

Registro Federal de
Contribuyentes del CONAFE.

Recibir el apoyo econémico

necesidades educativas para la
aplicacién del apoyo.

c. Elaborar el “Programa de
Trabajo” y entregarlo al personal
del CONAFE.

d. Acudir a recibir el apoyo en la
fecha y lugar indicados por la
Delegacion Estatal del CONAFE.

e. Aplicar y comprobar el apoyo
conforme al “Programa de
Trabajo”.

f. Y las demas establecidas en el
Convenio FORTALECE.

g. Asignar un representante para
recibir el apoyo.

sus hijos.

Asistir a las reuniones que
convoque el (los) LEC o
personal del CONAFE.

Participar organizadamente en
beneficio de los nifos y ninas,
la escuela y su localidad.

Apoyar al (los) LEC en
cuestiones de indole social
para el beneficio de la localidad
en el ambito educativo.

Cuidar y resguardar los
materiales adquiridos con el
recurso FORTALECE.

Causas de incumplimiento, retencion, suspension o cancelacién de los recursos

Durante la operacion del Programa, el ejecutor de gasto y los beneficiarios deberan observar
que la administracion de los recursos se realice bajo los criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de
cuentas y equidad de género; asi como, cumplir con lo sefialado en el Decreto que establece
las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones
de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion
de la Administracion Publica Federal, publicado el 10 de diciembre de 2012 en el Diario Oficial
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de la Federacion; y las demas disposiciones que para tal efecto emita la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.

A) Servicio Social Educativo

La rescisién del Convenio de Prestacion del Servicio Social Educativo®, suscrito con las
figuras educativas y la suspension definitiva del apoyo econémico ocurre en caso de:

e Incumplimiento de las obligaciones inherentes al Servicio Social Educativo.

e Ejecutar acciones que afecten el desempeno regular del servicio educativo.

e Incurrir en faltas de honradez.

e Incurrir en actos de violencia, amenazas o injurias en contra de los miembros de la
comunidad o el personal del CONAFE y/o cualquier delito tipificado por el fuero comuin y
federal.

e Cuando se haya dictado en su contra, una sentencia definitiva de tipo penal y/o
administrativo.

e Realice actos que pongan enriesgo la integridad fisica y emocional de los alumnos. En este
supuesto “EL CONAFE” y/o la comunidad procederan a dar parte a las autoridades para
que determinen lo conducente.

e Realizar actos de proselitismo politico o religiosos durante su estancia en la comunidad y
en horario de clases.

En el caso de fallecimiento o incapacidad total permanente de la Figura Educativa quedara
sin efecto el convenio y se procedera a entregar el apoyo econémico correspondiente por
concepto de defuncién o incapacidad total permanente a solicitud de la persona o
personas que haya designado la Figura Educativa como beneficiario(s) para recibirlo.

Las condiciones para que un servicio educativo pueda ser suspendido son:

e Cuando no exista un nimero suficiente de alumnos (al menos cinco, con excepcion de que
cuando haya sélo cuatro alumnos, el (la) Delegado (a) Estatal del CONAFE podra autorizar
la continuidad del servicio, en caso de que sean como minimo tres alumnos y alguno de
ellos se encuentre cursando el tercer afno de Preescolar, Nivel lll de la Primaria Comunitaria
o el Tercer Grado de Secundaria, el servicio podra continuar.

e Cuando la APEC incumpla con alguna de las obligaciones estipuladas en la Clausula
Tercera del Convenio APEC-CONAFE, principalmente en las referidas a proporcionar
alojamiento y alimentacion a las figuras educativas asignadas y a garantizar la integridad
fisica de las figuras educativas en servicio.

e Cuando se rebase el limite maximo de 29 alumnos en este supuesto, la Delegacion Estatal
del CONAFE solicitara que la atencion sea proporcionada por la Autoridad Educativa

6 Los Convenios y anexos para el Servicio Social Educativo, se pueden consultar en la pagina de internet institucional del CONAFE en
la direccién http://www.conafe.gob.mx/educacioncomunitaria/Paginas/convenios.aspx.
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Estatal, mientras esto no ocurra, el CONAFE mantendra la prestacion del servicio. Este
criterio no aplica para los nifios migrantes.

 Cuando se incurra en actos de violencia, maltrato fisico o verbal, acoso sexual o amenazas
en contra de las figuras educativas o en cualquier otra situaciéon que ponga en riesgo su
integridad personal.

e Cuando en la comunidad no existan las condiciones necesarias para proporcionar
seguridad a los Lideres para la Educacién Comunitaria, en casos tales como: comunidades
con conflictos por factores culturales, de posesion e irregularidad juridica de la tenencia
de la tierra, zonas de riesgo por desastres naturales, delincuencia, etc.

e Cuando en la localidad se instale un servicio del mismo nivel, proporcionado por la
Autoridad Educativa Estatal o por la Federacion. El Delegado (a) Estatal del CONAFE podra
autorizar la continuidad del servicio, hasta en tanto no se encuentre operando el que lo
sustituya.

e Cuando no exista suficiencia presupuestaria o se presente retencion en la ministracioén de
recursos para el CONAFE.

En caso de cierre de cualquiera de los niveles de Educacion Basica, cuando los alumnos
existentes se vean obligados a trasladarse a otra comunidad, se les otorgara una beca de
“Acércate a tu Escuela”.

e Cuando un programa o modalidad de Educacién Basica comunitaria es dado de baja, se
notificara a la Autoridad Educativa Estatal y al Presidente de la Asociacion Promotora de
Educacion Comunitaria, para que la primera en mencién consigne su baja en el Catalogo
de Centros de Trabajo.

B) Sistema de Estudios a Docentes (SED):
Suspension:

e Cuando el beneficiario no entregue en tiempo y forma (al inicio de cada periodo escolar y
en las oficinas de la Delegacién Estatal del CONAFE u oficinas centrales) la documentacion
que acredite su continuidad en la institucion educativa en donde se encuentra inscrito.

e El propio beneficiario lo pida mediante la Solicitud de Receso en la entrega del apoyo
econdémico hasta por un afo (ya sea de forma continua o discontinua), y la entregue a la
Delegacion Estatal del CONAFE, o en el D.F. a las oficinas centrales.

e El beneficiario no se incorpore o reincorpore a sus estudios una vez concluido el periodo
que se autoriz6 para la préorroga de incorporacion al SED o el receso en la entrega del
apoyo econémico.

Al concluir el periodo de proérroga de incorporacion o receso en la entrega del apoyo
econdémico, el beneficiario dispondra de un mes como maximo para entregar constancia
de inscripcion de estudios, y si fuera el caso, copia del recibo de pago de inscripcion o
reinscripcion a la Delegacion Estatal del CONAFE, o en el D.F., a las oficinas centrales, a fin
de iniciar o reanudar la entrega del apoyo econémico.

La suspension definitiva del apoyo sélo se da en el caso que la o el beneficiario:
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e Al concluir su Servicio Social Educativo, no logre inscribirse en un plantel publico o privado,
y no haya solicitado por escrito prérroga para su incorporacion al SED, antes del 31 de
octubre, de acuerdo a lo estipulado en los presentes Lineamientos.

 No se reinscriba o abandone sus estudios sin previa autorizacion de receso en la entrega
del apoyo econdémico por parte de la Delegacion Estatal del CONAFE y en el caso del D.F.,
de las oficinas centrales.

« No se incorpore o reincorpore a sus estudios una vez concluido el periodo que se autorizé
para la prorroga de incorporacion al SED o el receso en la entrega del apoyo econémico.
e No presente en tiempo y forma el original de la constancia de inscripcién o de estudios, y
si fuera el caso copia del recibo de pago de inscripcién o reinscripcion, copia de la boleta o
constancia de calificaciones del periodo cursado o bien, el diploma o constancia de

terminacion del curso, diplomado o taller acreditado.

¢ No curse por lo menos una materia diferente por mes, si el beneficiario se encuentra
realizando estudios de preparatoria o bachillerato en sistema abierto.

 Cuando el beneficiario habiendo desempenado dos afos o mas de servicio social educativo
pretenda obtener nuevos apoyos econémicos derivados de periodo adicional al maximo
establecido, no importando que se trate de entidades y delegaciones distintas.

e Esté recibiendo el apoyo econémico como beneficiario en mas de una Delegacion Estatal
del CONAFE simultaneamente.

e Incurra en faltas de honradez o actos de violencia, amenazas o injurias en contra de las
figuras educativas, de sus companeros beneficiarios o del personal del CONAFE y/o
cualquier delito tipificado por el fuero comun y federal.

e Cuando se haya dictado en su contra, una sentencia definitiva de tipo penal y/o
administrativo.

e En caso de Figuras Solidarias realice actos de proselitismo politico o religiosos durante la
prestacion del servicio social, su estancia en la comunidad y en horario de clases.

e Ejecute acciones que entorpezcan las actividades de la Delegacion Estatal del CONAFE o
de las oficinas centrales.

Si al terminar su Servicio Social Educativo, el beneficiario del SED no inicia o continda sus
estudios en el ciclo escolar inmediato posterior, tiene de plazo hasta un afo para incorporarse.
Para ello, tendra que presentar una solicitud de prérroga de incorporacion al SED, a la
Delegacion Estatal del CONAFE, o en el D.F,, a las oficinas centrales, a mas tardar el 31 de
octubre, especificando las causas que lo originan.

Al beneficiario que se encuentre incorporado a la fase de estudios dentro del SED, incluidos los
que estudian en el extranjero, se le podra autorizar en forma continua o discontinua receso en
la entrega del apoyo econdmico hasta por un afo. Para ello tendra que presentar solicitud por
escrito a la Delegacion Estatal del CONAFE o a las oficinas centrales en el D.F., especificando las
causas y el periodo por el que desea suspender sus estudios.

Mientras los jévenes se encuentren en prérroga de incorporacion al SED o en receso en la
entrega del apoyo econémico, no pierden sus derechos como beneficiarios; por lo tanto, tienen
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derecho al apoyo de Gastos Médicos, si asi lo requieren y pueden participar en todas las
actividades de atencion al Desarrollo Integral de Jévenes CONAFE, estatales y nacionales.
Asimismo, en caso de defuncién sus beneficiarios tienen derecho a recibir el apoyo para Gastos
de Funeral.

Cualquier caso de solicitud de prérroga de incorporacion al SED o receso en la entrega del apoyo
econémico en la obtencion de los beneficios del SED, que se presente fuera de estas
regulaciones, se debera resolver mediante solicitud por escrito de los beneficiarios afectados,
dirigida a el (la) Delegado (a) Estatal del CONAFE a la que pertenezca, y por acuerdo unanime
dé respuesta a la peticién, tomado por el Titular de la misma, area responsable de oficinas
centrales y, dado el caso, por razones presupuestarias, también con el acuerdo de la Direccién
de Planeacion y Evaluacion (DPE).

Todos aquellos movimientos administrativos o condiciones de operacion diferentes a los
lineamientos establecidos en los apartados anteriores, podran ser atendidos directamente por
los titulares de las Delegaciones Estatales del CONAFE, como casos de excepcion, de conformidad
con las facultades que se les han conferido y a las justificaciones presentadas por los
interesados. En caso de que ante la respuesta brindada por la Delegacion el beneficiario
manifieste inconformidad, la controversia debera ser sometida a la autorizacion, de la Direccion
de Educacion Comunitaria e Inclusién Social quien decidira si emite respuesta directa a la
Delegacion o promueve acuerdo con la Direccion General, o con las instancias de oficinas
centrales a quienes les competa la solucién del asunto presentado por el beneficiario.

C) Asesores Pedagogicos Itinerantes (comunitarios)
Suspension definitiva.

e Solicitar su baja de la estrategia API.

e Tener mas de 3 inasistencias sin justificacion dentro de un periodo de treinta dias en las
comunidades A o B y sin notificar a la APEC

e Incurrir durante su asesoria, en faltas de probidad, actos violentos, amagos, injurias o malos,
tratos en contra del LEC, el Capacitador Tutor, el Asistente Educativo, nifas(os), jovenes,
madres, padres de familia y/o personal de la Delegacion.

¢ Ocasionar intencionalmente perjuicios materiales, siempre que sean graves sin dolo, pero con
negligencia que ocasione dafnos a la escuela seleccionada durante la asesoria.

e Poner en riesgo la seguridad del aula o de las personas que se encuentren dentro de ella.

e Cometer actos inmorales e ilicitos en la comunidad durante la asesoria.

e Concurrir al centro educativo que le corresponda en estado de embriaguez o bajo la influencia
de alglin narcético o droga enervante.

e La incapacidad fisica temporal o permanente del APl que haga imposible la continuacién de I
asesoria.

e Realizar cualquier accién de venta o compra de bienes o servicios en la escuela o comunidad.

e No cumplir con las actividades sefaladas en los presentes lineamientos.
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D) Tutores Comunitarios de Verano (TCV)
Suspensién definitiva del Tutor Comunitario de Verano.

e Incumplir cualquiera de los compromisos contraidos.

e Incurrir, en faltas de probidad, actos violentos o malos tratos en contra de los docentes,
nifos, jévenes y padres de familia.

e Ocasionar dafios materiales a la escuela seleccionada o a su mobiliario durante la tutoria.

e Comprometer la seguridad de la escuela o de las personas que se encuentren dentro de ella.

e Cometer actos inmorales en la escuela durante la tutoria.

e Acumular mas de tres faltas de asistencia sin permiso o causa justificada durante el tiempo
de la tutoria.

¢ Concurrir a la escuela o centro de ensefanza en estado de embriaguez o bajo la influencia de
algln narcotico o droga enervante.

¢ No respetar la vida y costumbres de la comunidad.

e Realizar actos de proselitismo politico o religiosos durante su participacién como Tutor
Comunitario.

E) Los apoyos de Fortalecimiento Comunitario para la Educacion (FORTALECE)

Los apoyos de Fortalecimiento Comunitario para la Educacion (FORTALECE) seran retirados o
cancelados a la APEC para el ciclo escolar vigente y subsecuente por los siguientes motivos:

Por no comprobar a la Delegacion Estatal la aplicacion del recurso conforme lo dispuesto en los|
presentes lineamientos.

Por renuncia de la APEC al apoyo mediante solicitud expresa y por escrito.

Por hacer uso indebido del recurso conforme a lo dispuesto en los presentes lineamientos.
Por no realizar las actividades sefaladas en el Programa de Trabajo.

Por restricciones presupuestales.

Por dejar de formar parte o estar fuera del universo potencial de atencion.

Las instancias ejecutoras asi como los beneficiarios del programa estan obligados a reintegrar
ala Tesoreria de la Federacion los recursos que no se destinen a los fines autorizados; asimismo
las instancias normativas que al cierre del ejercicio conserven recursos que no se hayan
devengado deberan reintegrarlos a la Tesoreria de la Federacion, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 176 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.
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6. Participantes

a. Ejecutores
b. Instancia normativa

Las Delegaciones Estatales del CONAFE son responsables de la operacién de los Programas y
servicios instalados en sus respectivas entidades federativas (ver Anexo | Proceso de la
Educaciéon Comunitaria).

Proceso de la Educacién Comunitaria
ETAPA DEL PROCESO | INSTANCIA EJECUTORA ‘ FUNCIONES
Servicios educativos en operacion
Instalacion del Servicio | Direccion de Planeaciéon y | 1. De acuerdo a la Programacion Detallada (PRODET)

Entrega de los apoyos | Evaluacion (DPE). elaborada por la DPE, el &rea responsable de Oficinas
materiales a los servicios | Area responsable de oficinas | Centrales determina las necesidades de material
comunitarios: centrales. escolar (Utiles escolares, material para el aula y
Utiles escolares. Direccién de Administracion vy | auxiliares didacticos) que se requiere para cada ciclo
Material para el aula. Finanzas (DAF). escolar.

Auxiliares Didacticos. Delegaciones Estatales. 2. El &rea responsable de Oficinas Centrales notifica a

Asociacion  Promotora  de | las Delegaciones las cantidades de material escolar
Educacion Comunitaria (APEC). | que les remitira conforme ala PRODET y la suficiencia
Lideres para la Educacion | presupuestaria autorizada.

Comunitaria (LEC). 3. Oficinas Centrales solicita la propuesta de servicios
a beneficiar conforme al universo enviado.

4. La Delegacion remite la propuesta de servicios a
atender al area responsable de oficinas centrales para
su validacion.

5. La DAF lleva a cabo el proceso de adquisicion de
bienes.

6. Las Delegaciones son las responsables de
coordinar la distribucion de los Utiles escolares a los
alumnos y la distribucién de material para el aula que
debera efectuarse en un plazo no mayor a los 30
dias a partir de la entrega de los bienes en los
almacenes habilitados

y los auxiliares didacticos para los servicios
comunitarios de los tres niveles educativos misma que
deberd efectuarse a mas tardar en los 30 dias
subsecuentes a la recepcién de los bienes en los
almacenes habilitados.

7. Las Delegaciones recabaran un recibo por cada
servicio comunitario al que se le entrega material
educativo y el cual debera de ser firmado por el Lider
para la Educacién Comunitaria y la APEC.

8. Las Delegaciones son las responsables de
resguardar los recibos generados y de elaborar el
Informe Final de Distribucion por cada tipo de material
educativo (Utiles escolares, material para el aula,
auxiliares didacticos) y por cada nivel (preescolar,
primaria y secundaria). En un plazo méaxio de 45 dias
posteriores a la entrega de los materiales

9. Los informes finales deberan ser remitidos a la al
area responsable de oficinas centrales para su
validacién (versién digital e impresa).
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ETAPA DEL PROCESO

INSTANCIA EJECUTORA

FUNCIONES

10. Una vez validados los informes finales son
concentrados por la al area responsable de oficinas
centrales, quien los utiliza para dar seguimiento a los
resultados del programa y a su vez remite copia a la
DPE para la elaboracion de los informes institucionales
que le son requeridos.

Instalacién del Servicio.
Infraestructura.

Direccion de Planeacién
Evaluacion.

Area responsable de oficinas
centrales.

Delegaciones Estatales.

Yy

1. La DAF anuncia via oficio a las Delegaciones su
presupuesto y metas autorizados.

2.De acuerdo alas metasy presupuesto, la DAF radica
los recursos a las Delegaciones para la realizacion de
las obras, asi como oficinas técnico administrativas
estatales y centrales.

3. La Delegacién gestiona la realizacion de las obras y
da seguimiento al avance de las mismas.

4. La Delegaciéon realiza funciones de control y
seguimiento de las acciones de construccion vy
rehabilitacién de obras, prepara la documentacién y
participa en el proceso de entrega-recepcion por
medio del levantamiento de las Actas de Entrega-
Recepcién correspondientes, concentra la
documentacion soporte.

5.LaDelegacién concilia cada mes los gastos ejercidos
durante todo el proceso de los trabajos de la
Infraestructura educativa.

6. La Delegacion informa a Subdireccién de
Infraestructura y esta Ultima verifica que el Programa
Anual de Obra Publica de precierre se encuentre
dentro de las metas y el presupuesto autorizado, que
los costos promedios de cada acciébn de
infraestructura esté dentro de los parametros
razonables y que la inversion por plantel corresponda
al monto autorizado.

7. La DPE informa sobre el logro de la meta a las
instancias internas y externas del CONAFE de acuerdo
a los reportes programados.

Mobiliario Escolar.

Delegacion Estatal del CONAFE
Direccion de Administraciéon y
Finanzas.
Direccién
Evaluacion.
Subdireccién de Infraestructura
Asociaciones Promotoras de
Educacién Comunitaria.

Lider para la Educacién
Comunitaria.

de Planeacion

Y

1. Previo diagnostico de necesidades de mobiliario
escolar, la Delegacion formula el anteproyecto para la
adquisiciéon de mobiliario escolar, y remite la propuesta
de necesidades a la DPE.

2.LaDAF revisa el programa de inversion con los datos
de todas las areas y Delegaciones Estatales, y lo
gestiona ante la SHCP. Autorizado el presupuesto, la
Subdireccién de Infraestructura elabora el Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(PAAAS), para que en calidad de area requirente
participe en la adquisicion y distribucién de los bienes.
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3. La DAF adquiere el Material solicitado por las 31
Delegaciones.

4. La Delegacion recibe el mobiliario, determinan la
matriz de distribucién, integra los paquetes, y los
distribuye a los Servicios Comunitarios de nueva
creacion y el mobiliario escolar de reposicion a las
escuelas de nueva creacién y reposicién en Centros de
Trabajo con més de un ciclo escolar operando.

5. La APEC y el Lider para la Educacion Comunitaria
firman los recibos correspondientes a la entrega del
mobiliario.

6. La Delegacién Estatal concentra los recibos
correspondientes, genera un informe final y lo remite
a la Subdirecci6n de Infraestructura.

7. La Subdireccién de Infraestructura integra la
informacién enviada por los estados y formula el
Informe de Entrega de Mobiliario Nacional para
remitirlo a la Direccién de Administracion y Finanzas;
ésta, a su vez, lo envia a la Direccion de Planeacién y
Evaluacion.

8. La Direccién de Planeacién y Evaluacién informa
sobre el logro de la meta a las instancias externas e
internas del CONAFE de acuerdo a los reportes
programados.

Prestacio

n del servicio social educativo

por parte de las figuras educativas

Captacién de

educativas.

figuras

La Direccion de Educacion
Comunitaria e Inclusién Social.
Delegacion Estatal del CONAFE
Direccion de Comunicacion y
Cultura.

La DECIS emite la normatividad para que las
Delegaciones Estatales realicen el proceso para la
Promocion y Captacion de Aspirantes a LEC.
Realizacion de campafia de promocion para la
captaciéon de figuras educativas de acuerdo a los
Lineamientos Generales para la Promocion y
Captacién de aspirantes a Lider para la Educacion
Comunitaria.

Formacién de equipos
técnicos.

La Direccion de Educacion
Comunitaria e Inclusion Social.

Realiza talleres de formacion nacional para los equipos
técnicos estatales.

Seleccién y formacion de
figuras educativas.

Delegacion Estatal del CONAFE.

Realiza el proceso de seleccion de aspirantes con el
mejor perfil considerando las metas de captacion
autorizadas y lleva a cabo el proceso de formacion
inicial de las figuras educativas con base en el
pedagdgico del modelo ABCD.

Lider para la Educacion
Comunitaria incluye a
caravanero.

Delegado (a) Estatal.
Figura Educativa.
Miembros de la APEC.

1.En su etapa de aspirante, realiza la solicitud en linea
para incorporarse al servicio social educativo
impartiendo Educacion Basica a nifios y jovenes en
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/registro.

2. La Delegacion lo convoca a una entrevista.

3. Paratodos los aspirantes a LEC (1er ano de servicio,
segundo afio y figuras solidarias) la Delegacion le
notifica que ha sido seleccionado para Recibir la
capacitacion respectiva y firma convenio de formacién
de aspirante a LEC y realiza el registro de sus datos
complementarios en la cédula de identificacién del
Aspirante a Lider para la Educacién Comunitaria en
https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/cedulafiguras..

4. Una vez que ha recibido su formacion, firma el
convenio para la prestacion del servicio social
educativo.

5. El Lider para la Educaciéon Comunitaria presta el
servicio social educativo.
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6. Recibe de la Delegacion Estatal del CONAFE el
apoyo econémico correspondiente al Lider para la
Educacién Comunitaria. La forma de dispersién de los
apoyos pueden ser dependiendo de la situacion
especifica de cada region por medio del Sistema
Bancario, Pagos Electrénicos, Via Tarjeta Bancaria,
Cheques o en su caso contra recibos.

7. Los Medios de Verificacion de la entrega del apoyo
pueden ser los siguientes: Conciliacién Bancaria
(depésito en cuenta bancaria), talon de cheque, contra
recibo, listas de entrega de apoyos.

8. El Lider para la Educacion Comunitaria reporta a la
APEC sus actividades.

9. Recibe supervision y apoyo del Capacitador Tutor y
Asistente Educativo.

10. Recibe dutiles escolares, auxiliares didacticos y
mobiliario escolar para el Servicio Comunitario.

Capacitadores Tutores y
Asesores para el
Desarrollo  Comunitario
(ADO).

Delegado (a) Estatal.
Capacitador Tutor.
Miembros de la APEC.

1. Recibe la invitacion por parte de la Delegacion para
incorporarse como CT o ADC.

2. Una vez que ha sido formado el Capacitador Tutor
o ADC, firman el convenio respectivo.

3. El Capacitador Tutor o ADC presta el servicio social
educativo.

4. El Capacitador Tutor o ADC recibe de la Delegacion
Estatal del CONAFE el apoyo econémico
correspondiente. Los apoyos se efectian dependiendo
de la situacion especifica de cada region por medio del
Sistema Bancario, Pagos Electrdnicos, Via Tarjeta
Bancaria, Cheques o en su caso Contra recibos.

5. Los Medios de Verificacion de la entrega del apoyo
pueden ser los siguientes: Conciliacidon Bancaria
(depbsito en cuenta bancaria), talén de cheque, contra
recibo, listas de entrega de apoyos.

6. El Capacitador Tutor recibe supervision y apoyo del
Asistente Educativo.

Asistentes Educativos.

Delegado (a) Estatal.
Figura Educativa.
Miembros de la APEC.

1. Recibe la invitacion por parte de la delegacién para
incorporarse como AE.

2. Una vez que ha sido capacitado el asistente
educativo, firma el convenio respectivo.

3. El asistente educativo presta el servicio social
educativo.

4. El Asistente Educativo recibe de la Delegacion
Estatal del CONAFE el apoyo econémico
correspondiente. Los apoyos se efectian dependiendo
de la situacion especifica de cada region por medio del
Sistema Bancario, Pagos Electrénicos, Via Tarjeta
Bancaria, Cheques o en su caso Contra recibos.

5. Los Medios de Verificacion de la entrega del apoyo
pueden ser los siguientes: Conciliacidon Bancaria
(depbsito en cuenta bancaria), taldn de cheque, contra
recibo, listas de entrega de apoyos.

6. El Asistente Educativo reporta a la Delegacién de
sus actividades.

7. El Asistente Educativo recibe supervisién y apoyo
del Coordinador Académico o Regional.

Coordinador Academico
de Seguimiento (CAS)

Delegado (a) Estatal.
Jefe de Programas Educativos
Figura Educativa.

1. La Delegacion brinda capacitacion a CAS.
2. Una vez que ha sido capacitado el CAS, firma el
convenio respectivo.
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3. EI CAS presta el servicio social educativo.

4. EI CAS recibe de la Delegacion Estatal del CONAFE
el apoyo econémico correspondiente. Los apoyos se
efectan dependiendo de la situacién especifica de
cada region por medio del Sistema Bancario, Pagos
Electrénicos, Via Tarjeta Bancaria, Cheques o en su
caso Contra recibos.

5. Los Medios de Verificacion de la entrega del apoyo
pueden ser los siguientes: Conciliacién Bancaria
(depésito en cuenta bancaria), talon de cheque, contra
recibo, listas de entrega de apoyos.

6. El CAS reporta area de Programas Educativos de la
Delegacion de sus actividades.

7. El CAS recibe supervision y apoyo del Coordinador
Académico o Regional.

Tutores Comunitarios de
Verano.

Area responsable de oficinas
centrales.
Delegado
CONAFE.
DPE.

(a) Estatal del

1. La Delegacion brinda capacitacion a los tutores.

2. Los TCV realizan las tareas seialadas en la carta
compromiso correspondiente.

3. Los tutores capturan en el Sistema de Seguimiento
a las estrategias de Apoyos a la Educacién, el reprote
de sus actividades.

4. La Delegacion entrega el apoyo correspondiente.
5.La Delegacién envia el reporte a la DECIS.

6. La DECIS informa a la DPE sobre el alcance de las
metas.

7. La DPE informa sobre el logro de las metas a las
instancias internas y externas del Consejo de acuerdo
a los reportes programados.

Fomentar la continuidad
educativa mediante el
Apoyo econbémico del
Sistema de Estudios a
Docentes.

Delegacion Estatal del CONAFE
Ex figura educativa.

1. La DPE anuncia a las Delegaciones las metas y
presupuesto autorizados.

2. La exfigura educativa solicita su apoyo econdémico
al que tiene derecho.

3. La Delegacion Estatal o la DECIS valida, autoriza y
entrega el apoyo econdémico al beneficiario. Los pagos
se efectGan por medio del Sistema Bancario: Pagos
Electrénicos, Via Tarjeta Bancaria, Cheques y Contra
recibos; otros previamente autorizados
conjuntamente por la DAF y la DECIS.

4. Los Medios de Verificacion de la entrega del apoyo
pueden ser los siguientes, dependiendo de la situacion
especifica de cada localidad: Conciliacién Bancaria
(depésito en cuenta bancaria), talon de cheque, contra
recibo, listas de entrega de apoyos.

5. La Delegacién Estatal o la DECIS integra y conserva
la documentaciéon comprobatoria de la entrega e
informa a la DPE.

6. La DPE informa sobre el logro de las metas a las
instancias internas y externas del Consejo de acuerdo
a los reportes programados.

Fortalecimiento
Comunitario  para
Educacién (Fortalece)*.

la

*Sujeto a disponibilidad
presupuestaria.

Direccion de
Evaluacion.

El area responsable de Oficinas
Centrales.

Direccion de Administracion y
Finanzas.

Delegacion Estatal del CONAFE.

APEC.

Planeacién vy

1. La Delegacién estatal con base en el universo
potencial de localidades susceptibles de ser atendidas
(universo potencial definido por la Direccién de
Planeacién y Evaluacién) realiza la propuesta de
atencion.

2. La Delegacién envia propuesta al area responsable
de Oficinas Centrales para su validacion.

3. El &rea responsable de Oficinas Centrales valida la
propuesta de la Delegacién.
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ETAPA DEL PROCESO INSTANCIA EJECUTORA

FUNCIONES

4. Personal Operativo del CONAFE y la APEC recibe la
capacitacion para el correcto ejercicio de los recursos.
5. La APEC en apego a los lineamientos realiza el
Programa de Trabajo.

6. La Direccién de Administracion y Finanzas informa a
las delegaciones la radicacion del recurso.

7.- La Delegaci6n, con base en el listado y la
documentacién presentada por la APEC entrega los
apoyos.

8. La APEC relaciona la documentacion soporte de los
articulos y acciones de la aplicaciéon del recurso en el
Informe de Rendicién de Cuentas y lo entrega a la
Delegacion.

9. La Delegacion Estatal es la encargada de validar y
resguardar la documentacién soporte.

10.- La APEC ejecuta las actividades de acuerdo a las
acciones definidas en el Programa de Trabajo.

11. La Delegacién informa al &rea responsable de
oficinas centrales sobre las localidades y representate
de la APEC que fueron beneficiados mediante la
integracion del desglose presupuestaria.

12.El arearesponsable de oficinas centrales concentra
y valida la informacion de cada Delegacion y la remite
al area de Planeacion y Evaluacion.

13. La Direcciéon de Planeacion y Evaluacién informa
sobre el logro de la meta a las instancias internas y
externas del CONAFE de acuerdo a los reportes
programados.

Evaluacion Interna. Junta de Gobierno del CONAFE. | Revisa trimestralmente el Informe de autoevaluacién
del CONAFE.
Evaluacion Externa. Evaluador Externo. Realiza la evaluacion del programa de acuerdo a lo

sefialado en los Lineamientos Generales para la
Evaluacion de los Programas Federales de la
Administracién Pdblica Federal y el Programa Anual de
Evaluaciéon emitido por el Consejo Nacional de
Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social
(CONEVAL).

7. Calendario de operacion

Los servicios educativos que opera el CONAFE corresponden al calendario escolar dispuesto

por la SEP.

8. Etapas de ejecucion
I. Instalacion de los servicios

Para instalar un servicio educativo, se hace una deteccion de las localidades susceptibles de
atender (Microplaneacion), se seleccionan las localidades, se visitan para determinar la
viabilidad del servicio, se determina el nivel y modalidad pertinente y se integra la Programacion
Detallada por entidad federativa. Se deberan considerar un minimo de 5 y un maximo 29

alumnos.
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Los servicios educativos y modalidades que ofrece el CONAFE se caracterizan por ser
multigrado, multinivel y comunitarias.

Los servicios que podran ser instalados son Preescolar, Primaria Secundaria, en las modalidades,
rural, migrante e indigenas. Considerando la particular del contexto para atender mediante las
siguientes estrategias: Centros de Educacién Comunitaria en el Medio Indigena (CECMI), Circos,
Albergues Indigenas, Caravanas por el Desarrollo Comunitario y Aula Compartida (Integracion
de dos 0 mas niveles en un mismo servicio).

Il. Figuras Educativas

Las oficinas centrales y las Delegaciones Estatales del CONAFE realizaran las acciones de
difusién y promocion con el fin de promover sus servicios educativos y captar al mayor nimero
de aspirantes a Lider para la Educacién Comunitaria.

Se podra consultar los Lineamientos Generales para la Promocién y Captacion de Aspirantes
a Lider para la Educacion Comunitaria, a fin de desarrollar estrategias para informar y
sensibilizar a los jovenes sobre la importancia de su colaboracién y la relevancia de su
participacion al desempefarse como Lideres para la Educaciéon Comunitaria.

La Delegacion Estatal realiza la seleccién de los jovenes candidatos a participar en el proceso
de Formacioén etapa inicial, esta seleccién de aspirantes se complementa con una entrevista.
Los jovenes seleccionados, recibiran a mas tardar la Gltima semana de junio, la resolucién de
su solicitud de incorporaciéon como Aspirante a Lider para la Educacion Comunitaria, es decir
antes de que inicie la fase de formacion inicial intensiva..

Para el caso de Lider para la Educacion Comunitaria, primero se lanza una campafna para
convocar a los aspirantes de primer afno de servicio, lo cuales deberan registrar su solicitud en
linea en https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/registro y posteriormente se selecciona a los que
cumplen con el perfil establecido y se les convoca a asistir a una entrevista y aplicacion de una
evaluacién diagnostica (cuando la demanda de aspirantes sea amplia) y posteriormente en la
medida de lo posible participar en un curso propedéutico paraingresar al proceso de formacion
etapa inicial, proceso en el que se incluye a los aspirantes a LEC o Caravanero de segundo afo
de servicio y figuras solidarias, durante este proceso (julio-agosto) se realiza el seguimiento
pedagodgico para seleccionar a los aspirantes que cumplen con el perfil requerido en cada
programa, estrategia o modalidad para asignarles la comunidad a atender. Una vez concluida
esta etapa y al ser habilitados como LEC o Caravanero en servicio, se les solicita realizar el
registro en linea de sus datos complementarios mediante el formulario “Cédula de
identificacion” en https://cnfsiiinafe.conafe.gob.mx/cedulafiguras, solo los aspirantes de primer
ano de servicio requisitaran la cedula por completo, el resto de los aspirantes solo actualizaran
informacion. esta actividad también deberan realizarla los Capacitadores Tutores, Asistentes
Educativos, ADC, CAS y CO ya sea en la captura inicial o la actualizaciéon de la informacion.

Una vez seleccionados los jovenes como figuras educativas y segln las necesidades de los
servicios educativos, se realiza la asignacién tomando en cuenta las particularidades de las
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comunidades y la disponibilidad de Lideres para la Educacion Comunitaria. Cuando en un
servicio educativo existan 17 6 mas alumnos, en la medida de lo posible se asignaran dos LECs.
Para el caso de los TCV, se lanza una convocatoria, se inscriben los aspirantes; participan en
el proceso de formacion etapa inicial respectiva; se definen los aspirantes que participaran en
cada estrategia y se les asigna la comunidad.

El seguimiento al estatus de las figuras educativas desde que se encuentran en la fase de
aspirante hasta que son incorporados a la formacién y como figura en servicio, se llevara a
cabo mediante el Sistema Integral de Informacion e Infraestructura Nacional para el Fomento
Educativo y el registro de movimientos de altas, bajas y actualizaciones estara a cargo de las
Delegaciones.

lil. Del registro de los servicios
Para que un servicio educativo de Educacion Basica Comunitaria pueda ser incorporado al
Sistema Educativo Nacional, es necesaria su inclusion en el proceso de Programacién Detallada,
y se solicite ante la Autoridad Educativa Estatal, la Clave de Centro de Trabajo que la acredite
como parte del Sistema Educativo Nacional.

También existe la posibilidad de que algin servicio educativo atendido por la Autoridad
Educativa Estatal sea transferido a los servicios del CONAFE.

Con base en los criterios de seleccién de localidades y los resultados de la Programacion
Detallada Anual, durante los meses de febrero a junio, el CONAFE acuerda con las Autoridades
Educativas Estatales, el universo de atencion correspondiente.

La Delegacion Estatal del CONAFE en la entidad federativa, se pone en contacto con las
comunidades, campamentos o albergues seleccionados para la instalacion del servicio
educativo, con la finalidad de que se conforme la APEC.

IV. Sistema de Estudios a Docentes (SED)

La figura educativa que termine satisfactoriamente su servicio social educativo podra a través
de una Solicitud de Incorporacién acceder al apoyo econdémico destinado para que continde sus
estudios.

Para ser beneficiario del SED la figura educativa debera haber concluido su Servicio Social
Educativo y continuar sus estudios de nivel medio superior, educacién superior o capacitacion
para el trabajo, en México o en el extranjero.
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V. Tutores Comunitarios de Verano (TCV)

La Direccién de Educaciéon Comunitaria e Inclusion Social solicitara a la Direccién de Planeacion
y Evaluacion el universo potencial a atender por la estrategia, de acuerdo a los siguientes
criterios de seleccion (en orden de prioridad

1.

Servicios de primaria comunitaria con mas de 4 alumnos en el ciclo escolar 2015-
2016, mas del 40% de alumnos en el nivel 1 de la prueba PLANEA 2015 en las
asignaturas de lenguaje y comunicacién y matematicas, que no hayan sido atendidas
por la estrategia TCV desde el 2012 hasta el 2015, y se encuentren en el universo
potencial 2015, sean de alto o muy alto grado de marginacion o rezago social y estén
ubicadas en municipios de la Cruzada Nacional Contra el Hambre.

Servicios de primaria comunitaria con mas de 4 alumnos en el ciclo escolar 2015-
2016 con mas del 40% de alumnos en el nivel 1 de la prueba PLANEA 2015 en las
asignaturas de lenguaje y comunicaciéon y matematicas.

Servicios de primaria comunitaria con mas de 4 alumnos en el ciclo escolar 2015-
2016 que no hayan sido atendidas por la estrategia TCV desde el 2012 hasta el
2015, y se encuentren en el universo potencial 2015.

Servicios de primaria comunitaria con mas de 4 alumnos en el ciclo escolar 2015-
2016 sean de alto o muy alto grado de marginacion o rezago social y estén ubicadas
en municipios de la Cruzada Nacional Contra el Hambre.

El universo potencial determinado sera cargado en el Sistema Integral de Informacion
e Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo para poder ser asignado a los
TCV.

Para la asignacion de los tutores, preferentemente se considerara el orden de los criterios,
por lo que primero se deberan agotar las comunidades que cumplen el criterio 1, para
continuar con las localidades del criterio 2 y asi sucesivamente hasta cumplir la meta.

VI. Caravanas por el Desarrollo Comunitario

a) Figuras educativas de Caravanas por el Desarrollo Comunitario

Posterior a las etapas de difusion y promocion que se realiza para la captacion de los jévenes
aspirantes a LEC quienes participaran en el proceso de Formacion etapa inicial, se selecciona a
los aspirantes con habilidades o experiencias previas en materia de arte y cultura, gusto o
experiencia en cuanto a la divulgacion de la ciencia e interés por el desarrollo comunitariopara
desempenarse como Caravaneros deberan cumplir con el perfil de ingreso sefalado en los
Lineamientos Normativos y Operativos de la Estrategia Caravanas por el Desarrollo
Comunitario, a disposicion en la pagina http://www.conafe.gob.mx, en el mend Enlaces del
CONAFE, apartado de la normateca interna, y desarrollar los cuatro ejes de intervencion:
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i. Promocién y segiuimiento a proyectos de desarrollo comunitario
iil. Arte y Cultura.

iii. Divulgacion de la ciencia.
iv.  Comunicacion para el desarrollo

b) Servicios educativos en que podran operar las Caravanas por el Desarrollo
[Comunitario:

i. Localidades con servicios educativos del Conafe ya sea de educacin inicial o basica dentro
de las 31 entidades federativas.ii. Los caravaneros seran hospedados y alimentados por los
miembros de la comunidad, por dos semanas, maximo dos ocasiones durante el ciclo escolar.

VII. Asesores Pedagogicos Itinerantes (API)
La Direccién de Educacion Comunitaria e Inclusion Social solicitara a la Direccién de Planeacion
y Evaluacion el universo potencial a atender por la estrategia, considerando:

La estrategia atendera los servicios de primaria comunitaria con mas de 5 alumnos en el ciclo
escolar 2015-2016 que cumplan con los criterios de seleccion de los servicios comunitarios
(Comunidad A7):

1. Servicios de primaria comunitaria que tengan mas del 40% de alumnos en el nivel 1 de
la prueba PLANEA 2015 en las asignaturas de lenguaje y comunicacion, y matematicas,
gue no hayan sido atendidos por la estrategia APl desde 2008 hasta 2015 y que estén
ubicados en localidades con alto/muy alto grado de marginacién o alto/muy alto grado
de rezago social, en municipios focalizados con la Cruzada Nacional Contra el Hambre.

En caso de que no se cubra el nimero de servicios con el criterio anterior,se establece el
siguiente orden de seleccion:

2. Servicios de primaria comunitaria que tengan mas del 40% de alumnos en el nivel 1 de
la prueba PLANEA 2015 en las asignaturas de lenguaje y comunicacién, y matematicas

3. Servicios de primaria comunitaria que no hayan sido atendidos por la estrategia API
desde 2008 hasta 2015 y que se encuentren en el universo potencial definido para el
2015.

4. Servicios de primaria comunitaria ubicados en localidades con alto/muy alto grado
de marginacion o alto/muy alto grado de rezago social, en municipios focalizados con
la Cruzada Nacional Contra el Hambre.

5. Eluniverso potencial determinado sera cargado en el Sistema Integral de Informacion e
Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo para poder ser asignado a los API.

’Los casos que no cumplan con los criterios de seleccidon seran analizados y, en su caso, autorizados por la DECIS
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Las entidades federativas deberan agotar el universo potencial en el orden de prioridad de
los criterios antes mencionados, con el fin de atender el mayor nimero de comunidades con
necesidad de apoyo de la estrategia.

La Delegacion, a través del Sistema de Seguimiento a Estrategias de Apoyo a la Educacion,
debera realizar lo siguiente:

1. Seleccionar las localidades en funcién de la meta establecida para cada estado, estas
seran denominadas Comunidad A y seran las prioritarias en la atencién de la estrategia.

2. Identificar sélo por su cercania con la comunidad A, otra localidad que cuente con servicio
de Primaria Comunitaria la cual sera denominada Comunidad B, con el propésito de
facilitar el traslado del APl entre las comunidades asignadas.

VIII. Fortalecimiento Comunitario para la Educacion

La DPE determinara el Universo Potencial de Atencion el cual tiene como base la focalizacion
de comunidades que son sujetas de apoyo, que cumplan con los criterios que se mencionan a
continuacion:

1°. Localidades que cuenten con servicios de educacion basica comunitaria de los tres niveles
(preescolar, primaria y secundaria) y que al menos haya 12 alumnos inscritos, entre los tres
niveles educativos.

2°. Localidades que cuenten con dos servicios de educacion comunitaria (preescolar, primaria
y/0 secundaria) y que tenga 5 alumnos inscritos, entre los dos niveles.

3°. Localidades con atencién educativa comunitaria, que se ubiquen en los 1012 municipios de
la Cruzada Nacional contra el Hambre (CNCH); prioritariamente con poblacién indigena.

4°. Localidades que cuenten con el servicio de educacion comunitaria de nivel preescolar que
tengan al menos 5 ninos inscritos y exista el servicio de Educacion Inicial del Conafe.

La cobertura de atencion de la estrategia contempla los Estados de Chiapas, Chihuahua,
Durango, Guerrero, Hidalgo, Jalisco, Michoacan, Nayarit, Oaxaca, Puebla, San Luis Potosi y
Veracruz.

El CONAFE, a través de sus Delegaciones Estatales, destinara recursos econdémicos a las
comunidades que cumplan con los criterios establecidos en los numerales 1. Poblacion objetivo
y 2. Requisitos para ser beneficiario/a de estos lineamientos. Dichos recursos constituyen el
FORTALECE y seran administrados por la APEC constituida en la comunidad. El nimero de
Comunidades apoyadas dependera del presupuesto asignado al CONAFE.
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Anexos

ANEXO | |
PROCESO DE LA EDUCACION COMUNITARIA

1 Deteccion de localidades
susceptibles de atender
Recibir solicitudes expresas
Validar las propuestasy
emitir dictamen e integrarla
Programacion Detallada

2 Coordinacion con las
Autoridades Educativas
Estatales parala instalacion
de los Servicios Educativos

Formacion de las Fguras
Educativas y asignacion de

3 Promocion y Captacion de

Aspirantes a Lider parala

Educacion Comunitaria y
los LEC a comunidad

)

v

6 Operacion del Servicioen
laComunidad y la
implementaciénde las
estrategias de apoyo ala
educacion

|

{ 7 Vinculacion institucional

5 Entrega de material
escolar y bibliografico,
mobiliarioy equipo para los
servicios educativos que
ofrece el CONAFE

4 Instalacion del Servicio

Educativo Comunitario y

firma de convenioconlas
APEC

8 Formacién permanente de
los Lideres para la
Educacion Comunitaria

presidentes de las APEC
parael seguimiento y
evaluacién del Servicio
Educativo

CONAFE para generar
acciones de coordinacién
con los Gobiernos de los

Estados y Municipios

e
iii

9 Reunioén con los J

J
)

/ 11 Durante todo el afio se\

entregan apoyos

econédmicos a figuras
educativas que concluyeron
su servicio social educativo

y que continian sus

estudios de nivel medio

superior, superiory

\capacitacién para el trabajo/

10 Evaluaciénde los

< Alumnosy entrega de
documentos oficiales al

concluir el Ciclo Escolar

Findel Proceso de la E
Educacion Comunitaria

-

- J

-
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ANEXOIII

Tabla de Convenios y Anexos para el Servicio Social Educativo

Figura Educativa

LEC de Preescolar Comunitario

LEC de Primaria Comunitaria

LEC de Secundaria Comunitaria

LEC de Albergues Indigenas

LEC en la Modalidad de Migrante

LEC en la Modalidad de Circos
Caravanero

Asesor para el Desarrollo Comunitario
Coordinador Operativo

Formacion No. 1

LEC de Preescolar Comunitario

LEC de Primaria Comunitaria
Anexo A LEC de Secundaria Comunitaria

LEC de Albergues Indigenas
Anexo C LEC en la Modalidad de Migrante
Anexo D LEC en la Modalidad de Circos

Primer Aiio de Servicio No. 3 Caravanero

Primer Afio de Servicio No. 2

No. 3a Asesor para el Desarrollo Comunitario

Figuras de Seguimiento y
Asesoria

Coordinador Académico de Seguimiento

No. 3b

No.3c Coordinador Operativo

LEC de Preescolar Comunitario
LEC de Primaria Comunitaria
LEC de Secundaria Comunitaria
Ao de Servicio Social No.4 LEC de Albergue.s Indigenés
T Ty g (Incluye Formacion LEC en la Modalidad de Migrante
o, y Servicio) LEC en la Modalidad de Circos
funcion Caravanero
Asesor para el Desarrollo Comunitario
Capacitador Tutor
Asistente Educativo
Anexo B LEC de Centro de Educaciéon Comunitaria en el Medio
Indigena (CECMI)
Modificatorio de Segundo Anexo A LEC de Secundaria Comunitaria
Afio de Servicio Social No.5 > P
Educativo con cambio de (Incluye Formacién ~ Anexo C Asesor para el Desarrollo Comunitario

. y Servicio)
funciones

Addendum de Segundo

Anexo E Capacitador Tutor

Anexo F Asistente Educativo

LEC de Preescolar Comunitario
LEC de Primaria Comunitaria
Anexo A LEC de Secundaria Comunitaria
LEC de Albergues Indigenas
Figura Educativa No. 6 ., Anexo B LEC de Centro de Educacién Comunitaria )
Solidaria (Unelive VRGN | e @ LEC en la Modalidad de Migrante
 Siaieio) Anexo D LEC en la Modalidad de Circos
Caravanero
Asesor para el Desarrollo Comunitario
Anexo E Capacitador Tutor
Anexo F Asistente Educativo
Anexo A LEC de Secundaria Comunitaria
Anexo B LEC de Centro de Educaciéon Comunitaria en el Medio
Reingreso al Servicio No.7 Inczenal(GEOM)
Social Educativo (lncluye Formacién Anexo E CapaCItador Tutor
y Servicio) Anexo F Asistente Educativo
Caravanero
Asesor para el Desarrollo Comunitario
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Estos convenios asi como sus anexos correspondientes se pueden consultar en la pagina de
internet del CONAFE, en la direccién http://www.gob.mx/conafe/documentos/convenios-
y-anexos-para-el-servicio-social-educativo?state=published
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Anexo lll
Reporte de Recepcién de Paquetes de Utiles Escolares distribuidos por el CONAFE. Programa
Prestacion de Servicios de Educacion Inicial y Basica
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Anexo IV
Informe Final de Distribucién del Equipamiento para las Figuras Educativas en Servicio.
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Anexo IV

Informe Final de Distribucién del Equipamiento para las Figuras Educativas en Servicio.
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10.3 PROGRAMAS COMPENSATORIOS

I. Datos generales

Nombre de la institucidén o unidad
responsable:
Nivel Educativo:

L6W Consejo Nacional de Fomento Educativo

Educacién Basica

Prestacion de Servicios de Educacion Inicial y Basica
Comunitaria (E066)

Programas Compensatorios

Programa Presupuestario:
Modalidad:

Il. Apartados

1. Poblacion objetivo

Se refiere a la poblacién susceptible de ser beneficiada por los Programas Compensatorios de
las escuelas focalizadas:

Preescolar
Criterio Descripcion Prioridad al interior del criterio
A) Escuelas ubicadas en las localidades con altoy muy | 1. Rezago Social
alto rezago social y/o marginacion de los |2 Grado de Marginacion
municipios de la Cruzada Nacional Contra el
Hambre.
B) Escuelas indigenas ubicadas en localidades conalto | 1. Rezago Social
y muy alto rezago social y/o marginacion. 2. Grado de Marginacion
(o)) Resto de escuelas rurales ubicadas en localidades | 1.  Rezago Social
con alto y muy alto rezago social y/o marginacién. | 2. Grado de Marginacién
D) Escuelas urbanas ubicadas en localidades con alto | 1. Indigenas
y muy alto rezago social y/o marginacion. 2.  Rezago Social
3.  Grado de Marginacion
E) Escuelas rurales indigenas ubicadas en localidades | 1.  Rezago Social
con rezago social y/o grado de marginacién medio. | 2. Grado de Marginacién
F) Resto de escuelas rurales ubicadas en localidades | 1. Rezago Social
con rezago social y/o grado de marginacion medio. [ 2. Grado de Marginacion
G) Escuelas urbanas ubicadas en localidades con|1. Indigenas
rezago social y/o grado de marginacién medio.
Primaria
Criterio Descripcion Prioridad al interior del criterio
A) Formar parte de las escuelas multigrado ubicadas [ 1.  Rezago Social
en las localidades con alto y muy alto rezago social [ 2. Grado de Marginacién
y/0 marginacién de los municipios de la Cruzada|3.  Numero de docentes (de menor a mayor)
Nacional Contra el Hambre.
B) Escuelas indigenas rurales multigrado ubicadas en [ 1.  Rezago Social
las localidades con alto y muy alto rezago social [ 2.  Grado de Marginacién
y/0 marginacién. 3. Numero de docentes (de menor a mayor)
(o)) Escuelas multigrado rurales ubicadas en las|1l. Rezago Social
localidades con alto y muy alto rezago social y/o [ 2.  Grado de Marginacion
marginacion. 3.  Numero de docentes (de menor a mayor)
D) Escuelas indigenas multigrado restantes. 1. Rezago Social
2.  Grado de Marginacién
3. Numero de docentes (de menor a mayor)
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Criterio Descripcion Prioridad al interior del criterio
E) Escuelas multigrado urbanas ubicadas en las Rezago Social
localidades con alto y muy alto rezago social y/o Grado de Marginacion
marginacion. NUmero de docentes (de menor a mayor)
F) Escuelas multigrado rurales ubicadas en las Rezago Social

Grado de Marginacién

Ndmero de docentes (de menor a mayor)
Rezago Social

Grado de Marginacion

3. Numero de docentes (de menor a mayor)
H) En caso de no cubrirse la meta con los criterios anteriores se podran incluir escuelas con 6 y mas
docentes respetando el orden de prioridad de la A) ala G).

localidades con rezago social y/o grado de
marginacién medio.
G) Resto de escuelas multigrado.

NEFEIOWNRFREIWNRE

Telesecundaria
Criterio Descripcion Prioridad al interior del criterio
A) Escuelas ubicadas en localidades con alto y muy | 1.  Rezago Social
alto rezago social y/o marginacion de los|2.  Grado de Marginaci6n
municipios de la Cruzada Nacional Contra el
Hambre.
B) Escuelas rurales ubicadas en localidades con altoy | 1.  Rezago Social
muy alto rezago social y/o marginacion. 2.  Grado de Marginacion
(o)) Escuelas urbanas ubicadas en las localidades con| 1.  Rezago Social
alto y muy alto rezago social y/o grado de|2. Grado de Marginacion
marginaciéon medio.
D) Escuelas rurales ubicadas en las localidades con|1. Rezago Social
rezago social y/o grado de marginacién medio. 2.  Grado de Marginacion
E) Resto de escuelas. 1. Rurales
2. Rezago Social
3.  Grado de Marginacion

2. Requisitos para ser beneficiario/a

Pertenecer a las escuelas estatales que cumplan con los criterios sefalados en el numeral 1.
Poblacién objetivo.

La integracion y cobertura de las escuelas susceptibles a ser atendidas en cada entidad
federativa estara sujeta a la disponibilidad presupuestaria del CONAFE.

Asesoria Pedagogica Itinerante (compensatorio)

La Asesoria Pedagogica Itinerante es una estrategia de intervencién pedagogica, que plantea
contribuir ala mejora de los aprendizajes de los niflos con bajo rendimiento académico, asi como
colaborar con los docentes para el disefio de estrategias que permitan fortalecer los procesos
pedagdgicos que suceden en el aula y el fomento de la participacion dinamica y colaborativa de
los padres de familia en la educacién, mediante acciones de intervencién pedagdgica con
profesionales de la docencia o egresados de otra licenciatura afin, denominado “Asesor
Pedagogico Itinerante” (API) que atendera escuelas primarias multigrado del universo
compensado por el CONAFE de dos localidades rurales e indigenas seleccionadas; para apoyar
de manera personalizada, a las nifias y nifos con desventajas en el desempeno escolar, previa
aplicacion de un instrumento de evaluacion diagndstica.




Clave de identificacion:

. ) LINEAMIENTOS OPERATIVOS DEL 3.8.2.3.
[ ,(]“(]I' ' » | PROGRAMA PRESTACION DE SERVICIOS —
DE EDUCACION INICIAL Y BASICA BAJO EL Version: Tercera

Consejo Nacional de Fomento Educativo

MODELO DE EDUCACION COMUNITARIA DICIEMBRE 2016 Pagina 134

La Direccion de Planeacion y Evaluacion construye el Universo Potencial de atencién bajo los
siguientes criterios:

e Escuelas multigrado de turno matutino de nivel primaria del universo compensado por el
CONAFE (Generales e indigena) con mas del 40% de alumnos en el nivel 1 de aprendizaje
de la prueba PLANEA 2015 en los campos de formacién: lenguaje y comunicacion |
matematicas, que no hayan sido atendidas por la estrategia APl desde el 2013 hasta el
2015, y se encuentren en el universo potencial 2015, sean de alto o muy alto grado de
marginacion o rezago social y estén ubicadas en municipios de la Cruzada Nacional Contra
el Hambre.

e Escuelas multigrado de turno matutino de nivel primaria del universo compensado por el
CONAFE (Generales e indigena) con mas del 40% de alumnos en el nivel 1 de aprendizaje
de la prueba PLANEA 2015 en las asignaturas de lenguaje y comunicacion y matematicas.

e Escuelas multigrado de turno matutino de nivel primaria del universo compensado por el
CONAFE (Generales e indigena) que no hayan sido atendidas por la estrategia APl desde el
2013 hasta el 2015, y se encuentren en el universo potencial 2015.

e Escuelas multigrado de turno matutino de nivel primaria del universo compensado por el
CONAFE (Generales e indigena) sean de alto o muy alto grado de marginacion o rezago
social y estén ubicadas en municipios de la Cruzada Nacional Contra el Hambre.

A) Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios ‘
CONAFE-00-008-A SOLICITUD DE INCORPORACION DEL ASESOR PEDAGOGICO
ITINERANTE COMPENSADO

B) Elementos o caracteristicas que dan derecho a los solicitantes para realizar el
tramite;
Los requisitos son:

Los requisitos para aspirar a ser Asesor Pedagogico Itinerante son:

e Ser titulado o pasante de alguna institucién formadora de docentes a nivel licenciatura
(Pedagogia, Psicologia Educativa, Intervencion Pedagégica, Ciencias de la Educacion,
Innovacion Educativa, Educacion Primaria o Educacion Secundaria).

Se dara preferencia a los candidatos que ademas de cumplir con el requisito anterior:

8 La Unidad Administrativa designada por la maxima autoridad educativa del Estado valorara el Plan de Estudios de la Licenciatura en Preescolar y las
Licenciaturas afines para la incorporacion de dichos aspirantes, con la finalidad de garantizar que cumplan con el perfil para brindar la asesoria.
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e Hayan participado como figuras educativas (lider para la educaciéon comunitaria, asesor
pedagobgico itinerante, capacitador tutor o asistente educativo) en primarias comunitarias
del CONAFE, con un desempefio favorable.

e Cuenten con experiencia docente en educacién primaria por un ciclo escolar completo.
e Sean originarios de la localidad o region.
e Sean licenciados en Educacién Secundaria con especialidad en Espafiol o Matematicas

e Podran continuar colaborando los APl que de acuerdo a su desempeiio y resultados
favorables determine la Unidad Administrativa designada por el Estado.

Los aspirantes no deben encontrarse entre los primeros 50 lugares en la lista de prelacién de
los resultados del examen de oposicidn vigente.

C) Datos y documentos necesarios para realizar el tramite:

Los interesados en participar en la estrategia, deberan ingresar a la paginal
http://cnfsiiinafe. CONAFE.gob.mx/APICompensado_captacion para su registro en
linea a partir del 1 de junio de 2016, y deberan tener disponibles en formato PDF los siguientes
documentos:

e Identificacién oficial.
e Constancia de estudios con promedio de calificaciones.
e Carta de exposicion de motivos.’

D) Criterios de Seleccion de Aspirantes

Para la seleccion de aspirantes se consideran los siguientes aspectos:

Criterio Descripcion Porcentaje
Estudios Licenciatura afin a la educacion (Segin la 40%
Profesionales convocatoria de la estrategia, 2016-2017)

Promedio de De10a 8.5 15%
calificaciones De8.4a6 10%
Carta de exposicion Redacciéon (Cuenta con claridad, ademas 15%
de motivos cumple con los principios basicos: introduccion,

desarrollo y conclusién.)

Contenido (Se aboca a la pregunta ;por qué 10%

quiere ser API?)

Ortografia (Tiene menos de tres errores 10%

ortograficos):

9 Los aspirantes sélo podrdan registrarse en una vertiente (compensada o comunitaria). En caso de registrarse en ambas, la solicitud serd anulada
|automaticamente.
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Puntuacién

Acentuacion y Gramatica.
Ex figura CONAFE LEC, APl Comunitario o Compensado, AE, CT de 10%
primaria

Los aspirantes seleccionados recibiran un correo de aceptacion, una vez que el personal
responsable en cada Estado, haya realizado la validacion. La validacion de las solicitudes, asi
como la asignacion de los servicios a atender seran realizadas dentro del Sistema Integral de
Informacion e Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo.

E) Periodo para la presentacion de la solicitud:
1 de junio al 1 de Septiembre de 2016
F) Plazos para dar respuesta a la solicitud:

En caso de que el interesado haya presentado incompleta su informacion, el personal de la
Delegacion Estatal del CONAFE o el Organo Ejecutor Estatal y/o la Unidad Administrativa
Designada por el Estado cuenta con un periodo de 30 dias naturales para solicitar la
informacion faltante.

Plazos para dar respuesta a la solicitud.

Plazo de Prevencion: mes de octubre

Plazo maximo: Ultimo dia habil de octubre

Aplica la negativa ficta.

G) Unidades Administrativas ante quienes se deben presentar los tramites:
e Organos Ejecutores Estatales y/o Unidad Administrativa Designada por el Estado

3. Tipo y monto del apoyo

 Bienes y servicios: Utiles escolares, materiales y auxiliares didacticos, mobiliario escolar
para las escuelas beneficiarias, formacion para las Asociaciones de Padres de Familias
(APF) y a las Figuras Educativas asi como materiales tecnologicos, de acuerdo a la
disponibilidad presupuestaria.

e Econdmicos: Para los Asesores Pedagogicos Itinerantes compensatorios y el Apoyo a la
Gestion Escolar a través de las Asociaciones de Padres de Familia, de acuerdo a la
disponibilidad presupuestaria.

El CONAFE podra otorgar apoyos extraordinarios a las Figuras Educativas con el propésito de
contribuir a elevar la calidad educativa, previa justificacion y condicionado a la disponibilidad
presupuestaria.
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Para que la figura educativa sea acredora de los apoyos mencionados debera estar
debidamente registrada en el Sistema Integral de Informacion e Infraestructura Nacional para
el Fomento Educativo.

ESTRATEGIAS DE APOYO A LA EDUCACION BASICA DEL UNIVERSO COMPENSADO

ESTRATEGIAS

APOYO EN ESPECIE

Mobiliario escolar*
Con esta estrategia se apoyaran a las escuelas de los niveles educativos de
preescolar, primaria y secundaria en su modalidad de telesecundaria.

Se otorgara a cada aula construida un lote de
mobiliario escolar (para alumno y maestro);
adicionalmente se considera la posibilidad de

dotar a las escuelas con lotes de mobiliario de
reposicién hasta un maximo de 60 alumnos.
Durante el ciclo escolar los alumnos de las
escuelas seleccionadas del universo
compensado de 10.a 60. grado de primariay de
1o. a 30. grado de telesecundaria, recibiran un
paquete de Utiles escolares.

Utiles Escolares*

Con esta estrategia se apoyara con paquetes de Utiles escolares a alumnos
de primaria y secundaria en su modalidad de telesecundaria. El contenido de
los paquetes podra ser modificado por el CONAFE dependiendo de la
disponibilidad presupuestaria.

De igual manera, el CONAFE coordinara la distribucién de Utiles escolares
en las escuelas de los niveles de primaria y secundaria, correspondientes a
los 405 municipios establecidos inicialmente en la Cruzada Nacional Contra
el Hambre.

Auxiliares Didacticos*

Se apoyara a las escuelas de a los niveles educativos de preescolar, primaria
y secundaria en su modalidad de telesecundaria, con un paquete de
auxiliares didacticos en escuelas seleccionadas del universo compensado, el
cual, sera determinado por el CONAFE, tomando en cuenta las necesidades
técnico- pedagbgicas de cada uno de esos niveles y su articulaciéon con el
siguiente nivel en los casos de preescolar y primaria. El contenido de los
paquetes podra ser modificado durante cada ciclo escolar por el CONAFE,
dependiendo de la disponibilidad presupuestaria.

De igual manera, el CONAFE coordinard la distribucion de Auxiliares
Didacticos en las escuelas de los niveles de primaria y secundaria de los 405
municipios establecidos inicialmente en la Cruzada Nacional Contra el
Hambre.

Las escuelas seleccionadas del universo
compensado de los niveles de preescolar,
primaria y telesecundaria recibiran durante el
ciclo escolar, un paquete de auxiliares
didacticos.

ESTRATEGIAS DE APOYO A LA EDUCACION BASICA DEL UNIVERSO COMPENSADO

ESTRATEGIAS APOYO ECONOMICO
Apoyo a la|Del mejoramiento del ambiente escolar. Preescolares:
Gestion  Escolar | Las APF de las escuelas de nivel preescolar, primaria | Escuelas con matricula de 5 a 60
(AGE) - Apoyo y |y secundaria en su modalidad telesecundaria, | alumnos. $3,000.00
Formacién a las | seleccionadas y que accedan a incorporarse a la|De 61 a 120 alumnos. $4,000.00
Asociaciones de | estrategia se les entregara un fondo econdmico en [ Con 121 o mas alumnos. $5,000.00
Padres de Familia | una sola exhibicién durante el ciclo escolar con el [ primarias:
(APF)*, proposito de promover la participacion social para | pscuelas con matricula de 5 a 60
mejorar el ambiente escolar y el desempefio de sus | 5jumnos. $5,000.00
hijos en las tareas educativas. De 61 a 120 alumnos. $6.000.00
Con 121 o méas alumnos. $7,000.00
Telesecundarias:
Escuelas con matricula de 5 a 45
alumnos. $10,000.00
De 46 a 90 alumnos. $11,000.00
Con 91 o mé&s alumnos. $12,000.00
De acuerdo a la disponibilidad, el CONAFE podra
modificar los montos unitarios al inicio del ejercicio
presupuestal
De la formacion a las APF.
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ESTRATEGIAS DE APOYO A LA EDUCACION BASICA DEL UNIVERSO COMPENSADO
ESTRATEGIAS APOYO ECONOMICO
Los integrantes de las APF incorporadas a la
estrategia de AGE recibirdn formacién para
fomentar capacidades y habilidades relacionadas
con el desarrollo y educacién de sus hijos.
La formacion sera impartida a la APF a través de la
figura del Asesor Comunitario, quien sera
designado por la mesa directiva de entre algin
miembro de la comunidad o un docente del propio
centro escolar y debera firmar el Convenio de la
APF.
Los integrantes de la APF deben acudir de manera
voluntaria a las sesiones de formacion.
La formacién seguira la metodologia denominada
Trayecto Formativo para Madres y Padres de
Familia con el desarrollo de los ejes principales,
lineas de accion y contenidos previstos en el
trayecto.
En funcién de la disponibilidad presupuestaria el
CONAFE entregara material de apoyo y/o recursos
econdmicos para las acciones de formacion.
La UAD podra entregar material o informacion
adicional para facilitar y reforzar la formacién.
De los Asesores Comunitarios. Recibir un apoyo econbmico a la $800.00
Los Asesores Comunitarios seran capacitados por | conclusion del ciclo escolar, por
la estructura educativa estatal. haber realizado las cuatro
El Asesor Comunitario realizard cuatro sesiones, | sesiones de formacion a la APF
que comprobara mediante los informes respectivos | segun la programacion de temas
avalados por la APF y entregara a la UAD. Unavez |de  acuerdo al  Trayecto
verificados todos los informes, se entregara el |Formativo para y Madres vy
apoyo econdémico en una sola exhibicién al Asesor | Padres de Familia.
Comunitario. En caso de no completar las cuatro | EI apoyo econdmico que se
sesiones de formacién, el Asesor Comunitario no | entregara en el mes de julio tras
recibird el apoyo. Por ningin motivo habr | la verificacion de los informes de
descuentos en el apoyo al Asesor Comunitario ni se | las cuatro sesiones de formacion
aplicaran pagos proporcionales. En el caso de que el | impartidas a la APF de la misma
Asesor Comunitario sea sustituido, la APF | escuela durante el ciclo escolar.
informarda a la UAD del cambio. El Asesor
Comunitario entrante adquirird los derechos vy
obligaciones para con la APF.
Asesoria Asesor Pedagogico $5,000.00
Pedagédgica Es una iniciativa innovadora que se aplica a | Itinerante
Itinerante*. escuelas primarias multigrado generales e | Almes, durante los 9 meses que
indigenas de Educacién Basica del universo | abarca la asesoria
compensado por el CONAFE, contribuye a la | Como apoyo extraordinario, se $2,500.00
mejora de los aprendizajes de los nifios con bajo | entregaran al inicio para el
rendimiento académico, colabora con los | traslado a la comunidad y al
docentes para el disefio de estrategias que | término contra la entrega de
permitan fortalecer los procesos pedagdgicos que | informe final y concentrado de
suceden en el aula y fomentar la participacion | resultados.
dindmica y colaborativa de los padres de familia;a | Formacién Junio $720
través de la participacion voluntaria de un Asesor Agosto
Pedagogico Itinerante Compensado. $1,800.00
Diciembre
$1,080.00
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Coordinador de Operacién y $4,500.00
Seguimiento

Los apoyos se entregaran
durante los meses que se

implemente la asesoria

Pedagbgica Itinerante.

Supervision y asesoria. $60000
Pasajes $400.00
Alimentacién y  Hospedaje $300.00

(Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo, Julio, Septiembre,
Octubre. $500.00
Formacién  (Junio, Agosto,
Diciembre)

* Sujeto a disponibilidad presupuestaria.

Durante el ciclo operativo y con base en la disponibilidad presupuestaria, el CONAFE podra otorgar apoyos a las figuras
educativas beneficiadas para que estén en posibilidades de participar en eventos educativos y culturales nacionales,
estatales o regionales, o en cualquier evento en que le sea requerida su participacion como un estimulo a su desempefo
educativo.

Apoyos Econdomicos para Gastos Médicos y de Funeral*

De acuerdo a la disponibilidad presupuestaria, el Coordinador de Operacién y Seguimiento y el
Asesor Pedagobgico Itinerante que tienen convenio, el CONAFE proporcionara un apoyo
econdmico para atencidon médico-quirtrgica, farmacéutica y hospitalaria, en caso de accidente,
enfermedad o incapacidad hasta por la cantidad que determine el CONAFE, de acuerdo con lo
que se estipula en la normatividad aplicable vigente.

En caso de muerte el CONAFE se compromete a otorgar a su(s) beneficiario(s) designado(s) un
apoyo econdémico para gastos de funeral por la cantidad de $50,000.00 (Cincuenta mil pesos
00/100). Para efectos de lo anterior el Coordinador de Operacién y Seguimiento y Asesor
Pedagogico Itinerante designaran como su(s) beneficiario(s) a quien(es) es (son) mayor(es) de
edad, mismo(s) que sera(n) reconocido(s) con ese caracter por el CONAFE hasta en tanto
aquel/aquella no realice nueva designacion.

4. Derechos y obligaciones y causas de incumplimiento, retencion, suspension o
cancelacion de los recursos

Derechos y obligaciones

Es derecho del beneficiario recibir los apoyos en tiempo y forma, conforme a lo establecido en
el apartado 3. Tipo y monto del apoyo, del presente documento, salvo que por causas de
incumplimiento haya sido retenido, suspendido, reducido o cancelado.

Durante la operacion del Programa, el ejecutor de gasto y los beneficiarios deberan observar
que la administracion de los recursos se realice bajo los criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendiciéon de
cuentas y equidad de género; asi como, cumplir con lo sefalado en el Decreto que establece las
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medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracién Pablica Federal, publicado el 10 de diciembre de 2012 en el Diario Oficial de la
Federacion; y las demas disposiciones que para tal efecto emita la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

A través del Convenio Especifico de Coordinacion signado entre el CONAFE y las Secretarias de
Educacién Estatales (SEE), se establecen las acciones, procesos y procedimientos para la
asignacion de recursos destinados a las escuelas seleccionadas para su atencion, a través de las
Unidades Administrativas designadas y/o los Organos Ejecutores Estatales, mismos que se
sujetan a las bases dispuestas en la materia por la SEP y que incluyen la coordinaciéon operativa
de los programas por parte del CONAFE. En estos instrumentos se establece la responsabilidad
operativa para los Programas Compensatorios. La SEE, sera responsable de integrar dentro de
su estructura interna a su respectiva Organo Ejecutor y/o Unidad AdministrativaEjecutor
Estatal.

Posteriormente, para los Programas Compensatorios que sean determinados por el CONAFE,
se firmaran convenios de concertacién voluntaria con los destinatarios y las figuras operativas
correspondientes. Estos convenios establecen los derechos y obligaciones de las partes, asi
como las causas de incumplimiento, retencion, suspension y, en su caso, reduccion de recursos.

Proporcionar al inicio del ciclo escolar vigente, los convenios validados por la Direccién de
Asuntos Juridicos para la operacién de los Programas Compensatorios (como parte de las
obligaciones).

INSTANCIA DERECHOS OBLIGACIONES
CONAFE (Oficinas Centrales). | -Establecer las bases para la ejecucion | -Gestionar los recursos econémicos para
de los Programas Compensatorios |la operacibn de los Programas
sefaladas en los presentes | Compensatorios.
Lineamientos. -Promover y suscribir el Convenio
-Establecer los mecanismos de | Especifico de Coordinaciéon para la
comunicaciéon para que las APF, | Ejecucion de los Programas
colaboren en forma permanente y|Compensatorios con cada entidad
organizada en las escuelas apoyadas | federativa.
por los Programas Compensatorios, | -Proporcionar a las  Delegaciones
realizando acciones de participacion | Estatales, del CONAFE los recursos
social, con el objeto de verificar que los | autorizados para la ejecucion de los
apoyos lleguen a los beneficiarios. Programas Compensatorios en cada una
-Definir y aplicar los procesos de | de las entidades federativas durante el
focalizacién vigentes con el propésito | ejercicio fiscal que corresponda. Lo
de canalizar de manera eficiente los | anterior de conformidad con lo
Programas Compensatorios a los | establecido en los presentes
centros educativos y localidades de las | Lineamientos y en congruencia con lo
regiones y zonas que se encuentren en | acordado en los Convenios Especificos de
condiciones de desventaja. Coordinacion.
-Establecer y aplicar sistemas de
verificacién, que permitan observar y
corroborar el cumplimiento de la
normatividad emitida para los Programas
Compensatorios, asi como evaluar la




CONIFC

Consejo Nacional de Fomento Educativo

LINEAMIENTOS OPERATIVOS DEL
PROGRAMA PRESTACION DE SERVICIOS
DE EDUCACION INICIAL Y BASICA BAJO EL
MODELO DE EDUCACION COMUNITARIA

3.8.2.3.

Clave de identificacion:

Version: Tercera

DICIEMBRE 2016

INSTANCIA
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OBLIGACIONES

operacién de las mismas en cuanto al
cumplimiento de metas y la utilizacién
adecuada de los recursos.

-Promover el establecimiento de acciones
de participacion social de conformidad
con las disposiciones que para tal efecto
emita la instancia correspondiente, y
fomentar la participacién ciudadana en la
vigilancia de la ejecucibn de los
Programas Compensatorios.
-Proporcionar a las SEE y a sus Unidades
Administrativas Designadas a través de la
Delegacion Estatal, la normatividad para
la ejecucion de los Programas
Compensatorios establecidas en los
presentes Lineamientos y en los
procedimientos y  procesos  que
establezca la SEP.

-Concertacion con SEE en beneficio de la
ejecucion de los Programas
Compensatorios.

-Definir y dar a conocer el sistema de
seguimiento y monitoreo de los procesos
operativos y de ejecucion de los
Programas Compensatorios.

-No utilizar el programa para fines
politicos, electorales, de lucro y otros
distintos de los establecidos.

Secretaria de Educacion Estatal
(SEE).

-Recibir de manera oportuna los
apoyos econdémicos y materiales
asignados a los Programas

Compensatorios en su Entidad.

-Suscribir el Convenio Especifico de
Coordinacién para la ejecucion de los
Programas Compensatorios en su
entidad federativa.

-Designar a Unidad Administrativa
Designada, con el objeto de que
administren, operen y ejecuten los
Programas Compensatorios, conforme a
lo sefalado en los presentes
Lineamientos y a los procesos vy
procedimientos que establezcan la SEP y
el CONAFE.

-Fomentar la participacion de la poblacién
usuaria, con el objeto de involucrarlos
activamente en el mejoramiento de la
gestion escolar y de la calidad de la
educacion.

-Constatar que los apoyos
proporcionados lleguen oportunamente y
con criterios de transparencia y equidad.
-Impulsar, promover y brindar el apoyo
necesario para el desarrollo de las
actividades de  Contraloria  Social
conforme ala normatividad vigente en los
lineamientos de la Secretaria de la
Funcién Pablica.

-Colaborar y coordinar actividades con la
estructura educativa (Jefes de Sector y
Supervisores Escolares y/o de Zona) en
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beneficio de los
Compensatorios.
-Aportar los recursos de contrapartida
previamente autorizados  en el
Presupuesto de Egresos Estatal del
ejercicio fiscal que corresponda, a fin de
incrementar el universo de atencién para
la operaciébn y sostenimiento de los
Programas Compensatorios.

-Brindar los apoyos necesarios para el
almacenamiento, distribucién y entrega
oportuna de los bienes a los beneficiarios.
-Emitir oportunamente a través de la
dependencia correspondiente el registro
de la APF.

-Promover y garantizar la concertacion
con el CONAFE en beneficio de la
ejecucion de los Programas
Compensatorios.

-No utilizar el programa para fines
politicos, electorales, de lucro y otros
distintos de los establecidos.

Programas

Delegacion Estatal

CONAFE.

del

-Contar con los recursos para
administrar y ejecutar los Programas
Compensatorios en tiempo y forma.
-Conocer la normatividad para la
administracion y ejecucion de los
Programas Compensatorios
establecidas en los presentes
Lineamientos y en los procesos vy
procedimientos que establezca la SEP,
através del CONAFE.

-Asumir bajo su estricta responsabilidad y
ambito de competencia la administracion,
operacion y ejecuciéon de los Programas
Compensatorios conforme a lo sefalado
en los presentes Lineamientos y en los
procesos y  procedimientos  que
establezca la SEP, a través del CONAFE.
-Cuando la ejecucion de las acciones se
encuentre a cargo de un Organo Ejecutor
Estatal y/o la Unidad Administrativa
Designada, la Delegacion debera efectuar
el seguimiento y gestion para garantizar
la entrega oportuna de informacion
relacionada con Padrones de Beneficiarios
y localidades, entre otros determinados
en los aspectos procedimentales de las
acciones del programa.

-Llevar el registro de las operaciones
programaticas y presupuestarias, entre
otras: los avances trimestrales fisicos y
financieros y el cierre del ejercicio fiscal,
de acuerdo con la normatividad vigente.
-Conservar las bases de datos,
proporcionadas por el OEE y/o la Unidad
Adminsitrativa Designada, para la
dispersion de los apoyos econémicos a los

beneficiarios de los Programas
Compensatorios.
-Realizar los desembolsos para la

dispersion de los apoyos econémicos a los
beneficiarios, mediante los mecanismos
acordados con el OEE con base en la
disponibilidad  presupuestaria 'y la
normatividad vigente.

-Reintegrar, sin perjuicio de lo dispuesto
en las normas aplicables, al CONAFE,
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conforme a la normatividad vigente, el
saldo de los recursos no ejercidos al 31 de
diciembre de cada afio, con excepcién de
aquellos recursos que se encuentren
debidamente comprometidos,
contabilizados, devengados y no pagados
a esa fecha.

-Promover el trabajo coordinado con el
OEE y/o la Unidad Adminstrativa
Designada en la ejecucion de las acciones
de Contraloria Social de acuerdo a la
normatividad emitida por el CONAFE vy
promover con los beneficiarios del
CONAFE, mecanismos de atencién a
quejas y denuncias, en los ambitos local y
estatal.

-Establecer contacto con los Organos
Estatales de Control (OEC) para
coordinar las actividades relacionadas
con los Comités Locales de Contraloria
Social (capacitacion, difusion,
seguimiento, recopilacion de cédulas de
vigilancia e Informe Anual de Contraloria
Social).

-Vigilar que los Convenios con las APF se
firme en los sesenta dias naturales
siguientes a la fecha de validacién de las
escuelas seleccionadas. Para los API
Compensados en el mes de septiembre y
enero.

-En caso de autorizarse ampliaciones
presupuestarias para incrementar el
nimero de APF beneficiadas, este plazo
podra extenderse sin rebasar los sesenta
dias naturales posteriores a la
comunicacién de dicha ampliacion.
-Generar la dispersion de los apoyos a los
API, APF, Asesores Comunitarios de las
escuelas con AGE mediante depdsito
electrénico. La Delegacion Estatal, en
coordinacién con el OEE y/o Unidad
Administrativa Designada, determinara la
modalidad, que puede ser en tarjeta de
débito o de prepago, orden de pago, ficha
de dispersion y giro telegrafico o postal.
La Direccién de Administracion y Finanzas
podra autorizar la utilizacién de cheques
nominativos u otro medio en casos
excepcionales.

-Establecer una vigencia de 30 dias
naturales, a partir de su expedicion, para
el cobro de los apoyos a las APF, que no
debera exceder del 31 de mayo para el
cobro de los apoyos, excepto en los casos
de ampliacién presupuestal; y para los
Asesores Comunitarios podra
considerarse el impacto del receso
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escolar para solicitar al area técnica
extender el plazo al mes de septiembre..
-Incluir dentro del presupuesto de la
Delegacion, los cargos o comisiones por
servicios financieros derivados de la
dispersion de los apoyos.

-No entregar recursos en efectivo a las
APF  con  AGEAPI y  Asesores
Comunitarios.

-Enviar a oficinas centrales del CONAFE
los Padrones y Reportes Quincenales
sobre los apoyos econdémicos otorgados
a Supervisores Escolares y/o de Zona,
Jefes de Sector, API, en medios impresos
y magnéticos, los cuales seran firmados
por el Delegado (a), el Jefe de Servicios
Administrativos y el Titular del Organo
Ejecutor Estatal y/o Unidad
Adminsitrativa Designada.

-Enviar a oficinas centrales el Padrén
Inicial 'y final de beneficiarios
compensados para su validacion vy
digitalizado en la version validada
debidamente firmada..

-Enviar a oficinas centrales del CONAFE el
Padron de AGE con los datos estadisticos
de los apoyos econémicos otorgados a
las APF y Asesores Comunitarios, en
archivo magnético de formato Excel, y
que respalden las cifras reportadas en los
reportes quincenales de cierre de
dispersion. La version final impresa de los
reportes debera estar firmada por el
responsable operativo estatal de la
estrategia y el titular o responsable del
Organo Ejecutor Estatal y/o Unidad
Admnistrativa Designada, el Enlace de
Programas Compensatorios y el Jefe de
Servicios Administrativos.

-Llevar a cabo, conjuntamente con el OEE
y/0 Unidad Admnistrativa Designada, las
acciones de sistema de seguimiento y
monitoreo a los proceso operativos de los
Programas Compensatorios definido por
el area responsable de Oficinas Centrales.
-Llevar a cabo el seguimiento en
coordinacién con el OEE y/o Unidad
Administrativa Designada y el control de
informacion y evidencias derivadas del
cumplimiento de las actividades
comprometidas en los convenios de
concertacion, a través de la revision y
valoracion de evidencias de trabajo
integradas en los expedientes de APl Y
APF.

-Gestionar la autorizacion de oficinas
centrales, dar seguimiento vy verificar los
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eventos de capacitacién de acuerdo al
programa estatal de formacion de AGE.
-No utilizar el programa para fines
politicos, electorales, de lucro y otros
distintos de los establecidos.

OEE y/0 Unidad Admnistrativa
Designada

-Recibir por parte del CONAFE, a
través de su Delegacién Estatal, la
informaciéon necesaria y suficiente
para la operaci6n de los Programas
Compensatorios.

-Recibir de la SEE, los recursos
necesarios para atender la operacion.
-Conocer la normatividad para la
ejecucion de los Programas
Compensatorios establecidas en los
presentes Lineamientos y en los
procesos y procedimientos que
establezca la SEP a través del CONAFE.
-Las SEE o su equivalente, OEE y/o la
Unidad Admnistrativa Designada, son
las instancias responsables de recibir
en sus almacenes y coordinar la
entrega de los paquetes de (tiles
escolares, auxiliares didacticos y
materiales de difusion a las escuelas
beneficiadas..

-Asumir bajo su estricta responsabilidad y
dmbito de competencia la operacién y
ejecucién de los Programas
Compensatorios, conforme a los
presentes Lineamientos y a los procesos
y procedimientos que establezca la SEP a
través del CONAFE.

-Recibir por parte del CONAFE, a través
de la Delegacion Estatal, la informacién
necesaria y suficiente para la operacion
de los Programas Compensatorios, asi
como, por parte de la SEE, los recursos
necesarios para atender la operacion de
los mismos.

-Presentar al CONAFE la propuesta de
atencion de conformidad al universo
potencial entregado por el CONAFE y
conforme a los  procedimientos
establecidos en la normatividad vigente.
Dicha propuesta sera autorizada por el
CONAFE.

-Informar a los Jefes de Sector vy
Supervisores Escolares y/o de Zona los
universos de atencién de las escuelas
seleccionadas para incorporarse a la
estrategia de AGE, dUtiles escolares,
auxiliares didacticos y API.

-Definir los mecanismos relacionados con
la distribucién de los apoyos que reciben
las escuelas, y las comunidades que en
ellas conviven.

-Garantizar que los mecanismos de

control y vigilancia se ejecuten de
acuerdo con la normatividad,
lineamientos, manuales de

procedimientos, Lineamientos operativos
y criterios emitidos para los Programas
Compensatorios.

-Revisar y validar la informacién que se

remite a las diferentes instancias
estatales y federales.
-Establecer los mecanismos de

coordinacién para que las APF colaboren
en forma permanente y organizada en la
ejecucion de los Programas
Compensatorios, sefalando en estos
mecanismos que los recursos asignados
son de indole federal y que por ningln
concepto pierden esta caracteristica.

-Complementar los esfuerzos de las APF
y Asesores Comunitarios apoyados para
presentar la Clave Unica del Registro
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Nacional de Poblacién (CURP) requerida
al responsable del retiro.

-Trabajar coordinadamente con la
Delegacion Estatal de CONAFE en la
ejecucion de las acciones de Contraloria
Social de acuerdo a la normatividad
emitida por el CONAFE.

-Impulsar acciones de Contraloria Social
con base al esquema de operacion.
Promover la participacion de las
Asociaciones de Padres de Familia en
estas acciones; organizar reuniones con
los beneficiarios de los programas
tendientes a constituir los Comités
Locales de Contraloria Social;
proporcionar a los Comités Locales de
Contraloria Social toda la informacion
pUblica relacionada con la operacion del
programa; capacitar y asesorar a los
integrantes de los Comités Locales; poner
a disposicion de los beneficiarios los
mecanismos locales y federales de
atencion a quejas y denuncias; dar
seguimiento, en el ambito de su
competencia, a los resultados en materia
de Contraloria Social y realizar las
acciones conducentes para atender las
irregularidades  detectadas por los
Comités Locales; capturar en el Sistema
Informatico de la Contraloria Social
(SICS) las actividades de promocion,
operacion y seguimiento de las acciones
realizadas.

-Enviar a la Delegacion Estatal del
CONAFE el Padrén Inicial y final de
beneficiarios compensados para su
validacion y digitalizado en la version
validada debidamente firmada.

-El OEE y/o la Unidad Admnistrativa
Designada debera enviar a la Delegacion
Estatal del el Padron de AGE con los datos
estadisticos de los apoyos econdémicos
otorgados a las APF y Asesores
Comunitarios, en archivo magnético en
formato Excel, y que respalden las cifras
reportadas en los reportes quincenales de
cierre de dispersion. La versién final
impresa de los reportes deberd estar
firmada por el responsable operativo
estatal de la estrategia y el titular o
responsable de operacion del Organo
Ejecutor Estatal y/o la Unidad
Admnistrativa Designada, el Enlace de
Programas Compensatorios y el Jefe de
Servicios Administrativos. El Enlace
deberd resguardar un ejemplar de los
reportes impresos con firmas autégrafas.
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Y

-Resguardar

otorgados

Estatal

operativos
Compensatorios.

-Garantizar que los Convenios con los API
Compensados se firmen en los meses de
septiembre y enero, y con las APF se firme
en los sesenta dias naturales siguientes a
la fecha de validacion de las escuelas
seleccionadas. En caso de autorizarse
ampliaciones  presupuestarias
incrementar
beneficiadas, este plazo
extenderse sin rebasar los sesenta dias
naturales posteriores a la comunicacién
de dicha ampliacion.
-Para APl en el mes de septiembre y
enero.
-Llevar

el ndmero de

cabo el seguimiento en
coordinacién con la Delegacion Estatal del
CONAFE vy el control de informacion y
evidencia derivada del cumplimiento de
las actividades comprometidas en los
convenios de concertacion, a través de la
revision y valoracion de evidencias de
trabajo integradas en los expedientes de
APl'y APF.

-Resguardar los expedientes o}
documentacién soporte que respaldan la
entrega de los apoyos a figuras
educativas Jefes de Sector, Supervisores
Escolares y/o de Zona, asi como del API.
los expedientes con la
documentacion que soporte la aplicacién
comprobacion de los recursos
a las APF y Asesores
Comunitarios de las escuelas
incorporadas a AGE.
-Llevar a cabo junto con la Delegacién
CONAFE las acciones de
seguimiento y monitoreo a los procesos
de los Programas

para
APF
podra

prepago,

-Integrar,
expedientes

-Vigilar y monitorear que la dispersion de
los apoyos a los API, APF, Asesores
Comunitarios de las escuelas con AGE
mediante depbésito electréonico, en las
modalidades tarjeta de débito o de
orden de pago,
dispersion y giro telegrafico o postal,
(previamente establecido o acordado con
la Delegacién Estatal), se lleve a cabo de
acuerdo a la normatividad aplicable.

controlar y resguardar los
con la documentacion
requerida de cada API, APF y Asesor
Comunitario, y entregar en forma
impresa y magnética la informacién
relevante a la Delegacion Estatal, para
generar los procesos de dispersion de los
apoyos econdémicos en tiempo y forma de
acuerdo a los procesos establecidos.

ficha de
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INSTANCIA

DERECHOS

OBLIGACIONES

-Solicitar la gestién de la Delegacion
estatal ante el &rea técnica para extender
el plazo para la dispersién de los apoyos a
los Asesores Comunitarios en los casos
en que el procedimiento sea afectado por
el receso escolar.

-Resguardar los recibos correspondientes
entregados en contraparte por las
escuelas, al recibir los paquetes de Utiles
escolares y auxiliares didacticos.

-Remitir a la Delegacién Estatal los
informes finales de Utiles escolares y
auxiliares didacticos en los tiempos
establecidos.

-Presentar a la Delegacion de CONAFE el
programa estatal de formacion de AGE
con la propuesta de eventos de
capacitacion a autorizar por oficinas
centrales.

-No utilizar el programa para fines
politicos, electorales, de lucro y otros
distintos de los establecidos.

PROGRAMAS
COMPENSATORIOS

DERECHOS

OBLIGACIONES

Asociaciones de Padres de
Familia (APF).

la estrategia de AGE.
-Recibir formacién

educacion de sus hijos.

represente (preescolar,
telesecundaria).

-Una vez constituidas legalmente y
registradas ante la SEE o equivalente,
la APF podra acceder a incorporarse a

para los

integrantes de la APF con el propdsito
de fomentar capacidades y habilidades
relacionadas con el desarrollo vy

-Recibir el fondo econdémico para
mejoramiento del ambiente escolar,
de acuerdo con la escuela que

primaria o

-Designar al Asesor Comunitario que
realizara las sesiones de formacion.
-Firmar el Convenio de APF que avala la
formacion y entrega de entrega del fondo
econdmico para el ciclo escolar en curso.
-Participar en las sesiones de formacién
impartidas por el Asesor Comunitario.
-Elaborar el “Plan de Mejoramiento del
Ambiente Escolar” en donde se identifican
y priorizan las necesidades de la escuela
con base en la Ruta de Mejora.

-Ejecutar el Plan de Mejoramiento del
Ambiente Escolar para aplicar el fondo
econémico de AGE de acuerdo a lo
establecido en el Convenio de APF.
-Elaborar y enviar al OEE y/o la Unidad
Admnistrativa Designada el "Informe de
Rendicion de Cuentas", documento que
incluird la evaluacién de las actividades
realizadas del Plan de Mejoramiento del
Ambiente Escolar y los comprobantes
originales de la aplicacion de recursos del
fondo econdémico.

-Avalar los informes de cada sesion
realizada por el Asesor Comunitario.
-Solicitar a la Delegacion Estatal, a través
del OEE, la entrega del apoyo al Asesor
Comunitario cuando éste haya realizado
cuatro sesiones de formacion.

-Realizar actividades que fortalezcan la
participacién social.

-Participar en las acciones de Contraloria
Social.
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-Firmar la constancia de permanencia del
APl Compensado en los estados
participantes.

Jefaturas de  Sector vy
Supervisiones Escolares y/o de
Zona.

-Recibir dela UAD la informacion de las | -Infformar a los directores escolares
escuelas seleccionadas con | cuando sus escuelas hayan sido
estrategias compensatorias o a|seleccionadas a beneficiar con las
incorporarse, asi como proporcionarle | estrategias compensatorias.

esta informacion a cada Zona Escolar. | -Recibir la capacitacion en los eventos de
formacion de AGE convocados por la
UAD.

-El Jefe de Sector y el Supervisor deberan
firmar como testigos el Convenio de la
APF dentro del plazo establecido.
-Recibir de los directores de las escuelas
incorporadas a la estrategia de AGE, los
Informes de Rendicion de Cuentas, que
deberan ser entregados al OEE y/o la
Unidad Admnistrativa Designada.
-Garantizar la entrega de (tiles escolares,
auxiliares didacticos y mobiliario escolar.
-Reconocer al APl como una figura de
apoyo al sistema escolar regular y demas
actividades senaladas en los convenios.

Asesor Pedagogico Itinerante.

Recibir los apoyos mensuales por o Asistir alas sesiones en el aula

concepto  de apoyo econémico parallevar a cabo laintervencién,

durante el periodo de la Asesoria. mediante las siguientes tareas:

Los demas sefialados en los .

Lineamientos Normativos y °© Identlfllca.r los aspectos

Operativos de la estrategia “Asesoria pgd,agpglcos y/o

Pedagodgica lItinerante” en escuelas d|dact!cos en los que
debera intervenir,

d | CONAFE. )
compensadas pore realizando  acuerdos

con el docente titular.

o Aplicar la evaluacion
diagnostica del
CONAFE a los alumnos
susceptibles de
atencion y e integrarla
al portafolio de
evidencias del alumno.

o Registrar la
informacion solicitada
en los formatos del
Cuadernillo de
Seguimiento que sera
sujeto de revision del
Coordinador de
Operacion y
Seguimiento Estatal en
las reuniones a las que
se acuda

e Programar y realizar sesiones
de dialogo, andlisis, reflexion e
intercambio con el docente
titular para definir las estrategias
de mejora partiendo de sus
observaciones.
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e Disefar las
estrategias/actividades de

intervencion  pedagbgica a
seguir, de acuerdo con los
enfoques y programas vigentes,
tomando en cuenta las
caracteristicas de los grupos en
su conjunto, los alumnos con
bajo rendimiento académico y el
docente titular.

o Fortalecer el uso adecuado de
material didactico y bibliografico
que se encuentre en el aula, para
el desarrollo de los campos de
formacion de lenguaje vy
comunicacion y el pensamiento
matematico.

e Fomentar la elaboracién y uso
de material didactico, asi como la
participacion de padres de
familia en esta actividad
utilizando recursos que se
encuentren en el entorno
escolar.

e Llevar a cabo evaluaciones
sistematicas y periddicas desde
un enfoque formativo de los
alumnos con los que trabaja
individualmente, para poder
reajustar su intervencion
(retomar el trabajo del docente
titular para tener una referencia
constante de los avances de
cada alumno).

e Planear y programar
actividades para el alumno,
durante el tiempo en que el API
se encuentre en la otra localidad.
e Integrar un informe final de la
estrategia al concluir el ciclo
escolar de la estrategia, dicho
informe debera entregarlo al
Coordinador de Operacion y
Seguimiento Estatal para su
entrega a la Unidad
Administrativa designada por el
Estado.

e Al cierre del ciclo escolar
2016-2017 debera entregar a la
escuela, para que quede en
resguardo del (la) Presidente (a)
de la Asociacion de los Padres de
Familia:

v Portafolios de evidencias

v Cuadernillo de Seguimiento

e Elaborar un reporte bimestral
sobre su intervencién
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pedagbgica para entregarlo al
Coordinador de Operacion vy
Seguimiento  Estatal, como
insumo de las acciones de
seguimiento y evaluacién de la
estrategia.

e Participar en las reuniones de
Consejo Técnico Escolar y de
Zona, establecidas en el
calendario escolar 2016-2017;
con el fin de compartir sus
avances, colaborar en el analisis
de problematicas detectadas
para la implementacién de rutas
de mejora, asi como las
estrategias de intervencidn
pedagbgica exitosas.

e Motivar la asistencia vy
participacion de los Padres de
Familia en las sesiones de
formacion de AGE.

Seguimiento

Coordinador de Operacién y

e Apoyar al responsable de Ia
estrategia de la Unidad
Administrativa designada por el
Estado en el disefio, ejecucion de los
talleres de formacion, seguimiento y
evaluacion de las estrategias del
CONAFE.

e Realizar visitas de monitoreo a las
escuelas, de manera periddica, con el
objetivo de verificar las acciones de
intervencion con los alumnos y los
avances obtenidos de acuerdo con las
estrategias estatales del CONAFE.

e Registrar sus observaciones en la
Guia integral de monitoreo en campo
a Escuelas atendidas, las cuales seran
insumos para la elaboracién del
informe estatal de avances y el final.

e Establecer coordinaciéon con la
Estructura Educativa Estatal a fin de
que los procesos de cada dmbito se
realicen de manera eficiente vy
gestionar participacion de los APl en
las reuniones del Consejo Técnico
Escolar y de Zona.

e Recuperar, organizar y dar
seguimiento a las actividades de los
Asesores Pedagogicos Itinerantes en
comunidad, de acuerdo con el
proceso de implementacion:

o Revisar en el cuadernillo para el
seguimiento los avances de la
intervencion con alumnos, padres de
familia y colaboracion con el docente.
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o Propiciar un trabajo coordinado y
colaborativo entre el API, docente y
los padres de familia.

o Facilitar la permanencia de los API
en sus comunidades asignadas.

o Verificar que se realice la
evaluacion diagnostica y final.

e Elaborar un Informe Mensual de
Monitoreo a escuelas atendidas por
API, que sera entregado al
Responsable Estatal de la estrategia y
Delegacion Estatal del CONAFE los
dias 30 de cada mes contra entrega de
apoyo econémico mensual,

e Atender las problemdticas
operativas de intervencion especificas
que se presenten y buscar
alternativas de solucion, en el ambito
de su competencia.

e Supervisar la ejecucién de las
estrategias del CONAFE y reportar las
problemdticas a los responsables
regionales y estatales.

Causas de incumplimiento, retencién, suspension o cancelacion de los recursos.
Organos Ejecutores Estatales (OEE) y/o Unidades Administrativas

El CONAFE, podra dejar de entregar apoyos y/o bienes si los OEE y/o la Unidad Admnistrativa Designada
no se apegan a la normatividad establecida.

Se suspenderan los apoyos econdmicos a las figuras operativas si éstas no se sujetan a la
normatividad establecida por el CONAFE o no realizan las actividades encomendadas, o no
presentan la evidencia de la ejecucién de dichas acciones.

Asociaciones de Padres de Familia (APF):
Las APF se deben constituir legalmente y registrar ante el area correspondiente del Sistema
Educativo Estatal, de no estar registrada, no se otorgara el fondo econémico a la APF ni el apoyo

al Asesor Comunitario.

Si las APF legalmente constituidas y registradas no acceden a incorporarse a la estrategia de
AGE, no se asignaran el fondo econémico a la APF ni el apoyo al Asesor Comunitario.

Si las APF legalmente constituidas y registradas incurren en cualquier tipo de anomalias o
irregularidades en el cobro, manejo y comprobacion de los recursos otorgados para el Asesor
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Comunitario y el fondo econémico otorgado, se suspendera el apoyo a la escuela en los ciclos
escolares subsecuentes hasta que se regularice la situacion.

Sila APF rechaza incorporarse a la estrategia y no firma el convenio dentro del plazo de sesenta
dias naturales posteriores a la validacion, el OEE y/o la Unidad Admnistrativa Designada y la Delegacién
Estatal tendran diez dias naturales para proponer al area responsable de Oficinas Centrales la
sustitucion en el universo validado.

En caso de no retirar el fondo econémico durante la vigencia de las modalidades de dispersion,
el apoyo se cancelara definitivamente tanto para la APF como para el Asesor Comunitario.

Asesores Pedagogicos Itinerantes Compensatorios

Son motivos de baja los siguientes:

Solicitar su baja voluntaria de la estrategia API'°.

Realizar, durante su asesoria, actos de violencia o malos tratos en contra del docente
titular, el Coordinador de Operacién y Seguimiento, nifios, j()venes, madres, padres de
familia y/o personal de la Secretaria de Educacion Estatal, Organo Ejecutor y/o Unidad
Administrativa Designada o Delegacion Estatal del CONAFE.

Danar el mobiliario y/o instalaciones de la escuela donde se encuentre realizando sus
asesorias.

Poner en riesgo la seguridad del aula o de las personas que se encuentren dentro de ella.
Cometer actos inmorales o ilicitos en la localidad durante la asesoria.

Concurrir al centro educativo que le corresponda en estado de embriaguez o bajo la
influencia de algun narcético o droga enervante.

La incapacidad fisica temporal (maximo 15 dias habiles) o permanente del API que haga
imposible la continuacion de la asesoria.

Realizar cualquier accion de venta o compra de bienes o servicios en la escuela o localidad.
No cumplir con las actividades sefaladas en los Lineamientos Normativos y Operativos
de la Estrategia.

En caso de que el APl tenga 3 faltas consecutivas injustificadas en un periodo de 30 dias
0 no haga la entrega de documentacion en el tiempo y forma establecidos, la Unidad
Administrativa designada por el Estado podra considerarlo como motivo de baja y deberan
informarlo a la Delegacidn Estatal del CONAFE los ultimos dias habiles de cada mes.

10 El OEE solicitaré a la figura API el escrito que justifique la baja voluntaria, con quince dias de anticipacion (para integrarlo al expediente del API). En caso
de tener material impreso y de formacion otorgado por el CONAFE, bajo su responsabilidad tendra que ser entregado a la instancia correspondiente.
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5. Calendario de operacion:

Los apoyos a las escuelas focalizadas se otorgan de acuerdo a los procesos operativos de
cada estrategia.

6. Etapas de ejecucion:

El CONAFE se coordinara a través de su Delegacion Estatal con las SEE para que el OEE
responsable de la operacion de los Programas Compensatorios, lleve a cabo la propuesta de las
escuelas elegibles para ser beneficiadas con base al universo potencial entregado por CONAFE,
la cual debera realizarse conforme a los procedimientos establecidos en el numeral 2. Requisitos
para ser beneficiario/a y 3. Procedimiento de seleccion.

e Establecer los mecanismos de coordinacion para que las APF colaboren en forma
permanente y organizada en la ejecucién de los Programas Compensatorios.

e Llevar el registro de las operaciones programaticas y presupuestarias, entre otras, los
avances trimestrales fisico y financieros y el cierre del ejercicio fiscal.

e Definir los mecanismos relacionados con la distribuciéon de los apoyos que reciben las
escuelas y las comunidades que en ellas conviven.

e Garantizar que los mecanismos de control y vigilancia se ejecuten de acuerdo con la
normatividad, lineamientos, manuales de operacion, criterios emitidos para las Programas
Compensatorios.

e Revisar y validar la informaciéon que se remite a las diferentes instancias estatales y
federales.
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Proceso del Programa de Programas Compensatorios

ETAPA DEL PROCESO

INSTANCIA EJECUTORA

FUNCIONES

Firma de convenio marco.

Secretario de Educacion Piblica
Federal.
Gobernador del Estado.

Es la base para la posterior formalizacién de
instrumentos especificos donde se detallan las
responsabilidades de las partes en la
implementacién del Programa.

Ejecucion.

Firma del Anexo Técnico de

Secretario de Educacién
Estatal.

Director General de CONAFE.

En el Anexo Técnico de Ejecucién se establecen las
bases conforme a las cuales se llevaran a cabo los
Programas Compensatorios y demas instrumentos
que deriven de éste, las cuales serviran de marco
normativo para establecer los compromisos
respecto de la participacion de las instancias
ejecutoras en el Programa para garantizar el
cumplimiento de las acciones pactadas.

Estatales.

Anuncio a Delegaciones

Direccion de Planeacion vy
Evaluaciéon (DPE).

Direccién de Administracion y
Finanzas.

Anuncio mediante oficio a las Delegaciones Estatales
de las metas y presupuesto autorizado.

Anuncio a SEE y OEE.

Delegacion Estatal del

CONAFE.

Las Delegaciones, a través de los anexos ejecutivos,
anuncian a las SEE las metas y presupuesto que se
destinaran a los Programas Compensatorios,
haciendo hincapié que estan sujetas a disponibilidad
presupuestaria.

Entrega de los
seleccionadas
escolares vy
didacticos).

apoyos
materiales a las escuelas

(Utiles
auxiliares

e Direccion de Planeacion y
Evaluaciéon (DPE).

« El area responsable de
Oficinas Centrales.

e Direccion de Administracion
y Finanzas (DAF).

e Delegacion  Estatal  del
CONAFE.

¢ OEE y/o0 la  Unidad
Admnistrativa  Designada
APF.

e Director de la escuela
beneficiada.

1. El area responsable de Oficinas Centrales solicita
la actualizacion del universo de escuelas a beneficiar
conforme al universo potencial (elaborado por la
Direccion de Planeaciéon vy Evaluacién) que
previamente es proporcionado al OEE, a través de la
Delegacion Estatal.

2. EI OEE con base en el universo potencial elabora la
propuesta de atencion y la entrega a la Delegacion
Estatal del CONAFE.

3. La Delegacion Estatal remite la propuesta del OEE
al area responsable de Oficinas Centrales.

4. El area responsable de Oficinas Centrales valida la
propuesta del OEE y es remitida a la Delegacién
Estatal para que ésta a su vez la envie al OEE.

5. La Direcciéon de Administracion y Finanzas lleva a
cabo el proceso de adquisicion de bienes.

6. El arearesponsable de Oficinas Centrales con base
en la documentacion presentada por el OEE,
promueve el proceso de distribucion de (Utiles
escolares y auxiliares didacticos hacia los almacenes
que previamente les fueron autorizados por el
CONAFE a los OEE e informan de la recepcién a
oficinas centrales.

7.EI' OEE coordina la entrega de los materiales en las
escuelas beneficiadas.

8. El OEE es el responsable de elaborar y resguardar
los recibos de entrega por escuela, los cuales deben
ser validados por Supervisor Escolar y de Zona
escolar, el Director de escuela y por la APF al recibir
los materiales.

9 Los OEE podran realizar la sustitucion de escuelas
que hayan cerrado en el transcurso del proceso de
validaciéon del universo o, excepcionalmente,
aquellas que, por diversas circunstancias, hayan
dejado de cumplir con los criterios de focalizacién
establecidos en el presente documento. La
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ETAPA DEL PROCESO

INSTANCIA EJECUTORA

FUNCIONES

sustitucion debera realizarse con escuelas que
pertenezcan al universo potencial y que no habian
sido atendidas con anterioridad.

10. El OEE elabora el informe final de distribucion de
materiales (un informe por cada nivel), tomando
como base la totalidad de los recibos recabados en
cada ciclo escolar.

11. EI OEE envia al &rea responsable de Oficinas
Centrales (en archivo magnético e impreso) los
informes finales de la distribucion a través de la
Delegacion Estatal.

12. La Delegaciéon remite al area responsable de
Oficinas Centrales los informes finales de
distribucién para su revision y validacion, mismos
que deberan firmarse en su version impresa por el
titular de la SEE, el Titular del OEE y el responsable de
material educativo del OEE.

13. El OEE y/o la Unidad Admnistrativa Designada
debera realizar la distribucién de Utiles escolares en
un plazo no mayor a 30 dias naturales contados a
partir del inicio del ciclo escolar 2014-2015 vy
contara con otros 45 dias naturales posteriores para
la presentacion del Informe final de distribucién por
cada nivel.

14. Para el caso de los Auxiliares Didacticos, el OEE
debera realizar la distribucién en un plazo no mayor
a 45 dias contados a partir de la recepcién del Gltimo
lote de materiales asignados y contara con 45 dias
naturales posteriores para la presentaciéon del
Informe Final de distribucién por nivel.

Esta determinacion no invalida la posibilidad de que
el OEE pueda avanzar en la entrega de los auxiliarles
didacticos recibidos, antes de que concluya la
recepcion al 100% de los materiales que
previamente le fueron notificados.

15. Con base a la informacién recibida de las
Delegaciones Estatales, el area responsable de
Oficinas Centrales da seguimiento a los resultados
del proceso y proporciona informacién estadistica a
la Direccion de Planeacion y Evaluacion para la
elaboracién de los informes institucionales que le son
requeridos.

16. La Direccién de Planeacién y Evaluacién informa
sobre el logro de la meta a las instancias internas y
externas del Consejo de acuerdo a los mecanismos
establecidos.

preescolar, primaria

de telesecundaria.

Apoyo a la Gestion Escolar
Apoyo y Formacion a las
Asociaciones de Padres de
Familia de las escuelas de

secundaria en su modalidad

Unidad
designada.
Delegacion
CONAFE.
El area responsable de Oficinas
Centrales.

Estructura operativa de la
Secretaria de Educacion del
Estado (Jefes de Sector vy
Supervisores).

Asociaciones de Padres de
Familia.

Administrativa

Estatal del

1. El &rea responsable de Oficinas Centrales declara
la apertura del proceso operativo y envia el modelo
de convenio de la APF.

2. La UAD con base en el universo potencial
entregado por el CONAFE realiza la propuesta de
escuelas a beneficiar.

3.La UAD envia a la Delegacién Estatal la propuesta
de escuelas a beneficiar.

4. La Delegacion Estatal envia propuesta al area
responsable de Oficinas Centrales para su andlisis y
validacion.
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Asesores Comunitarios
Direccién de Administracién y
Finanzas.

Direccion de Planeacion vy
Evaluacion (DPE).

5. El &rea responsable de Oficinas Centrales analiza
y valida la propuesta de la UAD, informa del universo
validado y envia el modelo de Convenio de la APF.
6.LaUAD informa a las escuelas a beneficiar a través
de la estructura operativa (Jefes de Sector y
Supervisores Escolares y/o de Zona) de la Secretaria
de Educacién Estatal.

7. La UAD capacita a la estructura educativa de
acuerdo al programa estatal de formaci6n de AGE.
8. Las APF acceden a incorporarse a la estrategia,
designan al Asesor Comunitario y firman el Convenio
de la APF.

9. La estructura operativa de la Secretaria de
Educacién Estatal (Jefes de Sector y Supervisores)
capacita a los Asesores Comunitarios, sobre los
temas, contenidos y actividades a desarrollar en la
formacion a los integrantes de la APF.

10. La UAD en coordinacién con la Delegacion
Estatal inician el padron de Asesores Comunitarios,
con los nombres de las personas designadas por las
APF.

11. Los Asesores Comunitarios imparten las cuatro
sesiones de formacion a los integrantes de la APF
para promover la participacion social en el
mejoramiento del ambiente escolar asi como la
administracion 'y  comprobacion del fondo
econdmico.

12. La APF participa en las sesiones de formacion y
elabora el Plan de Mejoramiento del Ambiente
Escolar.

13. La Direccién de Administracion y Finanzas radica
los recursos respectivos a la Delegacion Estatal.

14. La Delegacion Estatal con base en el listado y la
documentacion presentada por la UAD, genera la
dispersion de los apoyos a las APF y Asesores
Comunitarios de acuerdo a la calendarizacién
presupuestaria.

15. La APF retira el fondo econdémico para aplicarlo
en el mejoramiento del ambiente escolar.

16. La Delegacion Estatal informa a la UAD del
avance en la dispersion de los recursos para verificar
las APF que retiran el fondo econémico, y remiten los
reportes programados.

17. El area responsable de Oficinas Centrales revisa
y analiza la informacion de cada reporte previo a su
validacién y la concentra.

18. La APF integra el Informe de Rendicion de
Cuentas incluyendo la evaluacién de las actividades
realizadas del Plan de Mejoramiento del Ambiente
Escolar y los comprobantes originales de la
aplicacion de recursos del fondo econémico, y lo
envia ala UAD.

19. La UAD recibe el Informe de Rendicién de
Cuentas para su revision y validacion. La UAD debera
resguardar esta documentacion en cada expediente
de la APF beneficiada.
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20. La APF avala los informes de las seis sesiones
realizadas y solicita a través de la UAD la entrega del
apoyo al Asesor comunitario.

21. La UAD revisa los informes de las sesiones
realizadas y una vez validados elabora el listado de
Asesores Comunitarios que devengaron el apoyo.
Los informes debera integrarlos a cada expediente
de la APF beneficiada.

22. La Delegacion Estatal informa al OEE del avance
en la dispersion de los recursos para verificar los
Asesores Comunitarios que retiran su apoyo.

23. La UAD vy la Delegaciéon Estatal elaboran el
Padron de AGE, identificando la informacion
estadistica de las escuelas y Asesores Comunitarios
beneficiados con los apoyos econdémicos
respectivos.

24. La Delegacion Estatal envia el Padron de AGE al
area responsable de Oficinas centrales, una vez
conciliada la informacién.

25. El &rea responsable de Oficinas Centrales revisa
y analiza el Padrén de AGE de cada Delegacion
Estatal previo a su validacién y concentra los
padrones digitalizados.

26. El area responsable de oficinas centrales envia a
la Delegacion Estatal el comunicado de conclusion
del proceso operativo de AGE en el ciclo escolar.
27.El area responsable de oficinas centrales envia a
la Direccion de Planeaciéon y Evaluaciéon la
informacion concentrada.

28. La DPE informa a las instancias internas y
externas el cumplimiento de metas de acuerdo a los
reportes programados.

Instalacién del Servicio
Infraestructura.

Direccién de Administracién y
Finanzas.

Area responsable de oficinas
centrales.

Delegaciones Estatales.

1. La DAF anuncia via oficio a las Delegaciones
Estatales su presupuesto y metas autorizados.

La Delegacion Estatal consulta y cruza informacion
con el OEE respectos a los espacios educativos a
considerar en el programa de obras.

2. De acuerdo a las metas y presupuesto, la DAF
radica los recursos a las Delegaciones Estatales para
la realizacion de las obras.

3.LaDelegacioén Estatal gestiona la realizacion de las
obras y da seguimiento al avance de las mismas.

4. La Delegacion Estatal realiza funciones de control
y seguimiento de las acciones de construccién y
rehabilitacion de obras, prepara la documentacion y
participa en el proceso de entrega-recepcion por
medio del levantamiento de las Actas de Entrega-
Recepcién  correspondientes,  concentra  la
documentacion soporte.

5. La Delegacion Estatal concilia cada mes los gastos
ejercidos durante todo el proceso de los trabajos de
la Infraestructura educativa.

6.La Delegacion Estatal informa a la Subdireccién de
Infraestructura y esta Gltima verifica que el
Programa Anual de Obra Publica de pre cierre se
encuentre dentro de las metas y el presupuesto
autorizado, que los costos promedios de cada accién
de infraestructura esté dentro de los parametros
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razonablesy que la inversion por plantel corresponda
al monto autorizado.

7. La DPE informa sobre el logro de la meta a las
instancias internas y externas del Consejo de
acuerdo a los reportes programados.

Mobiliario Escolar.

Organo Ejecutor Estatal (OEE).

Delegacion Estatal del
CONAFE.
Departamento de

Infraestructura o JIAL.
Area de Infraestructura de
Oficinas Centrales.

1. EI OEE realiza un listado de necesidades de

mobiliario escolar para la atencién del universo

compensatorio.

2. La Delegacion Estatal remite la propuesta del OEE

al area de la Subdireccién de Infraestructura.

3. La Subdireccion de Infraestructura de Oficinas

Centrales, valida la propuesta del OEE y remite a la

Delegacion Estatal para que por su conducto lo envie

al OEE.

4. La Direccién de Administracién y Finanzas lleva a

cabo el proceso de adquisicion de los bienes.

5. La Delegacion Estatal con base a Ila

documentacion presentada por el OEE entrega el

mobiliario escolar para su distribucién.
a) Para aulas nuevas y materiales de reposicion
el OEE entrega directamente a las escuelas
compensadas, mediante recibo de mobiliario
escolar. La Delegacion Estatal informara al OEE
informa a la Delegacion sobre las escuelas que
realmente fueron beneficiadas y remite recibos.
b) Para materiales de reposicion se hace entrega
alos OEE y ellos realizan la entrega a las escuelas
e informa a la Delegacion Estatal sobre las
escuelas que realmente fueron beneficiadas.

6. El OEE es el responsable de elaborar y resguardar

los recibos de entrega por escuela.

7. La Delegacion Estatal entrega el informe final de

la distribucion del mobiliario escolar al area

responsable de oficinas centrales.

8. La Subdireccion de Infraestructura concentra la

informacion de cada Delegacion Estatal y remite un

informe final a la Direccion de Planeacion y

Evaluacion.

9. La Direcci6n de Planeacion y Evaluacion informa

sobre el logro de la meta a las instancias externas e

internas del Consejo de acuerdo a los reportes

programados.

Asesoria
Itinerante.

Pedagégica

Figura educativa API.
Delegacion Estatal.

El area responsable de Oficinas
Centrales.

Direccibn de Planeacién vy
Evaluacion (DPE).

La Unidad Administrativa
Designadaen los casos de los
Estados que tienen API’s

1. EI OEE y/0 Unidad Administrativa designada emite
a la Delegacion Estatal, con base en los criterios de
seleccién, propuesta de universo de atencién y la
remite a la Direccién de Planeacién y Evaluacién.

2. La Direccion de Planeacién y Evaluacion valida la
propuesta y remite el dictamen a la Delegacion
Estatal.

3. El &rea responsable de oficinas centrales brinda
capacitacion a los responsables estatales de
coordinar la estrategia.

4. Las figuras formadas replican la capacitaciéon con
los APIs seleccionados.

5. El APl realiza las tareas sefaladas en el Convenio
de concertacion voluntaria.

6. EI APl reporta a la Unidad Administrativa
designada y/o OEE sus actividades.
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7. La Delegacién Estatal ministra los recursos
asignados para la implementacién de la estrategia
de acuerdo a la suficiencia presupuestaria.

8.La Delegacion Estatal envia los reportes de avance
y de cierre al area responsable de oficinas centrales.
9. La Direccién de Planeacién y Evaluacion informa
sobre el logro de las metas a las instancias internas
y externas del CONAFE de acuerdo a los reportes
programados.

Evaluacion interna.

Junta de Gobierno del CONAFE.

Revisa trimestralmente el informe de
Autoevaluacién del Consejo.

Evaluacién externa.

Evaluador Externo.

Realiza la evaluacion del programa de acuerdo a lo
sefialado en los Lineamientos Generales para la
Evaluacion de los Programas Federales de la
Administracién Pablica Federal y Programa Anual de
Evaluaciéon emitido por el Consejo Nacional de
Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social
(CONEVAL).
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Proceso de los Programas Compensatorios del CONAFE
Consejo Nacional de Fomento Educativo

Dar a conocer los

Definicion de escuelas anexos técnicos,

Inicio compensadas a convenios
atender especificos, metas y
presupuesto
programado
\ 4
Adquirir los bienes y Radicar los recursos a _ Emltl_r los
las Delegaciones lineamientos

servicios para los
beneficiarios

Estatales conforme al
calendario

operativos para los

Programas

Compensatorios

\ 4

Distribuir bienes y
servicios a las
Delegaciones

Estatales del Conafe,

Ejecutar los Programas
Compensatorios en
Educacién Basica

Reportes logros y
metas y avances
Fisicos - Financieros
de acuerdo a lo
calendarizado

Realizar evaluacion
interna y externa de los
Programas
Compensatorios

Elaborar los cierres
de los ejercicios
fiscales
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11. GLOSARIO

Para efectos de los presentes Lineamientos, los siguientes términos tendran los significados que se expresan 3
continuacion:

Afirmativa Ficta: Figura juridica que asegura que al transcurrir el plazo maximo de respuesta sefialado por la
normatividad, sin que la autoridad haya dado una resolucion, la respuesta a la solicitud sera considerada como
afirmativa.

Alumno: Persona matriculada en cualquier grado de las diversas modalidades, tipos, niveles y servicios educativos
del Sistema Educativo Nacional

Alumno con necesidades educativas especiales: Es aquel o aquella que presenta un desempeiio escolar
significativamente distinto al de sus compaferos de grupo. Por lo que requiere que se incorporen a su proceso
educativo, mayores y/o diferentes recursos, con el fin de lograr su participacion y aprendizaje para alcanzar los
propdsitos educativos.

Ambiente escolar: Relaciones sociales entre docentes, alumnos y padres de familia que conviven en el espacio
fisico de la escuela.

Apoyo a la Gestion Escolar (AGE): Estrategia compensatoria que promueve la participacién organizada de los
padres a través de la formacion de los integrantes de la Asociacién de Padres de Familia (APF), con el propésito de
mejorar el ambiente escolar y el desempeno de sus hijos en las tareas educativas; para tal fin, la APF podra recibir un
fondo econdmico.

Apoyo Econémico: Monto en dinero que el CONAFE concede a los nifios y jévenes, figuras educativas y beneficiarios
del Sistema de Estudios a Docentes (SED), para promover su permanencia en el servicio social educativo y el sistema
educativo nacional o para solventar gastos extras para inscripciones, reinscripciones, continuar estudiando, culminar
estudios, o por enfermedad o defuncion.

Apoyo Econémico de los Programas Compensatorios: Recurso econémico dirigido a las diferentes figuras
educativas que tienen Convenios czon el CONAFE, y que participan en los procesos de ensefanza, capacitacion,
supervision escolar y fortalecimiento a la gestion escolar, a través de los CEPS. Los apoyos economicos no aplican a
figuras que se encuentran contratados o que prestan sus servicios personales a cualquier otra dependencia de
caracter estatal.

Apoyos Paralelos: Monto que el CONAFE otorga a las figuras educativas en servicio para el traslado, hospedaje y
alimentacion a las sedes de formacion, asi como a las jornadas de observacion y apoyo a la practica docente. Estos
apoyos podran ser diferidos.

Apoyos de los Programas Compensatorios: Se refiere a todos los beneficios que se otorgan y que se clasifican
en bienes, servicios y apoyos econémicos.

Asesor Comunitario (AC): Figura encargada de la formacién a la APF con la funcién de promover y fortalecer la
participacion social en el mejoramiento del ambiente escolar, asi como para la aplicacién de un fondo econémico.
Asesor para el Desarrollo Comunitario(ADC): Joven seleccionado para capacitar, monitorear y brindar
seguimiento tanto a los procesos educativos de la estrategia “Caravanas por el Desarrollo Comunitario” como en los
proyectos de desarrollo social, que coordinan los LEC y las promotoras de Educacion Inicial en comunidad.

Asesor Pedagoégico Itinerante (API): Persona egresada de alguna institucién formadora o actualizadora de
docentes que conviene con la Delegacion Estatal del CONAFE para colaborar en el proyecto de Asesoria Pedagogica
Itinerante. Los Asesores Pedagogicos Itinerantes de escuelas compensadas por el CONAFE también convienen con
Organo Ejecutor Estatal y/o Unidad Administrativa Designada por el Estado..

Asistente Educativo (AE): Jovenes seleccionados/as, por la Delegacion Estatal del CONAFE correspondiente, de
entre los/las mejores Capacitadores/as Tutores/as. El AE participa apoyando en el proceso de formacién de las
Figuras Educativas y coordinando las actividades que realiza el Capacitador/a Tutor/a.

Asociaciéon de alumnos: Grupo constituido por alumnos inscritos en una escuela del sistema educativo nacional,
que tiene por objeto representar ante las autoridades escolares los intereses que en materia educativa sean comunes
a los asociados asi como colaborar en el mejoramiento del ambiente escolar.

Asociacion de Padres de Familia (APF): Grupo de personas constituido por padres de familia, tutores o quienes
ejercen la patria potestad de los alumnos inscritos en una escuela de educacion preescolar, primaria o secundaria del
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Sistema Educativo Nacional, que tiene por objeto representar ante las autoridades escolares los intereses que en
materia educativa sean comunes a los asociados, asi como colaborar en el mejoramiento de la comunidad escolar.
Asociacién Promotora de Educacién Comunitaria (APEC): Conjunto de padres y madres de familia, tutores/as
y personas de la comunidad atendida por el CONAFE, la cual interviene en la definicion del servicio educativo que se
va a instalar en la localidad, la organizacion e instalacion del aula escolar, en el otorgamiento de hospedaje, la
alimentacion y la seguridad de los LEC, en la definicion del horario de clases y en el desarrollo del propio programa o
modalidad educativa.

Aspirante a Lider para la Educacién Comunitaria (ALEC): Es el o la joven que motivado por la labor que
desarrolla el CONAFE, tiene interés en prestar un Servicio Social Educativo impartiendo Educacion Basica a nifios y
jovenes de comunidades rurales de alto y muy alto rezago social o marginacion.

Aula Compartida: Estrategia operativa, donde se atiende en un mismo espacio escolar a nifios de 3er grado de
preescolar con ler Nivel de primaria. Esta estrategia responde a la demanda educativa de aquellas localidades que
cuentan con menos de 5 nifios por cada nivel educativo.

Auxiliar de Operacién: Empleado del CONAFE adscrito a una Delegacién Estatal del CONAFE, que realiza
actividades de apoyo operativo.

Auxiliares Didacticos: Paquete de articulos que apoyan el proceso de ensefianza-aprendizaje dirigidos a las
escuelas de los niveles de educacion preescolar, primaria y secundaria (modalidad telesecundaria).

Beneficiarios de Educacion Inicial: nifios de 0 a 3 afios 11 meses de edad, madres, padres, cuidadores y
embarazadas.

Beneficiarios del Sistema de Estudios a Docentes (SED): Son los jévenes que al concluir la prestacion del Servicio
Social Educativo en el programa de educacion preescolar, primaria, secundaria y figuras incorporadas a la estrategia
Caravanas por el Desarrollo Comunitario, se incorporan al SED, para recibir un apoyo econémico hasta por treinta o
sesenta meses para que continten estudiando.

Campaia Nacional de Promocidn: Periodo durante el cual las Delegaciones Estatales del CONAFE, realizan
actividades de Promocion en las escuelas para reclutar jovenes que estan por concluir sus estudios de nivel secundaria,
educacion media superior y/o superior en ese momento, invitandolos a participar como Lideres para la Educacion,
Comunitaria-. La difusion se realiza mediante visitas directas a planteles escolares y se refuerza con mensajes a través,
de los medios masivos de comunicacién.

Capacitador Tutor (CT): Es el/la joven que prestd durante uno o dos ciclos escolares su Servicio Social Educativo
como Lider/esa para la Educaciéon Comunitaria en alguno de los programas o modalidades educativas del CONAFE y
que por su destacada labor, la Delegacion Estatal lo/la invita a participar en el siguiente ciclo escolar para coordinar,
apoyar y orientar a los/las Lideres para la Educaciéon Comunitaria en servicio, tanto en la comunidad como en las
reuniones de formacion permanente.

Caravanas por el Desarrollo Comunitario: Estrategia de fortalecimiento educativo basado en cuatro ejes de
intervencion: promocion y seguimiento a proyectos de desarrollo comunitario; arte y cultura; divulgacion de la ciencial
y comunicacion por el desarrollo.

Caravanero: Joven entre 16 y 29 afos de edad, preferentemente originario de la region a la que se le asigna, que
presta su servicio social en localidades atendidas por el CONAFE; que ha pasado por un proceso de captacion,
formacion inicial y capacitacion especifica de Caravanas por el Desarrollo Comunitario, realizados por la Delegacion
Estatal del CONAFE, que le otorga las herramientas para desarrollar actividades: artisticas, culturales, de comunicacion,
divulgacion de la ciencia y promocion del desarrollo comunitario.

Centro de Educacién Comunitaria en el Medio Indigena (CECMI): Estrategia a través de la cual se integran en
una comunidad indigena los servicios educativos que ofrece el CONAFE, que abarcan desde Educacién Preescolar
hasta Secundaria Comunitaria, con el objeto de mejorar el aprovechamiento tanto educativo como de los recursos
disponibles.

Centros de Capacitacion para el Trabajo: Son la alternativa educativa para aquellas personas de 15 afios 0 mas
que hayan concluido o no su Educacion Basica, que les permite desarrollar competencias, conocimientos, habilidades
o destrezas, para realizar una actividad productiva demandada en el mercado laboral, mediante alguna ocupacién u
oficio calificado.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): Es el elemento del Registro Nacional de Poblacién de la Secretarfa
de Gobernacion que permite individualizar el registro de las personas. Se asigna a todas las personas domiciliadas en
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el territorio nacional, asi como a los nacionales que radican en el extranjero y sustituye al Registro Federal Escolar
(RFE).

Comité de Participacion Comunitaria a favor de la Primera Infancia (CPC): Agrupacién integrada por padres
y madres de familia, tutores/as y/o adultos cuidadores de nifos/as de cero a tres anos once meses de edad, de
localidades que reciben los beneficios de Educacién Inicial para favorecer el desarrollo de los nifios y promover la
participacion comunitaria en las diferentes actividades, con un caracter autogestivo de la comunidad en el proceso
operativo del Programa, desde el diagnostico, la planeacion de las acciones y la implementacién de las mismas.
Comunidad: Es un grupo o conjunto de seres humanos que comparten elementos en comun, tales como un idioma,
costumbres, valores, tareas, visién del mundo, edad, ubicacién geografica, estatus social, roles, etc.

Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL): Organismo publico
descentralizado de la Administracion Publica Federal que tiene como propdsito normar y coordinar la evaluacion de
la politica nacional de desarrollo social y las politicas, programas y acciones que ejecuten las dependencias publicas,
y establecer los lineamientos y criterios para la definicion, identificacion y medicion de la pobreza, garantizando la
transparencia, objetividad y rigor técnico en dicha actividad.

Consejo Nacional de Fomento Educativo (CONAFE): Organismo publico descentralizado de la Administracion
Publica Federal, con personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene por objeto el fomento Educativo a través
de la prestacion de servicios de educacién inicial y basica con equidad Educativa e Inclusion Social a la Poblacién
Potencial, bajo el modelo de Educacién Comunitaria, en el marco de lo sefialado en el Decreto por el que se reorganiza
el Consejo Nacional de Fomento Educativo (CONAFE), publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de marzo
de 2016.

Consejo Nacional de Poblacion (CONAPO): Consejo que tendrd a su cargo la planeacién demografica del pais,
con objeto de incluir a la poblacion en los programas de desarrollo econémico y social que se formulen dentro del
sector gubernamental y vincular los objetivos de éstos con las necesidades que plantean los fendmenos
demograficos.

Consejo Técnico Escolar (CTE): Es el rgano integrado por el director de la escuela y el personal docente, asi como
por los actores educativos que se encuentran directamente relacionados con los procesos de ensefianza y aprendizaje
del estudiantado en las escuelas de educacién basica. Esta facultado para tomar y ejecutar decisiones comunes
enfocadas a que el centro escolar cumpla de manera uniforme y satisfactoria su mision. Es ademas el medio por el
cual se fortalecera la autonomia de gestion de la escuela, con el proposito de generar los ambientes de aprendizaje
mas propicios para el alumnado, con el apoyo corresponsable en las tareas educativas de las madres y padres de
familia o tutores, del CEPS y de la comunidad en general. En los casos de escuelas indigenas, migrantes, unitarias y
multigrado, los Consejos Técnicos Escolares estaran formados por docentes de diversas escuelas y presididos por el
supervisor/a escolar, o bien, se integraran a partir de mecanismos que respondan a los contextos especificos de la
entidad federativa o region, de acuerdo con las disposiciones que emita la Autoridad Educativa Local.

Consejo Técnico de Seguimiento a la Educacién Comunitaria (CTSEC): Es el Organo Colegiado encargado de
tomar y ejecutar decisiones comunes enfocadas a que los centros escolares que atiende el CONAFE operen
satisfactoriamente en beneficio de la poblacion escolar.

Convenio: Instrumento juridico en el que se establecen derechos y obligaciones entre quienes los suscriben, para
garantizar la ejecucion de las acciones de la Educacién Comunitaria, Educacion Inicial y Programas Compensatorios.
Convenio Addendum: Es el acuerdo que formaliza la prestacion de un segundo afo de servicio social educativo de
la figura educativa, y el otorgamiento de un apoyo econémico adicional hasta por 30 meses a lo establecido en el
convenio primigenio, para que continle con sus estudios.

Coordinador Académico: Servidor publico del CONAFE adscrito a una Delegacién Estatal del CONAFE que realiza
actividades técnico-pedagogicas.

Coordinador Académico de Seguimiento (CAS): Es el responsable de apoyar en las diferentes tareas que permitan
mejorar la implementacién de los programas a cargo del Consejo en el marco del modelo ABCD en las Delegaciones,
debiendo orientar primordialmente las tareas académicas del Asistente Educativo y Capacitador Tutor y formar parte
del equipo técnico pedagogico adscrito al area de Programas Educativos, habilitado como figura educativa sin ser|
acreedor al beneficio del SED por brindar su servicio social educativo (Figura Educativa habilitada de acuerdo a I3
disposicion presupuestal de cada ejercicio fiscal).
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Coordinador Académico Estatal de Educacidén Inicial: Figura Educativa que disefa, gestiona y coordina I3
implementacion del Plan Anual de Trabajo, desarrolla proyectos técnico-pedagogicos de evaluacién y seguimiento a
las acciones del PEl, asi como la profesionalizacion de la estructura educativa en el Estado.

Coordinador Académico Regional de Educacién Inicial: Figura Educativa que instrumenta acciones especificas de
planeacién, seguimiento y evaluacion en cada una de las regiones. Desarrolla el diagndstico que da cuenta de las|
necesidades, areas de oportunidad y logros en los médulos y zonas, para valorar los avances y dificultades, €
implementar acciones de mejora a partir del andlisis de resultados.

Coordinador de Enlace: Figura educativa voluntaria de Educacién Inicial que realiza funciones de coordinacion,
organizacion, asesoria, monitoreo, supervision, evaluacion y seguimiento del programa en los estados que, debido a
sus caracteristicas geograficas, de distancia y accesibilidad, requieren de este apoyo para la correcta operaciéon de
las zonas, mddulos y servicios funcionando.

Coordinador Operativo (CO): Persona egresada de alguna institucién de educacién superior que conviene con la
Delegacion Estatal del CONAFE, responsable de orientar primordialmente las tareas operativas brindando]
acompanamiento en funcion de las tres vertientes: Educacion Inicial, Educacién Basica Comunitaria y Programas
Compensatorios

Coordinador de Operacién y Seguimiento: Persona egresada de alguna instituciéon formadora de docentes que
conviene con la Delegacion Estatal del CONAFE para colaborar en el proyecto de Asesoria Pedagdgica Itinerante.

Los Coordinadores de Operacion y Seguimiento de escuelas compensadas por el CONAFE también convienen con la
Unidad Administrativa Designada por el Estado.

Coordinador de Zona: Figura educativa voluntaria que promueve, orienta y organiza la participacion del supervisor
de mddulo y el promotor educativo conforme a las normas y disposiciones establecidas para la operacién del servicio
de Educacion Inicial.

Coordinador Regional o Territorial: Servidor piUblico de una Delegacién Estatal del CONAFE, responsable de
coordinar las actividades técnico-pedagdgicas y operativas de una region especifica del estado.

Cursos Comunitarios: Servicios de Educaciéon Comunitaria que incluye el Programa mediante el cual el CONAFE
opera y evalla la educacién preescolar, primaria y secundaria comunitaria, en sus diferentes modalidades.
Delegacion Estatal del CONAFE: Unidad administrativa desconcentrada en cada una de los 31 estados de la
Republica Mexicana que organiza, opera y controla los programas que desarrolla el CONAFE en los estados de la
Republica Mexicana.

Delegado (a) Estatal: Servidor Pablico del CONAFE en una entidad federativa, facultado para representar al
CONAFE, expedir documentos escolares con caracter legal, y para organizar, administrar y operar los diferentes
programas, modalidades y proyectos de Educacion Comunitaria.

Desarrollo de Competencias: Proceso mediante el cual se pone en juego habilidades, conocimientos, actitudes, y
valores para lograr que los individuos enfrenten diversas situaciones en diferentes contextos y resuelvan problemas
alolargo de la vida.

Direccion General de Planeacion y Estadistica Educativa (DGPEE): Unidad administrativa perteneciente a la
SEP, cuya mision es desarrollar los procesos de planeacion de manera trascendente e innovadora, fundamentando la
asignacion del presupuesto del Sector Educacion y la rendicion de cuentas, a fin de contribuir al desarrollo de la
educacion, la cultura y el deporte del pais.

Documento Legal Equivalente: Documento de una alumna o alumno extranjero que equivale al Acta de
Nacimiento.

Educacién Basica: Tipo educativo que comprende los niveles de preescolar, primaria y secundaria, en sus diferentes
modalidades bajo el modelo de educacién comunitaria.

Educacién Comunitaria: La educacién inicial y basica que imparte el CONAFE con base en un modelo pedagdgico
pertinente que responde a las necesidades y caracteristicas de la poblacion rural y migrante que habita en localidades|
rurales e indigenas que registran altos y muy altos niveles de marginacion y/o rezago social.

Educacién Inicial: Es un servicio que brinda atencién educativa a comunidades rurales e indigenas, con alta y muy
alta marginacién y/o rezago social, medidos por el CONAPQ y por el CONEVAL, respectivamente, mediante sesiones
dirigidas a madres, padres, tutores/as y mujeres embarazadas, con el fin de favorecer sus competencias relacionadas
con las practicas de crianza que promuevan el desarrollo integral de los nifios y nifas antes del nacimiento y hasta
los 3 anos 11 meses de edad.
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Educacién Preescolar: Nivel educativo obligatorio en el que se desarrollan las areas cognoscitivas, psicomotriz y
socio afectiva del alumno/a mediante una propuesta pedagdgica metodoldgica integral como parte de una etapa en
preparacion para el nivel primaria, bajo el modelo de educaciéon comunitaria.

Educacién Primaria: Nivel educativo obligatorio en el que se impulsa sistematicamente el desarrollo del
conocimiento cientifico y social y se pone énfasis en la adquisicion de las habilidades comunicativas y el desarrollo
del pensamiento l6gico matematico, como dos grandes areas instrumentales para el acceso al desarrollo de
habilidades en el campo natural y social, bajo el modelo de educacion comunitaria. Se cursa en seis grados escolares.
Educacién Secundaria: Nivel educativo obligatorio en el que se amplian los conocimientos construidos en los
niveles de preescolar y primaria y se impulsan procesos de reafirmacién de aprendizajes por medio de la observacion,
la investigacion y la practica, bajo el modelo de educacion comunitaria. Es antecedente para iniciar estudios del tipo
medio superior y superior.

Educacién Media Superior: Tipo educativo cuyos estudios obligatorios antecedentes son los de la secundaria.
Comprende el bachillerato y el profesional técnico. Tiene una duracién de dos a cuatro afios, dependiendo del tipo
de servicio.

Educacién Superior: Comprende los niveles Licenciatura o pregrado, especialidad, maestria o doctorado, o sea el
posgrado.

Egresado: Persona que ha aprobado o acreditado todas las asignaturas y actividades que conforman un plan de
estudios,

Egreso: Indicador que se refiere al nimero de estudiantes que concluyen satisfactoriamente los niveles escolares
completos.

Enfermedad: Alteracion de la salud de la figura educativa producida por un agente biolégico o algun factor fisico,
quimico o ambiental que actua lentamente, pero en forma continua o repentina contra la voluntad de la persona.
Equipamiento para Figuras Educativas: Conjunto de articulos varios que el CONAFE proporciona a Lideres para
la Educacién Comunitaria, capacitadores tutores y asistentes educativos, para apoyar sus condiciones de servicio
social y estancia en comunidad..

Equipamiento para personal operativo de la Delegacion Estatal del CONAFE: Conjunto articulos varios que
el CONAFE entrega al personal operativo de la Delegacion Estatal del CONAFE (auxiliares de operacion y
coordinadores académicos y regionales), para apoyar las labores de acompanamiento a las figuras educativas.
Escuela: Conjunto organizado de recursos humanos y fisicos, destinado a promover procesos de educacion entre
los alumnos de un mismo nivel educativo y con un turno y horario determinados.

Escuela de Organizacion Completa: Centro educativo en el que se ofrece un servicio de educacion primaria con
docentes por cada uno de los seis grados escolares que la conforman bajo la coordinacion de un directivo escolar.
Escuela Multigrado: Centro educativo en el que un docente ensefia o atiende pedagdgicamente mas de un grado
educativo al mismo tiempo en un aula, considerando que puede haber de uno hasta cinco docentes, los cuales
cumplen también funciones directivas y administrativas, denominadas: unidocente (un sélo maestro), bidocentes
(dos maestros) y tridocentes (tres maestros). En la estrategia de Apoyo a la Gestion Escolar también se podra
considerar también la atencién a escuelas tetradocentes (cuatro maestros) y pentadocentes (cinco maestros).
Estructura Educativa de Educacion Inicial: Grupo conformado por las figuras educativas que participan en el
proceso de asesoria y operacion del servicio de Educacion Inicial: Promotor educativo, Supervisor de modulo,
Coordinador de zona y Coordinador de enlace.

Estudiante: Mujer u hombre que se encuentra inscrito en algin curso comunitario de nivel primaria o secundaria de
la modalidad extraedad.

Examen Profesional: Es la evaluacion que presenta un alumno como requisito final para la obtencién de su titulo
profesional.

Figuras Educativas: Prestador/a de Servicio Social Educativo, tales como: AE, Asesores para el Desarrollo, API,
Caravanero/a, Coordinador Académico de Educacion Basica, CE, CT, CZ, Coordinador Académico Estatal de
Educacién Inicial, Coordinador/a Académico/a Regional de Educacion Inicial, Coordinador de Operacion y
Seguimiento, Lider/esa para la Educacion Comunitaria, Promotor/a Educativo/a, Supervisor/a de Mddulo y Tutor/a
Comunitario/a de Verano.

Figura Educativa Solidaria: Es el o la joven que prestd dos afnos de Servicio Social Educativo y tiene derecho a
recibir hasta 60 meses de apoyo econdmico como beneficiario del SED, para continuar sus estudios y decide seguir
colaborando con el CONAFE como figura educativa en cualquiera de los programas, de educacién preescolar,
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primaria, secundaria o Estrategia Caravanas por el Desarrollo Comunitario del CONAFE, sin aumentar meses
adicionales de apoyo econdémico. Puede encontrarse en situacion de prorroga, receso o activo en el SED.

Finiquito del SED: Entrega del total de los apoyos econémicos pendientes por ejercer al beneficiario del SED, han
aprobado o acreditado la totalidad de las asignaturas de su plan de estudios superiores, con el propésito de incentivar
la terminacion y certificacion oportuna de estudios superiores (técnico superior, licenciatura, especialidad, maestria
y doctorado), y como estimulo a la continuidad educativa. Puede entregarse en una o hasta en dos emisiones.

Fondo econdmico: Recurso econémico dirigido a las APF que tienen convenios con el Conafe, y que participan en
los procesos de formacién para la estrategia AGE.

Formacioén a la APF: Proceso dirigido a los padres de familia, que tiene por objeto fortalecer sus capacidades sobre
el saber-hacer, saber-actuar y saber-pensar respecto a la organizacién y participacion social.

Formacién de Figuras Educativas de Educacion Inicial: Proceso que comprende diversas acciones para favorecer
el desarrollo de competencias para la intervencion y asesoria pedagodgica de Promotor/a Educativo/a, Supervisor/a
de Modulo, Coordinador Académico Estatal de Educacién Inicial, Coordinador Académico Regional de Educacion
Inicial, CZ y CE con el fin de fortalecer las practicas de crianza en madres, padres, tutores/as y embarazadas en la
atencion de nifios y nifias de 0 a 3 afios 11 meses.

Formacién para el Apoyo Pedagogico, a la gestidn y a la evaluacion de la practica: Proceso que desarrolla
el CONAFE en el que participan los capacitadores tutores, asistentes educativos, asesores para el desarrollo, CAS y
Co.

Formacién Etapa Permanente: Comprende la realizacidn de reuniones de tutoria regionales y/o microrregionales
(con una duracién de cinco dias naturales cada dos meses), jornadas de observacion y apoyo a la practica docente al
Lider para la Educacién Comunitaria que realizan el AE y el CT en aula y el taller intermedio de formacién y asesoria.
Formacién Inicial: Proceso que desarrolla el CONAFE en el que participan los/las aspirantes a Lider para la
Educacién Comunitaria, que se desarrolla en los meses de julio y agosto de cada afio, cuya duracion es de 6 semanas.
Fortalecimiento Comunitario para la Educacion, FORTALECE: es una estrategia mediante la cual el CONAFE hace
entrega de un apoyo econémico a las APEC, con el fin de que los padres de familia realicen acciones de mantenimiento,
adquisicién de material didactico y pago de servicios basicos en beneficio de sus centros educativos de preescolar,
primaria y/o secundaria existentes en la comunidad, para lo que es necesario elaborar un Programa de Trabajo que
identifique las necesidades prioritarias.

Gasto comprometido: El momento contable del gasto que refleja la aprobacién por autoridad competente de un
acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacién juridica con terceros para la adquisicion de|
bienes y servicios o ejecucion de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante
varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte que se ejecutara o recibira, durante cada ejercicio.
Gasto Devengado: El momento contable del gasto que refleja el reconocimiento de una obligaciéon de pago a favor
de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi como de las|
obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

Gastos de funeral: Apoyo econdmico que se entrega a las personas mayores de edad, designadas por las figuras
educativas y beneficiarios del SED, para solventar los gastos generados por servicios funerarios en caso de que
fallezcan durante la prestacion del Servicio Social Educativo o en su fase de beneficiario, previa solicitud por escrito
de las personas designadas en el convenio vigente.

Gastos Médicos: Apoyo econémico establecido al que tienen derecho los aspirantes a Lider para la Educacién
Comunitaria, durante el proceso de formacion inicial y a las figuras educativas durante la prestacion del Servicio
Social Educativo y por todo el tiempo que se encuentren inscritos en el Sistema de Estudios a Docentes (SED), para
cubrir el pago que genere la atencién en servicios médicos, siempre y cuando en su etapa de beneficiario del SED no
cuenten con seguro facultativo. Este apoyo incluye a las figuras educativas de Educacion Inicial, durante el ciclo
operativo y los procesos de formacion.

Igualdad de género: Situacion en la cual mujeres y hombres acceden con las mismas posibilidades y oportunidades
al uso, control y beneficio de bienes, servicios y recursos de la sociedad, asi como a la toma de decisiones en todos
los ambitos de la vida social, econémica, politica, cultural y familiar.

Indicador de Aprobacidn: Porcentaje del nimero de alumnos que obtuvieron los conocimientos necesarios en un
grado escolar especifico, establecidos en los programas de estudio.

Indicador de Cobertura: Criterio estadistico metodolégico construido para medir la atencién de los universos de
alumnos, docentes y escuelas, con respecto a la demanda potencial.
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Indicador de Desercidn: Porcentaje del nimero de alumnos que abandonaron las actividades escolares antes de
concluir algtn grado o nivel educativo.

Indicador de Eficiencia Terminal: Porcentaje del nimero de alumnos que concluyen un nivel educativo de forma
regular; es decir, dentro del tiempo ideal determinado y el porcentaje de alumnos que lo terminan
extemporaneamente.

Indicador de Repeticién: Es el porcentaje que se obtiene de dividir el nmero de alumnos que repiten un grado o
un curso en un ciclo escolar de entre el total de alumnos inscritos.

Indicador de Reprobacidn: Es el porcentaje que se obtiene de dividir del nimero de alumnos que no acreditaron el
ano escolar entre el nimero de alumnos inscritos durante el ciclo escolar.

indice de Marginacién por localidad de CONAPO: Es una medida que permite diferenciar unidades territoriales
segun las carencias padecidas por la poblacién, como resultado de falta de acceso a la educacién, residencia en
viviendas inadecuadas, ingresos monetarios e insuficientes y residencia en localidades pequenas.

indice de Rezago Social por localidad de CONEVAL: Es una medida que considera el caracter multidimensional
de la pobreza incorporando indicadores de educacion, de acceso a servicios de salud, de servicios basicos, de calidad
y espacios en la vivienda, y activos en el hogar.

Inscripcidn: Registro de ingreso de alumnas y alumnos a una etapa, nivel o grado de la Educacién Basica, con el fin
de iniciar el historial escolar y académico.

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI): Organismo con autonomia técnica y de gestion,
personalidad juridica y patrimonio propios, responsable de normar y coordinar el Sistema Nacional de Informacién
Estadistica y Geogréfica.

Jefe de Informacién y Apoyo Logistico: Servidor publico Titular del Departamento de Informacién y Apoyo
Logistico de una Delegacién Estatal del CONAFE.

Jefe de Programas Educativos: Servidor publico Titular del Departamento de Programas Educativos (Area
Técnico-Pedagogica) de una Delegacion Estatal del CONAFE.

Jefe de Sector: Responsable del funcionamiento académico de diversas zonas escolares adscrito a la Secretaria de
Educacion Estatal.

Jefe de Servicios Administrativos: Servidor pablico Titular del Departamento de Servicios Administrativos de una
Delegacion Estatal del CONAFE.

Ley General de Educacion: Ley Reglamentaria del articulo 30. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos que regula la educacién que imparten el Estado — Federacién, entidades federativas y municipios, sus
organismos descentralizados y los particulares con autorizacion o con reconocimiento de validez oficial de estudios.
LFTAIPG: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental.

Lider para la Educacion Comunitaria: Joven de 16 a 29 afios de edad, preferentemente originario de la regién a I3
que se le asigna, que presta su servicio social en localidades atendidas por el CONAFE y que ha pasado por un proceso
de captacion y formacion inicial relacionada al desarrollo de habilidades para la ensefianza. Impartiendo clases, en una
comunidad rural (mestiza o indigena), o en un campamento de jornaleros agricolas migrantes, circo o albergue
indigena.

Lider para la Educaciéon Comunitaria CECMI: Figura educativa responsable del CECMI, con un afio de experiencia
al menos en educacién preescolar o primaria, modalidad indigena. Implica que conozca y maneje la propuesta en
todos los tipos de la Educacion Basica que operen en el CECMI bajo su responsabilidad. El apoyo econémico debera
ser igual al que recibe una figura educativa de secundaria.

Localidad: Area geografica circunscrita a un municipio o demarcacion territorial, ocupado por una o mas viviendas,
las cuales pueden estar habitadas o no. Este lugar es reconocido por un nombre dado por la ley o la costumbre.
Marco Logico: Es una herramienta de planeacion estratégica con base en la metodologia del marco légico, para los
programas presupuestarios, la cual genera los indicadores, estratégicos y de gestion, que permiten evaluar el logro
de sus resultados.

Material de Apoyo a los procesos de Formacién para el apoyo pedagogico a la gestién y a la evaluacion
de la practica: Guias, cuadernos de trabajo, apuntes y material audiovisual destinado a orientar y apoyar el
desarrollo de los procesos, de acuerdo con el programa educativo en que participan las figuras educativas.

Material Didactico: Materiales, medios y recursos que apoyan el trabajo docente, tales como esquemas, ldminas,
mapas, etc.
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Material Escolar: Articulos para uso de alumnos y de figuras educativas, tales como boligrafos, cuadernos, gises,
gomas, juegos de geometria, lapices, etc., que apoyan los procesos de ensefianza y de aprendizaje.

Materiales de Apoyo Didactico para Figuras Educativas: Manuales, Guias y Propuestas Pedagdgicas que
apoyan y orientan los procesos de intervencién pedagdgica y se proporcionan a las figuras educativas, de acuerdo
con el programa educativo o estrategia de fortalecimiento educativo en que participa.

Materiales Tecnolédgicos: Equipos de cémputo portatiles, de escritorio, tabletas electrénicas, teléfonos
inteligentes, Smartphone, software educativo y memorias USB.

Matriz de Indicadores de Resultados (MIR): Es una herramienta de planeacién estratégica con base en la
metodologia del marco légico, para los programas presupuestarios, la cual genera los indicadores, estratégicos y de
gestién, que permiten evaluar el logro de sus resultados.

Microplaneacion: Proceso que permite identificar la demanda potencial al mismo tiempo que busca la optimizacion
de los recursos ya existentes. Conlleva un modelo de asignacion o reasignacion de recursos.

Modalidad de Atencién Educativa a Poblacidn Indigena: Modalidad de intervencién de apoyo a la educacién
intercultural y bilinglie que opera en servicios educativos con poblacion hablante de lenguas indigenas.

Modalidad Educativa para Poblacién Migrante, Modalidad de intervencion: Servicio educativo de los niveles
preescolar y primaria para la atencién a nifos en edad escolar, que responde a las necesidades, caracteristicas e
intereses de la poblacion infantil de familias de jornaleros agricolas migrantes, atendiendo al curriculum nacional.
Modelo ABCD: Modelo Educativo que significa Aprendizaje Basado en la Colaboracion y el Didlogo, desarrollado por
el CONAFE para las comunidades rurales e indigenas que se encuentran en rezago educativo y que busca ensefar y
aprender en dialogo y al promover la colaboracién entre ensefiantes y aprendices en la practica educativa.

Médulo de Educacién Inicial: Sistema de informacién que lleva el registro y mantenimiento de Figuras Educativas
que atienden los servicios de Educacion Inicial que presta el CONAFE.

Municipios con Menor indice de Desarrollo Humano: Aquellos cuya poblacién tiene las condiciones menos
favorables de salud, educacion e ingreso y que por lo tanto resultan de atencién prioritaria para los programas
sociales.

Negativa Ficta: figura juridica que asegura que al transcurrir el plazo maximo de respuesta senalado por la
normatividad, sin que la autoridad haya dado una resolucion, la respuesta a la solicitud sera considerada como
negativa.

Oficina Regional o Territorial: Oficina del CONAFE ubicada estratégicamente en una poblacion de una entidad
federativa, donde se coordina la operacion de los Cursos Comunitarios que operan en una zona geografica
determinada.

()rgano Ejecutor Estatal (OEE): Unidad administrativa designada por la maxima autoridad educativa del Gobierno
del Estado, encargada de la operacién de Programas Compensatorios en coordinacion con la Delegacién Estatal del
CONAFE en la entidad.

Participacion Comunitaria: Accién propia de los actores que pertenecen a una comunidad para lograr fines que
benefician a su colectivo.

Participacion Social: Accién que tiene por objeto impulsar la participacién activa de las comunidades para el
mejoramiento de la gestién escolar y de la calidad educativa. Esto, mediante la implementacion de estrategias de
comunicacion social que promuevan el conocimiento de los apoyos y permitan recabar opiniones sobre la pertinencia
y oportunidad de los mismos.

Perspectiva de Género: Concepto que se refiere a la metodologia y los mecanismos que permiten identificar,
cuestionar y valorar la discriminacion, desigualdad y exclusion de las mujeres, que se pretende justificar con base en
las diferencias bioldgicas entre mujeres y hombres, asi como las acciones que deben emprenderse para actuar sobre
los factores de género y crear las condiciones de cambio que permitan avanzar en la construccion de la igualdad de
género.

Poblacién Indigena: Integrantes de un pueblo indigena, aquellas que formen una unidad social, econémica y
cultural, asentadas en un territorio y que reconocen autoridades propias de acuerdo con lo que sefala la Constitucion.
Poblacién Migrante: Poblacién mexicana integrada por hijos de jornaleros agricolas que se desplazan de sus
comunidades de origen hacia campos agricolas.

Poblacién Rural: De acuerdo con el INEGI, una poblacién se considera rural cuando tiene menos de 2,500
habitantes.
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Practicas de crianza: Son las acciones de cuidado, atencion, educacidén y socializaciéon que hacen los padres,
madres, tutores/as y mujeres embarazadas de manera cotidiana con las nifias y nifios menores de 4 afios, y que
influyen significativamente en sus vidas.

Preescolar Comunitario: Nivel educativo correspondiente a Educacién Basica que opera el CONAFE en
comunidades rurales, indigenas menores de 500 habitantes y en contextos migrantes, que atiende a nifios de 3 afios
cumplidos al 31 de diciembre del afo de inicio del ciclo escolar correspondiente, a 5 afios 11 meses de edad. Esta
integrado por las modalidades de Preescolar Comunitario Rural, Preescolar Comunitario Indigena y Preescolar
Comunitario Migrante.

Premio CONAFE: Es el reconocimiento que el CONAFE otorga anualmente a las figuras educativas y beneficiarios del
SED que se hayan destacado por su labor y compromiso en la prestacion del Servicio Social Educativo y en sus estudios,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 32 y 33 de la Ley General de Educacion.

Primaria Comunitaria: Nivel educativo correspondiente a Educacion Basica que opera el CONAFE en comunidades
rurales, indigenas menores de 2,500 habitantes y migrantes que atiende a la nifiez de 6 afios cumplidos al 31 de
diciembre en el ano de inicio del ciclo escolar a 14 afios 11 meses de edad. Esta integrado por las modalidades de
Primaria Comunitaria Rural, Primaria Comunitaria Indigena y Primaria Comunitaria Migrante.

Programas Compensatorios: Forman parte de la politica social y educativa del Gobierno de la Republica, se operan
a través del CONAFE, buscando reducir el rezago educativo en el ambito rural e indigena en poblaciones con altos
grados de marginacion y pobreza, mediante el apoyo con recursos especificos.

Programa de Desarrollo Humano Oportunidades: Acciones sociales organizadas en torno a propdsitos de
desarrollo social que actia de manera interinstitucional entre la Secretaria de Educacion Publica, la Secretaria de
Salud, el Instituto Mexicano del Seguro Social, la Secretaria de Desarrollo Social, la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, y los gobiernos estatales y municipales.

Programa de Inclusién Educativa Comunitaria: Constituye una accién de intervencién pedagdgica transversal a
los programas de Educacion Inicial y Basica comunitaria y que atiende a alumnos indigenas, migrantes y con
necesidades educativas especiales.

Programa Escuelas de Calidad (PEC): Estrategia de gestion educativa y escolar, cuya mision es transformar la
organizacion y funcionamiento de las escuelas que concursan y son dictaminadas favorablemente,
institucionalizando en cada centro escolar la cultura y el ejercicio de la planeacién y la evaluacion a través de la
reflexion y gestion del colectivo escolar.

Programa Institucional (PI): Documento normativo que establece los compromisos y las estrategias del CONAFE
a mediano plazo.

Programacion Detallada Anual: Es el producto que se obtiene del proceso de microplaneacién y es un listado final
de servicios educativos por municipio y localidad que son atendidos por el CONAFE, asi como aquellos propuestos
como de nueva creacién para un nuevo ciclo escolar.

Promotor Educativo: Persona voluntaria encargada de conducir en su comunidad el servicio de Educacion Inicial,
planear y desarrollar sesiones dirigidas a madres, padres, cuidadores, nifios, embarazadas y demas personas que
participan en el cuidado de nifios de cero a tres afnos once meses de edad.

Promotor Educativo Certificada: Persona voluntaria encargada de conducir en su comunidad el servicio de
Educacion Inicial, planear y desarrollar sesiones dirigidas a madres, padres, cuidadores, nifios, embarazadas y demas
personas que participan en el cuidado de nifios de cero a tres afios once meses de edad, que adicionalmente ha
certificado sus competencias en este tema..

Prérroga de Incorporacién: Derecho que el Sistema de Estudios a Docentes (SED) otorga a la ex figura educativa
que concluyd en tiempo y forma su Servicio Social Educativo y que por alguna razén ajena a su voluntad, no puede
iniciar sus estudios en el ciclo escolar inmediato a la terminacion de su Servicio Social. El periodo maximo de prérroga
es de un afo.

Receso en la entrega del Apoyo Econdmico: Derecho que el SED otorga a sus beneficiarios que por alguna razén
ajena a su voluntad no pueden continuar los estudios que estan cursando. El periodo maximo de receso es de un afo
y puede aplicarse de forma continua o discontinua.

Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE): Es el acto de autoridad educativa en virtud del cual se
determina incorporar un plan y programas de estudio que un particular imparte, o pretende impartir, al sistema
educativo nacional.
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Recurso No Devengado: Se refiere a aquellos recursos presupuestarios no ejercidos ni comprometidos al 31 de
diciembre de conformidad con lo dispuesto en el Art. 176 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

Relacion Alumno/Docente: Resultado de dividir el total de alumnos inscritos entre el nimero total de docentes
existentes por escuela.

Rescision de la entrega del Apoyo Econdmico: Suspension definitiva de la entrega del apoyo econdémico.
Rezago Educativo: Indicador geoestadisticamente, construido por el CONEVAL, para categorizar a la poblacién que
tiene las siguientes caracteristicas: 1) Tiene de tres a quince afos, no cuenta con la educacién basica obligatoria y
no asiste a un centro de educacion formal; 2) Nacién antes de 1982 y no cuenta con el nivel de educacion obligatoria
vigente en el momento en que debia haberla cursado (primaria completa); y 3) Nacié a partir de 1982 y no cuenta
con el nivel de educacion obligatoria (secundaria completa).

Rezago Social: (indice de..) considera el caracter multidimensional de la pobreza incorporando indicadores de
educacion, de acceso a servicios de salud, de servicios basicos, de calidad y espacios en la vivienda, y activos en el
hogar.

Secretaria de Educacion Estatal (SEE): Dependencia del gobierno estatal responsable de la educacién publica en
la entidad.

Secretaria de Educacién Piblica (SEP): Dependencia de la Administracién Piblica Federal Centralizada a quien
corresponde el ejercicio de la funcion social educativa, sin perjuicio de la concurrencia de las entidades federativas y
los municipios.

Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico (SHCP): Dependencia responsable de la politica del Gobierno Federal
en las materias financiera, fiscal, de gasto publico, crediticia, bancaria, monetaria, de divisas y de precios y tarifas de
bienes y servicios del sector publico.

Secundaria Comunitaria (SECOM): Nivel de la Educacion Basica que se integra por las modalidades educativas de
Secundaria Comunitaria Rural, y Secundaria Comunitaria Indigena que opera en comunidades de menos de 2,500
habitantes, que atiende a jovenes de 12 a 14 anos de edad, que ya cuentan con el servicio de Primaria Comunitaria.
Secundaria Comunitaria Indigena: Modalidad educativa que opera en comunidades indigenas de menos de 2,500
habitantes y que preferentemente beneficia a estudiantes indigenas egresados de primaria indigena.

Segundo aio de servicio discontinuo: Es el servicio social educativo que presta un beneficiario que por lo menos
ya estuvo activo en el SED durante un ciclo escolar o se encuentra en situacién de receso.

Servicio Educativo Instalado: Espacio fisico en donde se llevan a cabo las actividades escolares de Educacién
Basica, en cualquiera de sus modalidades de atencion. Cuentan con una APEC, un LEC y recursos materiales: un
espacio adecuado y seguro donde se desarrollan actividades escolares, una infraestructura, mobiliario escolar
distribuido de acuerdo al nimero de alumnas y alumnos.

Servicio Social Educativo: Actividad de caracter temporal y voluntaria durante la cual los jovenes egresados de
secundaria y bachillerato, mediante el otorgamiento de una ayuda econémica, participan como Figuras Educativas
del CONAFE en la imparticion de la educaciéon basica bajo el modelo de educacion comunitaria, a través de la
suscripcién de los instrumentos juridicos respectivos.

Servicio Social Educativo Solidario: Periodo durante el cual las y los beneficiarios del SED, continGan como figuras
educativas que no implica ampliacién al nimero de meses de apoyo econdémico al que ya se habian hecho acreedores
por haber participado dos afnos en el Servicio Social Educativo. El beneficiario puede encontrarse en situaciéon de
prorroga de incorporacion al SED, receso en la entrega del apoyo econdémico (de un afo solamente) o bien
estudiando.

Servicios de Educaciéon Comunitaria: Comprende a los Cursos Comunitarios, al Sistema de Estudios a Docentes
(SED) y Becas “Acércate a tu Escuela”.

Sistema de Estudios a Docentes (SED): Sistema mediante el cual se fomenta la continuidad educativa de las ex
figuras educativas del CONAFE, promoviendo su incorporacion y permanencia en el sistema educativo nacional y en
instituciones de otros paises, en los niveles de educacién media superior, superior o de programas de capacitacion
para el trabajo.

Sistema Integral de Informacién (SlI): Reporte de avances de metas y presupuesto que se emite mensualmente
ala SHCP, con respecto a lo autorizado en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Sistema Integral de Informacién e Infraestructura Nacional para el Fomento Educativo (SIINAFE):
Sistema informatico que concentra la informacion referente a los programas de educacién basica comunitaria,
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educacion inicial, estrategias de apoyo a la educacion y becas (Acércate a tu Escuela y Sistema de Estudio a
Docentes).

Sistema Unico de Control Escolar de Educacion Comunitaria (SUCECOM): Sistema informatico mediante el
cual se da seguimiento a los procesos de inscripcion, reinscripcion, acreditacién, promocion, regularizacion y
certificaciéon de los Alumnos/as Educacion Inicial y Educacion Basica, bajo el modelo de Educacion Comunitaria.
Supervisor de Médulo: Persona voluntaria que orienta y verifica la operacién del servicio de Educacidn Inicial,
asimismo asesora y conduce las acciones y actividades de los promotores educativos y promueve que otras personas
o instituciones realicen acciones para apoyar el desarrollo infantil.

Supervisor Escolar: Instancia que a nivel zona, sector o region escolar, agrupa al personal definido en el articulo 4,
fraccion XXIV de la Ley General del Servicio Profesional Docente, publicada el 11 de septiembre de 2013 en el Diario
Oficial de la Federacion, que a la letra dice: se entendera por personal con funciones de supervision a la autoridad que,
en el ambito de las escuelas bajo su responsabilidad, vigila el cumplimiento de las disposiciones normativas y técnicas
aplicables; apoya y asesora a las escuelas para facilitar y promover la calidad de la educacion; favorece la
comunicacion entre escuelas, padres de familia y comunidades, y realiza las demas funciones que sean necesarias
para la debida operacion de las escuelas, el buen desempeiio y el cumplimiento de los fines de la educacion.
Telesecundaria: Modalidad de atencion de la educacion secundaria caracterizada por el uso del recurso de la
television con fines educativos y la participacion de un docente responsable de todas las asignaturas y grados. Ofrece
la atencién educativa con los mismos programas de estudio de la secundaria general y atiende fundamentalmente a
la poblaciéon adolescente que vive en comunidades dispersas.

Tesoreria de la Federacion (TESOFE): Unidad Administrativa de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Tutores Comunitarios de Verano (TCV): Estudiantes de Educacion Media Superior, Educacion Superior, y Lideres
para la Educacion Comunitaria que terminan del primero o del segundo afno de servicio con bachillerato concluido,
que prestan un servicio social educativo, durante 4 semanas, mediante una accién de tutoria, para mejorar los
aprendizajes de los alumnos de cursos comunitarios y fortalecer su desempeno escolar para el siguiente grado o
nivel.

Utiles Escolares: Articulos escolares basicos para el apoyo del aprendizaje de alumnos, asignado en un ciclo escolar
determinado.
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12. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO CLAVE DE IDENTIFICACION (cuando aplique)
Procedimiento para Elaborar Procedimientos. PG-1.7.401
Procedimiento para Control de Documentos. PG-1.7.4.02

13.CAMBIOS A ESTA VERSION

Numero de Fecha de S .
oz . y Descripcion del cambio

version actualizacion
Se actualizé el objetivo de acuerdo a
la Matriz de Indicadores para
Resultados.
Actualizacion del glosario de
términos.
Actualizacion de los montos de los
apoyos de las figuras educativas de
Educacién Comunitaria, asi como de
Educacion  Inicial, 'y  Asesoria
Pedagobgica Itinerante.
Se incorpora los montos de los
apoyos de las nuevas figuras
educativas.

Tercera 2016

Se actualizé la informacién de los
Tramites del numeral 2. Requisitos
para ser beneficiario/a de la
vertiente de Educacion Basica
Comunitaria.

Eliminacion de las figuras; Agente
Educativo Comunitario, Lider de
Centros Educativos Comunitarios
(CEC), asi como de las estrategias
educativas: Centros Infantiles
Comunitarios (CIC) y Centros
Educativos Comunitarios (CEC).

Incorporacion de las nuevas figuras
educativas CAS, CO, ADC y cambio
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de nombre del Instructor Cultural
por Caravanero.

Actualizaciéon de perfiles de las
figuras.

Actualizacién de tablas de convenios

Se precisd la instalacién del Aula
Compartida.

Especificacién del registro en linea
realizado por el aspirante a LEC de
primer afio de servicio .

Seguimiento al registro de las figuras
en el SIINAFE (Sistema Integral de
Informacién e Infraestructura Nacional
para el Fomento Educativo).

Los presentes Lineamientos sustituyen a los Lineamientos Operativos del
Programa Prestacion de Servicios de Educacion Inicial y Basica Comunitaria 2014,
de conformidad al Acuerdo niilmero 05/40-ORD/16,S, dictado en la 40° Sesién
Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna.
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